تم تحميل الملف من موقع 
تعلم البرمجة 


111-071 ع1 . نا/الالانانا 


0225 
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/ 2013 مايكروسوفت اكسس‎ ٠ 


مقدمة عامة عن الاكسس 
نلاحظ ان البيئة الجديدة ل 2013 422655 ]711010501 لا تختلف كثيرا عن النسخة من فيما عدا تغيير زر اوفيس 9 في أوفيس 2007 بمجموعة 


11 في أوفيس 2013 مثلها مثل الإصدار السابق من مجموعة والذى من شانها التحكم فى مميزات البرنامج من حفظ وطباعة وفتح وخيارات والتي 
سوف نقوم بشرحها تفصيليا والان سوف تقوم معا بتشغيل برنامج 2013 422655 والتعرف على واجهة انشاء الملف والتي تظهر تلقائيا عند فتح البرنامج 


جميع برامج الاوفيس يمكنك العمل على البرنامج وحفظة فيما بعد الا برنامج ال وو 4 فيجب اولا عمل الملف وتسميته ثم العمل علية 


مكان ظهور الملفات المستخدمة الاخيرة لأنشاء قاعدة بيانات فارغة جديدة 


55 متتافة ١‏ علاطت تسجيل الدخول للاستفادة إلى أقصى حد من 0 


عملبات البحت المقترحة: حهات اتصال أعمال مبيعات موظف 
5 


لم تقم بقتح أقِ ملقات مؤخراً. للاستعراض يحناً عن ملق, 
ابدأ بالتفر فوق فتح ملفات أخرف. 


هنا فتح ملقات أخرى 


قوالب جاهزة يتم تحميلها واستخدامها 


للاطلاع على طريقة الاستخدام والتسجيل في ©5171(11 
م ا 00 
والتوضيح لاستخدامها 
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||" في حالة فتح قاعدة بيانات موجودة مسبقا 


6 الأخيرة 
ؤت أنتتطواد 
ل]) كفبيوتر 


د إضافة مكان 


2. في حالة انشاء قاعدة بيانات جديدة 


ل ل | 


تسجيل الدخول الى مساحة 


855ع6م 


لم تقم بفتج أقٍ ملفات مؤخرا. انق مكانا للاستعراض 5-0-7 ملف. 


للتعامل مع قواعد البيانات المفتوحة أخيرا 
فتح ملف من مساحة التخزين الخاصة ب 1 
فتح قاعدة بيانات محفوظة على الكمبيوتر لديك 


للتعامل مع مواقع أخرى لحفظ البيانات عبر الانترنت 


اسم ومكان تخزين الملف على الكمبيوتر 


3# 
قاعدة بيانات سطح المكتب فارغة). 
اسم الملقف 
|2013 5وعمءم 


أق مع تنم ه0 الع دم امد اممعوناات6 


ا ال ا الا ري الات 


01165 
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-  جمانربلاةهجاو‎ 


كاقة. كاننات. قال 


00-1 


منطقة العمل على الكائنات 


0006 انالا 


فبويددا لكا 


لا انصح بالتعامل مع برنامج 2013 40055 او اى برنامج من مجموعة أوفيس 2013 الا بعد الاطلاع على كتاب 
7273 7701:0010 وذلك لتعرف على كل نوافذ البرنامج والتعامل معها بسهولة 


وسوف نقوم الان ان شاء الله بشرح واجهة البرنامج بالتفصيل 
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5 2013 : قاعدة بياتات- 1041866855 2013. 3601 (تنسيق ملف 855عع ثم 2007 - 2013) - وومععم 


وهو شريط مقسم الى ثلاثة اجزاءم 

ه الجزء الايمن ويوجد ب (أزارَ أحفظ وتراجع عن الإجراءات واستعادة اخر اجراء وزر تخصيص شريط الوصول السريع 
ه الجزء الاوسط يق جِدَابة ابظم البرنامج واسم ملف قاعدة البيانات الذى نتعامل معها 

٠‏ الجز الالشر يوجد بزل التعامل مع نافذة البرنامج بالإغلاق والتكبير والتصغير 


لاحظ من اسم شريط العنوان ان برنامج 2013 420699 يعتمد على تنسيق قواعد البيانات للنسخة 2007 0055© 4 


نجد أن شريط التبويب هذا مرتبط ارتباطا كاملا بشريط المجموعات ومن البديهي أن تختلفظا المجموعاك عند أكُتيار تبويب أخر من شريط التبويب كما يمكنك من 
خلاله تسجيل الدخول الى مساحة ©51:71(117 الخاصة بك ويوجد به علامة لكا والتي(نتمكن من خلالها اظهار,اوّ اآخفاء المجموعات كما يمكن تغيير مكونات شريط 
التبويب من خلال القائمة خيارات كما سنوضح ومن التبويبات الدارجة للبرنامج وَالْقَقّ سوف نتؤ(اقلا كله لاحقا 


1. تبويب ملف 

2. تبويب الصفحة الرئيسية 

3. تبويب أنشاء 

4. تبويب بيانات خارجية 

5. تبويب أدوات قاعدة البيانات 
6.تبويب الوظائف الاضافية 


وقد علمنا أن شريط المجموعات هذا قد يتغير بتغيير مسمى شريط التبويب ومنها وبعض المجموعات الأخرى التي تظهر حسب طبيعة العمل على المستند والتي سوف يتم ٠‏ 
سردها لاحقا وشرح جميع مكوناتها ظ 


911162 64 
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معلومات المنتج 


سعرا. لانت 01 01 


شستتئداتك من ١‏ 1 تسحيل الدخول إلى 
على كل جهاز 


3 ونا اقمماووع ه20 عع05 عأمومى ]ما 


يحتوي هذا المتنج على 


8: 07 2 27 25 5 29 85: 33 1 


0 حول ووعععم 


المزيد عن 866855 والدذعم ومعرف الفتنج والمعلوماتث حول 


يالك 


الوظائف الإضاكية > 


110101 ا 7 م ل 2000 
والتعامل معه مثل 


كما نلاحظ ان معظم الاوامر السابقة ليست بالجديدة علينا ونعلم تماما ما هو المقصود منها وَلَك هناك بعض الاؤااهزا"المستشدّثة في نسخة 2013 و2225 وهى التي 
سوف نقوم بسردها معا لمعرفة فقط الهدف المرجو منها 


( وهى طبعا تستخدم لفتح قاعدة بيانات جديد وسوف تجد مجموعة من القوالب الجاهزة يمكنك الاستعانة بها وبتضميماتها ) 

( فتح قاعدة البيانات موجودة من قبل ) 

( حفظ قاعدة البيانات ) 

( حفظ قاعدة البيانات باسم جديد اخر ) 

( تمكنك من طباعة مكونات قاعدة البيانات واختيار نوع الطابعة وطريقة الطباعة وعدد نسخ الظباعة وخلاقة.) 

( اغلاق قاعدة البيانات دون البرنامج ) 

( للحصول عن معلومات للبرنامج وتسجيله والدخول الى حساب 51271(1176 الخاص بك ) 

( إضافة جديدة في 2013 22655 ومنها يمكنك ارسال الملف من خلال البلوتوث لأى جهاز اخر طبعا فى حال جود بلوتوث بجهازك ) 


كما يوجد بها أيضا ومن وظيفتها انه يمكن من خلالها التحكم في شكل ومعطيات شاشة البرنامج عن طريق الاختيارات الموجودة بها و من أهم هذه الخيارات 
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فه:| خيارات عامة لاستخدام ودعمعم 
رخ 


خيارات واجهة المستخدم 
[7] تمكين المعايتة المياشرة 7 
1 عا يق يَقط تلفيح الشاشة: |اظهار أوصاف الميزات قى تلميحات الشاشة 2 [ب>] 
م ١‏ '7] اظهار مفاتيح الاختصار فى تلميحات الشاشة 
٠.‏ 00 7 5 3 7 تعطيل تسريع الرسومات الخاض بالأجهزة 

م ٠.‏ اذك 5 5 7 0 95 

تتمكن من خلاله في تغيير الخيارات الأكثر شيوعا في برنامج أكسس امه 

ومنها التحكم لي 5 0 نامج بين ثلاثة ألو لك ا فاتح و -0-5 ةل الاقتراضي لقاعدة بيانات فارقة: |2013 - 2007 866055 [س] 

8 الوظائ البيانات أ0ع7ملء 0100 3م70 1م عولا1: 


رمادي غامق و ابيض كما يوجد بها اسم المستخدم ومكان حفظ قاعدة كر القراضىة 


ترتيب قرز قاعدة البياتات الجديدة: عام - قديم |-] 
إ* 1 ..ى 14 م ا 0 آضقاء طابع شخصي على نسخة ع01110 +/1171050 الخاصة بك 
البيانات التلقائي على الكمبيوتر 


اسم المستخدم: الحسييتناا 

الأحرف الأولى: لين 

11 استخدام هذة القيم دوما بغض التظز عن تسجيل الدخول الى 0568. 
سق 028: رمادي قاتج |-] 


جه تمودج وتقرير 
إغدادات العقيل (0008) لس 
57 0 (060)] | 
7 قاعدة البيانات الحالية "2 ١‏ ا ند عرض شيريط المعلومات 
شريظ أدوات الوصول السريع خيارات ناقذة الفستتد 
٠. 5‏ 4< .4 .0ه ٠.‏ ب قاعدة ١‏ ثات” ١‏ وجي التوافذ المتراكية 
ويمكن من خلالها تغيير كيفيهة عرض محتوى "قاعِدة البيانات واسمها 5١‏ لوضائف ال © سوقت قزوة 
شكل ايقونتها كما يمكنك تحديد 5 ض قاعدة«الكيانات بالنفة 0 اليد سب ب 
وشكل ايقونتها . تحديد شكل عرض قفاعد:«الكهانات بالنشد استخدام المفاتيح الخامة ب 866855( 
[7] ضغط عتد الاغلاق 
للمستخده الذ 5 0 طرد كه لظهو 4 9 1 إزالة المعلومات الشخصية: من خصائص الملف عتد الحفظ 
١ 8‏ دي لها و 58 ١‏ لل له ”5 [7] استخدام عناصر تحكم 10001/5/الا ذات الثسق فى التماذج 
7 تمكين طريعة عرض التخطيظ 
|17 تمكين تغييرات التصميم للجداول الموجودة فى طريقة عرض ورقة البيانات 
[9] التحقق من حقول الأرقام المقطوعة 
تنسيق تخزين خاصية الصورة 
(©) الاحتفاظ بتنسيق الصورة المضدر (حجم ملف أصغر) 
"ا تجويل كافة بيانات الصور إلى صور نقطية (متواقق مع 2003 866859 أو إصدار سايق) 


2 تخصيص طريقة عرض أوراق البيانات قي 866855. 


خطوط الشبكة وتأثيرات الخلايا 
إظهار خطوط الشبكة الاقتراضية 
أققى 
17 عمودي 
التأثير الاقتراضى. للخلية 
إأعدادات العشيل 9 


تخصيض الشريظ 


3 ورقة بيانات شريظ أحوات الوصول السريع 
وهو خيار يمكن من خلاله تغيير كيفية عرض ورقة البيانات فى يسيم 
ل ا ا ا ل ا ايت ا 

للقائم على العمل على قاعدة البيانات الحالية 


عرض العمود الاقتراضى: |1" 


01165 
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4. مصممو الكائنات 
ومنها يستطيع القائم على قاعدة البيانات تغير شكل عرض تصميم كل من 
الجداول و الاستعلامات والنماذج والتقارير وطريقة عرض الاخطاء التى 
تحدث اثناء التصميم 


5. تدقيق ْ 
وهو خيار يمكن من خلاله السماح لبرنامج الاكسس بعط مراجعة وتقيّقٌ 
لمحتويات النص بالبرنامج حسب القواعد التى سوق يقوءا القصمم 
بتسينها تن خلر هذه الميرة مل السسح اتتقى 990 راخار 
قاموس التدقيق المستخدم للبرنامج 


6. اللغة 

وهو خيار يمكن من خلاله تغيير واجهة برنامج الاكسس من بين عدة 
لغات يتم تحميلها مسبقا من موقع الشركة كما يمكنك ايضا التحكم فى لغة 
اظهار المعلومات لديك فقط مع الحفاظ بواجهة البرنامج بلغة اخرى فمثلا 
يمكنك جعل واجهة البرنامج باللعة الانجليزية واظهار الحوارات واسماء 
الازرار ووظيفتها باللغة العربية او غيرها 


011165 


ذخانا- .1ك 120 .11 .الاك 


خيارات 55ععع م 


تغيبر الإعداذات الاقتراضية لتصميم كاثتات قاعدة البياتات. يتم تجاهقل معظم الخيارات في وزقة بياتات 


عام عم 
1 / الجدول وطريقة عرض التخطيط, 
قاعدة البيانات الحالية 


طريقة عرض تصميم الحدوك 


نوع الحقل الاقتراضى: أنص مختصر اع 
الحجم الاقتراضي لحقل التضر: 255 كك 
الحجم الاقتراضى لحقل الزقم: عدد صحيح طويل 2 |>] 
فهرسة تلقائية عند الاستيزاد/الانشاء: |معرّف:ففتاح:تعليمة بر 3 
إعدادات العمهيل العف حت ص م عد 

171 اظهار أزرار خيارات تحديث الخاصية 


تخصيض الشريط 


تصميم الاستعلام 
الوصو السريع 


[7] إظهار أسماء الجداول 
إخراج كاقة الحقول 
[7] تمكين الؤضل اليلقائق 
خط تصميم الاستعلام 
السام 
الحجم: |8 [>] 
البناء المتؤاقق مع (92 51|الق) معثع5 501 
[] قاعدة البيانات هذه 
177 الاقتراضى لقواعد البيانات الجديدة 


طريقة عرض تصميم النماذج /التقارير 


58 تغيبر كيفية قيام 866855 تلقائياآً بتصحيخ محتويات قواعد البيانات وتنسيقهاء وكيغية قيامه بالإشارة إلى 
4ل" الأخطاء التي بعثر عليها 


قاعدة البيانات الحالية 


ورقة بيانات خبارات النصحيح التلقاتي 


مصممو الكاثنات تحديد كيقية قيام 862855 بتصحيح تص أثناء كتابته | خيارات التصحيح التلقائق»:: ا 


و عند تصحبخ الأخطاء الاملاتية فى برامخ ع016 +)مكعمىن111 

اللئفقة 

[7] تجاهل الكلمات النى بالآحرق الكبيرة 

[7] تجاهل الكلمات التى تحتوي على أرقام 

تخضيض الشريظط [9] تجاهل عتّاوين الاتترنت والعلقات 

[7] وضع علامة عتئ الكنمات المكررة 

قرض أحرف كبيرة محركة بالفرنسية 

1 الاقتراح من القاهوس الرئيسى ققط 

أوضاع القرنسية: |التدقيق الاملائي التقليدي وا 
أشكال القعل 10580 ققظ 
بهمزة الألف الابتدائية 
بنقطتى الياء النهائية 
يالهّاء المربوطة 
|العربية (مصر) 


إغدادات العفيل 


شريظ أحوات الوصول النسر 


الوظائف الاضاقية 


0 


5 حي جك 


ع 
2 تعيين تفضيلات لغة 0]168. 


اختبار لغات النحرير 
إضاقة لغات إضافية لتحرير المستنذات. تقوم لقات التحزير بتعيين هيزات خاطة باللقة مثل القواميس والتدقيق التجوي 
والقرز 
لغة التحرير مخطط لوحة المقاتيح التدقيق (تدقيق |ملائى. تدقيق تحدا 
العربية (مصر) <اقتراضي > ممكن 2 
الانجليزية (الولايات المتحدة الأمريكية) ممكّن 


قثيت 
3 
أعدادات العميل 
تخضيض الشريظ 
شريظ أذوات الوضول السريع |[اضاء الو 
-9 [7] إعلامى حخين يجب تنزيل أدوات التدقيق الإضافية. 
اختيار لغات التعرض والتعليقات 
تعيين أولوية اللغة للأزرار وعلامات التبويب والتعليمات7 
ب اللا مسي ل ل لمحم لت الحم نمت / 
لغة العرض | لغة التعليمات 
العربية <اقتراضي > العربية <اقتراضي > 
مطابقة 001//5الالا ع#مووى الا 00 . قطابقة لغة العرض 
الاتجليزية [أفناومع] كه الاتحليزية [7اتأودع] 


4 عرض لغات العرض المثيتة لكل برنافج من يرامج 0528 0508لا 
© كف 1 له . لغناث ؛ هن 01068.60171؟ 


إلغاء الأمن أ 
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7 إعدادات العميل 

وهو للتحكم فى طريقة واسلوب ادخال البيانات بالنسبة الى العميل 
او مستخدم قاعدة البيانات بعد الانتهاء من مرحلة التصميم فمنها 
يمكنك القيام بتحديد بعد العوامل والتغيير بها لتتيح لك تحديد المظهر 
النهائى لطريقة ادخال البيانات الى قاعدة البيانات من قبل العميل 


8. تخصيص الشريط ْ٠‏ 

من خلال هذه الميزة ببرنامج أكسس يمكننا م,تخظيض مكوناك 
اشرطة المجموعات والتبويب كما يمكنا من الخال التعديلات على 
اختصارات لوحة المفاتيح بحيث يسهل استخدامك ولهكا, ولواجهة 
البرنامج حسب طبيعة استخدامك واحتياجاتك للأواما اسوولة 
الوصول اليها 


9. شريط أدوات الوصول السريع 

من خلال هذه الميزة ببرنامج اكسس يمكننا من تخصيص مكونات 
الادوات الموجودة فى شريط العنوان والتعديل بينها مما يسهل 
الوصول للأوامر المستخدمة بكثره و يساعد على سهولة كتابة 
النصوص والتعامل معها 


01165 


قاعدة البيانات الحالية 


وزقة بيانا 


عدادات العميل 
تخصيض الشريظط 
شريظ أدوات الوصول السريع 


الوظائف الاضاقية 


قاعدة البيانات الحالية 
وزقة بيانات 


مَصَمَمَو الكائتات 


ذخانا- .1ك 10 .11 .الاك 


الإعذادات التي تعمل على تقييز سلوك العميل. هذة هئ إعذادات المستخدم التئ لا تتتقل إلى التجربة * 
2 على ويب. 


تحرير 


اتنقال بعد الادخال 
6 بدون تحريك 
(8) الحقل التالى 


© تحديد الحقل بالكامل 

الاتتقال إلى بدابة الحقل 

12 الانتقال إلى تهاية الجقل 
سلوك مفاتيج الأسهم 

(©) الحقل التالى 

1 الحرق الثّالى 
1 توقف المؤشر عند الحقل الآول/الأخير 
سلوك بحث/استبدال اقتراضى 

(©) يحث سريع 

!١‏ يحث عام 

1 بحت قى بداية الحقل 
تأكيد 

7 تغييرات السجل 

[97] حزف المستئذات 

[7] الاستعلامات الإجرائية 
الاتجاة الافتراضى 


إلغاء الأمر ) أ 


ا [57] الصفحة الرئيسية 
أ ع60 أو وملا 8ه 
© استبدال... 
* إعادة 
أل اعلاف 3 
8 ف 0 / © [17] عنصر تحكم مصدر 
إغلاق قاعدة البيانات [7] الوظائف. الاضافية 


ا 


1 


الطننا| 
و 
2 
و 
3 
[8| 
ك2 
2 
9 


بها تخصيص شريط أدؤات الوضول السريع. 


اختيار الأوامر من:77 . تخصيص شريط أدوات الوصول السريع:7 
الأوامر الشائعة |-] إلكاقة المستتدات (اقتزاضى) 


<قاصل> 

ع0م أو وملا 

استيذال... 

استيراد جدول بياتات اهع»8 
استيراد قاعدة بيانات 5و8عع6ثم 
إعادة 

إغلاق العرض الرئيسىي 
إغلاق قاعدة البياتات 


لام رار ى قط : 


2] 


2-17 


كلك ع 


8 


تصدير إلى جدول بيانات أمع*ع 


11 إظهار شريظ أدؤات الوضؤك السريع أسقل 
الشريط 


إلغاء الأمد | 
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الموقع 
لوظائف الاأصاكية التسطة للتطبيق 
001عنا8 0غ 500 


1 .عع ه_مع نوعط طاع :ه555 للغممع...]ئع وظيفة 0010 الإضافية 
هؤاي * ف 05 5 5 / 2 صاكية 2 1 
0. الوظائف الاضافية عذادات العفيل 


وهى خدمة جديدة تم ادراجها في مجموعة برامج اوفيس 2013 0 
ومنها تستطيع تحديد طريقة واسلوب التعامل في حالة استخدام : لوظائفِالاضائية المعشلة للتطبيق 
برنامج اكسس في ارسال البيانات عبر البلوتوث او أي ميزة , ا 0 
اضافية اخرى موجودة بَجهازّك فمنها تستطيع اعداد خدمة الوظيفة الاضاقية: 0087غ8ل|8 مغ 58600 
البلوتوث للاستعانة 09 ى ذلك الامر الناشة” 801 0م20 ممع 81030 


التواقق: لا تتوفر أية معلو افق 


الموقع: 1ال.عع6ه_مغع0 0 تلأموغع با8 0011/1[ /الادعءاك مهوممطاء 


الوصف: 


اذارة: أوظائف 0011 الإضاقية |>] | انتقال... 


خيارات 5دععع يم 


المساعدة على الحقاظ علق أمان المستتذات والإيقاء علق الك 


1. مركز التوثيق 5 5 
ومنها يساعدك ببعض المعلومات عن طريقة توثيق'قاعكة البيثانات 
وتأمينها وذلك من خلال عمل اعداد لمركز التوثيق من قبْلّأشركة 
مايكروسوفت 


'مان والخصوضية: تساعد هذه الاعدادات فى 
يعدم تغيير هذة الاعدادات. 


| إعدادات مركز التوتيق... 


موافق إلغاء الأمر 


كما ذكرت من قبل ان شريط تبويب بالبرنامج مرتبط ارتباطا تاما بشريط المجموعات الخاص بة والتي يحتوى بدورة على 
الادوات التى نستخدمها للتعامل مع تصميم قواعد البيانات وسوف نتعرف الان بطريقة مبسطة على كل تبويب وشريط 
المجموعات المرتبط بة 
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| توباتصفةلريية‎ 0٠ 


(تقصيل) اقاكة > |11 


ويحتوى تبويب الصفحة الرئيسية على المجموعات التالية 
مجموعة طرق عرض « 

مجموعةيفزالأوآتصفيية؟ 

مجموعة سجلات 


7 
7 
5 
5 


22 2 


جدول تصهيم 5وائم 


الجدول أمأه ه5382 + 


يحتوى تبويب إنشاء على كل من المجموعات التالية 
مجموعة قوالب 

مجموعة جداول 

مجمو عة استعلامات 

مجموعة نماذج 

مجموعة تقارير 

مجموعة وحدات ماكرو ورمز 


يك 


ه يحتوى تبويب بيانات خارجية على كل من المجموعات التالية 
1. مجموعة استيراد وربط 
2. مجموعة تصدير 


011165 
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م 
ف تجليل الآداء 
ل تحليل الحدولت 


تخليل 


يحتوى تبويبد«(الأوات,فاعدة البيانات على كل من المجموعات التالية 
مجمووخة أذؤّات <5 
مجموعة العلاقات 
مجموعة نقل البيانات 
مجموعة الؤظائفِ الإظافية 


ه يحتوى تبويب الوظائف الإضافية على كل من المجموعات التالية 
1. مجموعة أوامر القائمة 


وهى الجزء المخصص للعمل على الكائنات المدرجة بالبرنامج من جداول 
واستعلامات ونماذج وتقارير وغيرها من الكائنات المدرجة بالبرنامج والتي تظهر 
جميعا فى جزء التنقل بين الكائنات والذى يمكنك من اختيار اى كائن مدرج والتعامل 
معه فى منطقة العمل هذه 


011165 
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عرفنا مما سبق ان قواعد البيانات عبارة عن مجموعة من الكائنات ويتم التعامل مع هذه الكائنات المضمنة فى قاعدة البيانات من خلال جزء التنقل والتي يحتوى كل 
جميع فنات الكائنات على النحو التالي 


الجداول 

هى اهم هذه الكائنات بل هي المحور الأساسي لأى قاعدة بيانات حيث انة يحتوى على البيانات الكاملة لها ويمكن 

لقاعدة البيانات ان تحتوى على اكثر من جدول والجدول الواحد يحتوى على عدد من الصفوف هى السجلات كافة كاتنات ع©م8... 
والاعمدة هى الحقول التٍاتَدَرَج فيها المعلومات ويتم حفظها داخل الجدول ويمكن ربط بين جميع الجداول بقاعدة : 

البيانات ييا د الأساسي لتسهيل الحصول على البيانات ل ل 


السنطاللك ' 7 « #4 
مجموعة محدد لانت الجداول يبه إووظترتها وتصفيتها حسب شروط او خصائص معينة ويرجع ذلك 
الى د البيانات 


النماذج 7 © «ح 
هى الشكل النهاني الذى اوضع بة البياناتا ز كل الْظهر فية مميزايج التصميم واحترافية مصمم قاعدة البيانات ولابد 
ان يتم وضع البيانات بها بوقؤئنسق لج اسهلة الاستعي هه المستخدم لقواعد البيانات 


التقارير 
وتستخدم لتحديد البيانات الى 3 تم طاح وتص دييأت لاخر من خلط أل وتصميم ورقة لطباعة 


وحدات ماكرو 
فى مجموعة الاجراءات المسجلة هن خلال عمايا قرو نيه« لجاز عملية معينتيج 9 
١١‏ 
وحدات نمطية 
هى برامج صغيرة تلتزم بإداء أمر معين عند النقر علي زر معين ويستخنام لذلك ك اوامر الفيجوال بيسك حو كقاب 2008 ك1 71521 


من خلال كل المكونات السابقة تتكون لنا قاعدة بيانات كاملة تظهر محتوياتها فى جزء التنقل ومن البديهي كما ذكرت من قبل 
ان اساس اى قاعدة بيانات هى الجداول ولا بد ان تحتوى اى قاعدة بيانات على جدول واحد على الاقل والالن تستطيع توليد 
اى من التقارير او النماذج او الاستعلامات لأنها فى الاصل تعتمد على بيانات الجداول 


طريقة عرص ورقة البياتات 


١ 


0 عرض لنوع الكائن المتعامل معة | طرق عرض صفحة العمل عند التصميم 
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كما ذكرت من قبل ان برنامج 2013 400©55, وغيرة من الإصدارات السابقة لابد من أنشاء ملف قاعدة البيانات اولا ثم العمل علية فعند فتح البرنامج يتم التعامل معه 
لإنشاء قاعدة بيانات جديدة كالتالى 


ظ 0 0 ا را ْ مكان حفظ قاعدة البيانات بالجهاز 
2 


قاعدة بيانات سطح المكتب 
اسدم الملف 
2013 5قع6مم 


1772ناء 060 لبو مو 5ل 6:١‏ 


النقر انشاء لإنشاء قاعدة بيانات جديدة 


يتم بعد ذلك انشاء قاعدة البيانات باسم 82006552013, ويتم حفظها في مجلد 17001111161145 7/19 ومن الجدير بِالذَّكر آن كل برنامج يتم التعاشل مكةه له نوع معين من 
الملفات الذى تتعامل معة وتميز هذه الملفات مجموعة من الحروف توجد بعد اسم الملف وتسمى الامتداد (10115وؤر6)») وفى هذه الحالة يُكُونْالامتداد المميز لملفات 
قواعد البيانات هو 4001 على ان يكون اسم الملف كاملا كالتالي0)1ع006552013.8,0 4 وعند الانتهاء يتم فتّح نافذة البرنامج للتفامل مغة 


ارعاع همه ين و لعصصمم وناك 
ماعن كامه 5‏ بيعالا/ جالع 
ععناه؟ بيولا 81 > طلغابباعمرقطة > بوووطنا ماع ساعم1 > عجامدو0. 


كعن اودع 7 
ممغاىك0 198 


8" كعءداة لمععع8 إللآ 


كعنم ةنطنا ل 
كلمع صصبعهم 3 
عأكدالا الى 
عنام |ك 
دمع10/ إل 


ظ 8 منامروعمولا يله 


3 ووعععءم عا موه كاز 


| (ع)عكدتم امعما ملك 
(:0) 64آ0 امءما وت 
(ع) “دام اما وت 
عم م6 لك 


كمع 16 | : 
5 


| قاعدة البيانات التى تم أنشائها 0220 
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كما ذكرت عند أنشاء الملف السابق يتم فتح نافذة البرنامج ليتم التعامل مع ملف قاعدة البيانات كما يتم اضافة جدول تلقائي يسمى جدول 1 وهو اساس قاعدة البيانات 
كما يظهر تبويب أدوات الجدول وهو يظهر فى حالة التعامل مع الجداول فقط ويكون شكل نافذة البرنامج فى هذه الحالة كالتالي 


شريط العنوان وبة اسم الملف الذى يتم التعامل معة تبويب أدوات الجدول 


> 855عع8 2013 : قاعدة بيانات- قوقع ف أممعغ)أو5ع51701137801مرعؤ5لا :© 2013 


الصفحة الرئيسية إنشاء ت عتارجية آدوات قاعدة البيانات الوظائف الإضافية 
5 ب 
يط هم 12 2د 


| ١ 


عرص ى رقم عصلة 


مختصر لخن 


كاقة كائنات -5 © « || حدوبة 


تدده ثم 
75 


جتداول 2 


حقول الجدول التى يتم التعامل معها 


جدول البيانات وهو اساس قاعدة البيانات ات الجدول التى يتم التعامل معها ١‏ 


طريقة عرض ورقة البياتات 061 ١‏ انالا ع 


| شريط الحالة وموضح بة طريقة العورض شريط التنقل مع السجلات 


ولكن قبل ان نبدأ في الشروع بالعمل على قاعدة البيانات لابد ان تتوفر لديك عدة افكار ليتم تنفيذها على هذة القاعدّة فمثلا 
عن اى مشروع سوف تكون قاعدة البيانات هذه ؟ 
طبيعة المعلومات التى تريدها فى قاعدة البيانات ؟ 
هل ستحتاج الى استعلامات لتصفية كم المعلومات للمستخدم ؟ 
هل تريد ان تقوم بعمل تقارير مطبوعة لهذه القاعدة ؟ 
الالمام التام بطبيعة المستخدم لقاعدة البيانات لتحديد طبيعة استخدامه لقاعدة البيانات؟ 
هل تريد ان تظهر شاشات ترحيبية او تحذيرية او ربط برامج اخرى بقواعد البيانات (ماكرو) ؟ 


من البديهي ان تجد اجابات لكل ما سبق لتكوين فكرة عامة عن مشروعك فيجب قبل البدء في أي مشروع ان تعرف جيدا ما هو 
الهدف منة وطبيعة البيانات وطرق ادخالها والحصول عليها من قبل المستخدم 


والان سوف يعتمد شرحي لبرنامج 2013 0099 على قاعدة بيانات كاملة سوف تقوم بتصميمها معا خطوة بخطوة حتى يتثنى لنا معرفة الطريقة الصحيحة لبناء قواعد 
البيانات وكما نعلم جميعا مما سبق ان الجدول هو اساس اى قاعدة بيانات فسوف نقوم بالبدء بالعمل علية اولا 


/ٍَ 
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كت يوان 277 "تر 


يحتوى الجدول على بيانات حول موضوع معين مثل الموظفون او المنتجات او العنوان ويحتوى كل سجل فى الجدول على معلومات حول عنصر واحد موظف معين 
مثلا ويتكون السجل من حقول مثل الاسم والعنوان والهاتف ويشيع تسمية السجل بالصف وايضا تسيمه الحقول بالعمود قم بانشاء جدول باسم الطلاب بة البيانات 
التالية 


ْ اسم الجدول الذى يتم التعامل معة ظ 


+ أتعّز لاقحافة | + صورة !! 


306 م8173 امتباز 


علامة لتحديد السجل التالى ليتم ادخال البيانات الية 


١‏ شريط التنقل مع السجلات 


ويمكن ان تحتوى قاعدة البيانات على اكثر من جدول الذى يخزن كل منها معلومات معينة عن موضوع(لعين ويملكن ا ن(يكتوى اى جدول على حقول عديدة بها انواع 
بيانات مختلفة تتضمن نصوص وارقام وتواريخ وصور .... ويتم انشاء جدول جديد من داخل قاعدة البّيانات كالتالق 


من تبويب أنشاء مجموعة جداول 
يتم النقر على جدول ليتم اضافة جدول تلقائي الى قاعدة البيانات ويكون بطريقة عرض ورقة البيانات واسمة التلقائي 
هو جدول 2 او 3 على حسب ترتيبه بين الجداول ويمكن تغيير اسم الجدول فيما بعد 


نلاحظ ان في كل جدول حقل تلقائي ويسمى المعرف وهو مفتاح الأساسي لهذا 
الجدول وسوف نتعرف علية فيما بعد 

حقل انقر للإضافة وهو يتم اضافة حقل جديد (عمود) في الجدول عند النقر علية 
لتظهر قائمة يتم منها اختيار طبيعة الحقل المراد أدراجه الى الجدول او كتابة أي 
بيانات بة ويكون اسمة التلقائي حقل 1 او حقل 2 او حقل 3 تبعا لترتيبه بين 
الحقول 

بالنقر مرتين على اسم أي حقل يتم اعادة تسميته 
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من المهم جدا ان نقوم نحن بتحديد نوعية البيانات الى يتم ادراجها بكل حقل وذلك لتقليل نسبة الخطأ في ادخال المعلومات من 
قبل المستخدم لقاعدة البيانات ويتم ذلك من خلال الوقوف على حقل انقر للإضافة يتم ظهور النافذة التالية والتي تحتوى على 
جميع انواع البيانات الى تريد انشاء حقل جديد لها ومن هذة البيانات 


نص (تحديد نوع البيانات لهذا الحقل بالنصوص وهى ارقام وحروف) 

رقم (تحديد نوع البيانات لهذا الحقل بالأرقام فقط) 

عملة (تحديد نوع البيانات«للهِذَا الحقل بالعملة ويتم اعداد نوع العملة من الاعدادات الاقليمية للويندوز) 
التاريخ والوقت (تخديد نوغ البيانات لهذا الحقل بالتواريخ والوقت) 

نعم /لا (تحدؤقاانوع البيائات لهذا الحقل بوضع علامة صح 1] لاختيار نعم ومربع الاختيار -] فارغ ليكون الاختيار لا) 
بحث(لاعلاقة (تحديد,نوع البيانات لهذا الحقل#بحقل بحث) 

نص منسق (تحدّيد نوع البيانات لهذا الشقلٌ بالنصيوص منسقة) 

نص طويل (تحدايةانوع البيانات لهذا الحقل كنص طويلم) 

مرفق (تحدي تيج البيانات لهذا الُحقل بمرفقات كالصور اكثلا) 

ارتباط تث تشعبي (تخديدافوع البيانات لهذا الكقل برائط لموقع او برنامج) 

50 (تحديد البيآنات كنص - رقم عمِلّة - نعم/لا - تاريخ[/وقت ) 


التعامل مع الجداول عن طريقغركرن التصميم ”5 

بالوقوف على الجدول ومن خلال تبُؤيبِةالصفحة اناه مجموعة عرض.يتم أختيار طريقة عرض التصميم 

لتظهر لنا نافذة تحتوى على حذول الجن جاتن ني -لاتيوع خ#التسميم والتي نتمكن من خلالها من تحديد نوعية 
البيانات المدرجة بكل حقل كالتالى 


طريقة عرض ورقة البيانات 


22020 تحديد نوعية البيانات لكل حقل‎ ١ 


المتازّله العشرية 
قناع الإذخال 


| قاعدة التحقق من الصحة 
أتض التحقق من الصحة 
||مطلهب 

| مفهرسن 

| محاذاة التبص 


شرح مختصر لطبيعة نوع البيانات المستخدم 
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كما نعلم ان كثير من المعلومات تبدو متشابهة لنفس الحقل فمثلا الاسم قد يتكرر لأكثر من شخص فى حالة تشابه الاسماء او ان تكون الاجور والرواتب متشابهة لها 
نفس القيمة او تكون الوظائف متشابهة وقد تصيب هذه المتشابهات قواعد البيانات بالخلل وعدم الدقة ولذلك ظهر بما ما يسمى مفتاح أساسي وهو عبارة عن قيمة 
اوسمة لا يمكن ان تتكرر لأى شخص مرة اخرى مهما كانت الاسباب مثل رقم الجلوس في الامتحانات او الرقم القومي او رقم جواز السفر او الارقام المسلسلة 
لكشوفات الطلبة بالمدارس ويقوم برنامج 2013 400655 بتعيين هذه القيمة تلقائيا ضمانا لعدم الخلل وقد تقوم انت بتعيينها 


عرف فريد لكل صف (سجل) فى قاعدة بيانات 2013 80055 وغالبا ما يكون رقم التعريف فريد مثل رقم المعرف ويوضع تلقائيا 
او غيرة من المعرفات التى لا يمكن تكرراها لأى شخص ومن ابرز صفات مفتاح الأساسي ان يكون 


ان يحتوى دائما على قيمة لا تتكرر ويستخدم 2013 00655 حقول المفتاح الأساسي للوصول السريع الى البيانات 


شئ 2013 ووعع40 تلقائيا المفتاح الأساسي نيابة عنك كوسيلة لحفظ عدم الخلل فى البيانات واختلاطها 
الحقل ويكون هذا مفتاح الاساسى مخفيا بشكل افتراضي فى طريقة عرض ورقة البيانات ولكن يمكنك 


ظهور علامة المفتاح امام الحقل تعنى ان هذا الحقل هو مفتاح الاساسى للجدول 


فإن لم يكن حاضرا فى ذهنك اسم حقل يصلح كفتاح أ ول اترك البرذ 


قد قمت بتغيير حقل مفتاح الاساس من معرف الى حقل الرقم القومي لأنه < 


لاحظ تغيير موقع المفتاح الى موقع الحقل المختار كمفتاح أساسي للجدول 


قد قمت باختيار حقل الرقم القومي كمفتاح أساسي وتحديد نوع البيانات بالأرقام وهنا نتساءل لماذا لم اقم باختيار رقم الهاتف مثلا كمفتاح أساسي 

وهو ايضا نوع بياناته ارقام ؟؟؟ وهنا لا بد ان نعرف ان الرقم القومي رقم مميز لكل شخص على حدة ولا يتكرر ابدا لاى ظرف اما رقم الهاتف قد 

يتكرر مثلا فى حالة وجود شخصين يعيشان معا ومسجلان فى نفس قاعدة البيانات هذه انها فرصة ضعيفة جدا اعرف ذلك ولكنها يمكن ان تحدث 
رغم الاحتمال الضعيف ومجرد وجود الاحتمالية هذة يجعل هذا الحقل غير مناسب ليكون مفتاح اساسى وهذا يكفى لعدم اختياره 


قم بتغيير طريقة العرض إلى طريقة عرض تصميم الجدول انظر صفحة 15 

نلاحظ ظهور تبويب تصميم ادوات الجدول 

قم بالنقر على الحقل الذى تريد تعيينه كحقل مفتاح الأساسي للجدول 

من خلال مجموعة ادوات قم بالنقر على مفتاح أساسي 

لاحظ انتقال شكل مفتاح الأساسي 7[! بجو ار الحقل المختار 

يمكنك ادراج اكثر من حقل كمفتاح أساسي وذلك بالنقر على الحقل الاول ثم اضغط مفتاح 2811© من لوحة المفاتيح ثم النقر على الحقل الثاني وهكذا ثم تعيين 
مفتاح الأساسي كما سبق 
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جديد الى قاعدة البيانات كالتالي 


, << 
8 


2 اسم الجدول المفتوح والمتعامل معة علامة اغلاق الجدول ويتم الحفظ تلقائيا‎ | ٠ 


- البريد الايكترود 

9090 2007311-67 
9091 361/3100 
9093 23)001178[11-0 


0 سجلات تم التعامل مع بياناتها ‏ "" 


3. اضافة جدول جديد 
من تبويب إنشاء مجموعة جداول 


3. قوائم 00 
4. نقل البيانات الى موقع )ررزم5121:22 


1 ال ال 


من يقوم بتغييرها آو لإعادة البيانات السابقة 


نشر البيانات على موقع ):ز120ء:5121 


عندئذ يمكنك إنشاء نماذج 00 واستعلامات باستخدام البيانات 


0165 


ذخانا- .1ك 10 .11 .الاك 


3 


عند فتح برنامج اكسس وانشاء قاعدة بيانات يقوم البرنامج بإنشاء جدول تلقائي كما ذكرنا سابقا ويتم التعامل معه بتغيير اسماء الحقول وادخال البيانات الى اخرى 
ولكن يمكن لأى قاعدة بيانات ان تحتوى على اكثر من جدول حسب نوعية وطبيعة البيانات المدرجة بها ورغبة منشئ قاعدة البيانات في ذلك ويمكننا اضافة جدول 


علامة توضح ان السجل الحالى 
هو السجل النشط الذى نقوم 
بإدخال البيانات فية 


1. جدول ( لإنشاء جدول جديد الى قاعدة البيانات وفتحة تلقائيا بطراد 
2. تصميم الجداول ( لإنشاء جدول جديد الى قاعدة البيانات وفتحةثلة 


عندما تقوم بنقل قاعدة بيانات من إذن وصول الى موقع 5121120126 يتعين عليك أنشاء قوائم على لوقع 
1 كتكون مرتبطة كالجداول الموجودة فى قاعدة البيانات الخاصة بك فعند نقل قاعدة بيانات يقوام أذنم 
الوصول بإنشاء تطبيق واجهة أمامية جديد يحتوى على كل النماذج والتقارير الجديدة علاوة على الجد" 
المرتبطة الجديدة الى تم تصديرها ويساعد معالج الانتقال الى موقع 4«زه2ء521 الى نقل جميع البيانات من <( 


فبعد أنشاء قوانئم ]2ز51:21:»120 يستطيع الفرد استخدام قوائم )5911211720111 الموجودة على موقعة او فى 
الجداول المرتبطة فى أذن الوصول أثناء استخدامهم مميزات موقع 2)6ز51:2620 لإدارة البيانات وتحديثها 
باستمرار بما هو جديد وبوصفك مسؤولا يمكنك إدارة أذونات البيانات والاصدارات الخاصة بها لتتمكن من مشاهدة 


»>> قاتمية غ2010ع59113 الموحودة 


يمكنك فى حالة ما كنت متعاونا مع أخرين أن تقوم بتخزين نسخة من قاعدة بيانات موجودة فى مكتبة خادم ينيك ثم تواصل عملك فى قاعدة البيانات 
باستخدام النماذج والتقارير الموجودة ل أذن الوصول ويمكنك ربط القوائم على شكل جداول فى قاعدة البيانات مما يفيد تعقب البيانات على موقع 0 ا 


25 11010 
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الحافظة 


أكاقة كائنات ع86... 9 


ذخائا- .1ك 180 .11 .الاك 


تبويب الصفحة الرئيسية 


ددمت اداو و لض لد الفا 
عند فتح الجداول يتم اظهار تبويب الصفحة الرئيسية 


ية من ادوات الجدول تلقائيا والذى يحتوى على المجموعات التالية 


؟ِِ #065 


نسجيل الدخون أل 


> 5وقعع8 2013 : قاعدة بيانات- 5وقعع مأ ممغ)ادع56517701731780110ل1© 2013 
ا قاعدة البيانات الوظائف الإضافية 


كا نديد را 


عق 
ي. 


إنشاء تب خارجية الحقول 


فل * 
بحت 


- (تقصيل) اهاتة‎ ٠ 
] لا‎ 8 
2 + ف‎ 


3 
ج] - 


م١‎ 89 


7 


5-3 
<2 


حداول 


: 20015 
لكك جدود1 200175 
28 


5 قروافن الأفغرإلى الأكبر 


6 كررمن الاكير إلى الأصعر 


5 يسح 


دي عرض الخقق وض 
أخفاء الحقول © مسح 
أظمار الحقولت 
إلى الأكبر 


تحميد الحقول كُررَ من الأصغر 


صعر 


إلغاء تجعيد كافة الحقوك كرز من الأكبر الى الآ 
عوامعل تصفية الأرقام 
نسداوي خممر. 1,500.00 

لا يساوك ح.م. 1,500.00 

أو يساوى ح.م: 1,500.00 


إعاذة تسرهية الحقل أصغر من 


حدذف حقل أكير من أذ يساوي خ.م. 1,500.00 


طريقة عرض ورقة البيانات 


مجموعة طرق عرض 
منها نستطيع تغيير طرق عرض الجدول 


مجموعة الحافظة 
للتعامل مع محتويات الجدول من نسخ ولصق وقطع 


مجموعة فرز وتصفية 
منها يتم التعامل مع بيانات الجدول وتطبيق عمليات الفرز عليها سواء كان الفرز من الاكبر الى الاصغر او العكس ويمكن من خلالها ايضا تطبيق عوامل التصفية 
للبيانات بحيث يظهر فقط البيانات التي تريد الاطلاع عليها 


0115 
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مجموعة سجلات 

ومنها يتم التعامل مع السجلات بالإضافة والحفظ واظهار الإجمالي والتدقيق اللغوي وهنها اركا مكلك التعامل مع 
الحقول بالتجميد والاخفاء والاظهار وتحديد ارتفاعات الخلايا ( مربع تلاقى الحقل مع السجل وفية ية يتم كتابة بيانا 
الحقل لهذا ١‏ لسجل ) 


مجموعة بحث 
هى للبحث عن كلمة او اى محتوى من بيانات الجدول ويمكن استبدالها ايضا ويفيد هذا البحث بسرعة الوصول الى البيانات المطلوبة 


مجموعة تنسيق النص 
وتستخدم للتعامل مع محتويات الجدول وتنسيقها من حيث الموضوع واللون والخط وحجمة والمحاذاة وحدود الجداول واضافة تعداد نقطى او رقمى لها 
5 


نافذة أوامر السجلات 38 


وهى تظهر بالؤإقلففَ علزاب اليا ا ل ال ا ا لا ا سر لد 
والحذفلالاضافة وت ارتفاع > 


م < 2 2" 
نافذة اوامر الخلايا ” « . 


ده تير يؤل عنى اى خنية لاع نسجل تون و الصفوى مع الاعمدة) وتقر زر اقارة الايمن لتظهر هذه القع واتي من خلانا يتم تطبيق 
عمليات الفرز والقصيفية علِ(الجدول منيخلال نوعييةابيآنات هذا الحقل 


37 
4 - 4 ١. 


0 0 حا 


2 


وهى تظهر بالوقوف عليها عليها انك زر الفا لايم لتظهر لأ مون هام اشفة حق دي اجول قحي نوع ين لت اهاي 


يج 
1ط سر ب لجرت 


0< بإظهار رقم السجل بالنسبة الى عدد السجلات 


بالجدول ومنة ايضا يمكنك اجراء بسار < عن كن الجدول ا 
و ٠‏ ”2 
1 5 7 5 « 

. نافذة اوامر الحقول 9 * «ج | , 


ملحوظة [7آ الوظيقة 


اخفاء الحقل وعدم رؤية بياناته لا يعنى ان قد تم 


وهى تظهر بالوقوف على بداية الحقل ( العمود) ونقر زر الفارة الايمن له) هذه القائمة والتق من خلالها يتم التعامل مع الحقول من حيث القص واللصق والفرز 
والاخفاء والتجميد ومنها يمكنك تغيير اسم الحقل او عر ضة ايضا | هج ”5 ص 


عرض الحقل 
تستخدم لتحديد عرض الحقل حتى يتناسب مع المحتوى الموجود بة 


إخفاء الحقول 
تستخدم لإخفاء اى حقل من الحقول فى الجدول فمثلا هنا قمنا بإخفاء حقل الهاتف من الجدول 


إظهار الحقول 
تستخدم لإظهار الحقول التي تم اخفائها سابقا كالتالى 


| حقل ظاهر بالجدول -- 


| 17] الأعدم 


الدرجة: الوظيفية الحقل المراد إظهاره فى الجدول 
العنوان 


"| رقم النهاتف 


حذفة بل موجود بكل بياناته ولكنة مخفى لاى سبب 9] انقز للآضافة 
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تجميد الحقول 

هي ميزة تستخدم في حالة وجود حقول كثيرة فى الجدول فنقوم بتجميد او بثبيت حقل معين اى منع حركته عند تحريك باقي الحقول بالجدول ويتم تمرير باقي 
10 1 ببببببب-ب-ب-ب-- 000 0 1 0001 
تم تجميد حقل الاسم وتمرير باقي الاعمدة علية 


ألغاء تجميد كافة اللفقال 
تستخدم لإلغاء تجميديكاقة الحقول واعادتها جميعا الى طبيعتها داخل الجدول 


وتستخدم للبح عن كلمة بالجدول أويّمكن اماثيذاكها ايضا بأخرى : فدهت _ [2 


الخقل بالكامل | 


الكل | 


"| فطائقة خالة الأحزف |7 الث عن الخقول حسب تنسيقها 


ادراج حقل 
تستخدم لا دراج حقل جدي الم الجدؤالؤيمكن تحديد مكاق الآراج الحقل#الجديد وذلك بالوقوف على الحقل المراد ادخال الحقل الجديد قبلة واختيار ادراج الحقل 
ليتم إدراجه وتسميته تلقائيا قَبَلَ الكَقَل الواقف علية 


222566 
262206 


اعادة تسمية الحقل 
تستخدم لأعاده تسمية الحقول بالجدول مع ملاحظة عدم امكانية تكراز أشماء الحقوول 


22 
1226 


حذف الحقل 
تستخدم لحذف الحقول من الجدول التى لا نحتاج اليها 


202226 


111121212131115 اا 20 
الجداول في طريقة عرض التصميم 
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التعامل مع الجداول في طريقة عرض التصميم 
ويكون ذلك من خلال مجموعة عرض واختيار طريقة عرض التصميم 


5 7 أ 
ظ لتغيير طريقة عرض الجدول ‏ ' ظ لتحديد نوع البيانات فى الحقول ' 
ظ لتعيين مفتاح الأساسي للحقل ظ ظ للتعامل مع الحقول بالإضافة والحذف 


> 8855 2013 : قاعدة بيانا: حِ 1 20 1 + 2 326 


تسجيل الدخول 


كافة كاثنات.462.... © « | عد حدون1 


حداولتل 


22 حجدول1 


علامة لتوضيح حقل مفتاح الأساسي 
القيم الجديدة 


نعم (النكزار غير مقبول) 
عادر 


طريقة غرض التصفيم, 6 - تبديل الأجحزاء. 1ت تعليمات, 10616 انالا 


عند الوقوف على اى صف والنقر على زر الفارة الايمن تظهر 
النافذة التالية والتي من شأنها التعامل مع الصفوف المدرجة 
بالقص والنسخ واللصق والحذف وادراج الصفوف الجديدة 


عند أدراج صف في طريقة عرض التصميم يتم الوقوف على بداية الصف الذى تريد ادراج الحقل الجديد 
قبلة واظهار النافذة السابقة واختيار ادراج صفوف فيتم ادراج الصف الجديد 


ه الصفوف في طريقة عرض التصميم هي الحقول في طريقة عرض ورقة البيانات 
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الاستعلامات 


الاستعلام هو طلب نتائج بيانات أو أجراء على البيانات او كلاهما ويمكنك استخدام استعلام للإجابة على سؤال بسيط او اجراء حسابات او تجميع بيانات من جدول 
واحد او عدة جداول او لإضافة بيانات الى جدول او تغييرها او حذفها . 

ه استعلامات التحديد هي الاستعلامات التي تستخدم لاسترداد بيانات من جدول او اجراء عمليات حسابية 

ه استعلامات الاجراء هي الاستعلامات التي تستخدم في اضافة البيانات او حذفها او تغييرها 

ه استعلام تجميع بيانات هي الاستعلامات التي تستخدم في تجميع البيانات من الجداول وعرضها باستخدام نموذج او تقرير 


ويتم انشاء الاستعلامات من خلال تبويب إنشاء مجموعة استعلامات ويتم انشاء الاستعلامات بطريقتين 
. معالج الاستعلامات 


ذكرت«ظابقا اك,اساس] قوّاعد البيانات هى الجداول واى انشاءات اخرى من استعلام وغيرة لا بد وان تعتمد على الجدول وبفرض 
انَّالْدَيْنا قاعدة بياكاث بها جدول اسمة الظلابٌ وبة عدة حقول 
(6قم الكشف - اسم الطالب - درجات الطالب - تقدير الطالب ) 


1. معالج الاستعلاماتالبقيطة 
ه نقوم بالنقر على رمز معالج الاستعلاما كان تبويب انشاء,ظلجُوعة استعلامات ونتبع الخطوات 


فغالج استعلام النخت عنن التكرار 
معالج اإستعلام المحت عن غير المتطابقات 


| قم باختيان معالج الاستعلامات البسيطة ظ 


يتشدىئ هذا المعالح اسبتحلام تحديد 
مهن الحقول التى تتتقيهاء 


9 8 ا 
| إلغاء الأمر. | 


معالح الاستعلامات البسيطة 
ما شى الحقول العدى تريدقا قى الاستعلام؟ 


يمكنك الاختيار من أكثر من جدوك أو استعلام واحد. قم باختيار الجدول المراد 0 ل على 
الاستعلام منة 
عتداول/استعحلامات 


الحدول: الكظلاب 


الحقول المعوكرة: الحقول المجددة: 


ارقم الكشف | اسم الطالب ا 


كسس 


قم باختيار الحقول المراد الحصول على 
الاستعلام منها 


إلشاء الأهر 


3 ووع©»© 4 ]111210501 


معالج الاستعلاعات الحدولية 
ما شو الاسدم الذي تربدة للأاستحلام؟ 
تقدير الظلاب 
شنه هي كافة اتمعتومات التى بحنتاح إليها المعالج الإتشاء الاستعلام. 
هل تريد عرض الاستحلامر أم تعديل تكصميمة؟ 


© عرض الاستهلام. 


تعديل التصميم. 


تقديرات الطلاب استعلام 


44 54 كك 


استعلام تقديرات الطلاب الجديد تم أضافته الى 


طريقة عرض ورقة البيانات 


ذ.آ:ا-.11 110 .11 الاك[ 


قم بتحديد اسم الاستعلام الجديد وانهاء 
المعالج 


استعلام تقديرات الطلاب مفتوح وبة البيانات المطلوبة 


فقط والمستخلصة من الجدول الاساسى الطلاب 


قاعدة 


05 | ااانا 
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2. معالج الاستعلامات الجدولية 


خذ.آ:ا-.11 110 .11 . اكاك[ 


يمكنك من عمل استعلام لجدول فى صفوف واعمدة وفى الوسط يعرض قيم المجموع لاى حقل تختاره من الحقول 


يتشئ هذا المعالخ استعلام 
جدولى. يعرض البياتنات فقي تنسيق 
جدول بياتات مضعوط, 


ما شو الجدول أو الاأستعلام الذي يتصمن 
الحقول التي تريدها لتتائخ الاستعلام 
الحدولي؟ 


لتكمين حقول من أكثر من جدول واحد 
قم بإنشاء استعلام يتضمن كافة الحقول 
آلقتى تحتاح إليها تم استخدم هذا 
الاستعلامر لاتنشاء الاستعلام الحدولى. 


ها هي قيَمٍ الحقول التي تريد استخداهها 
كعناوين ضفوفق؟ 


يمكنك تحديد حتى تلاثة حقول,. 


قمر بتحديد الحقول حسب التزتيب الذي 


تريدة لفرز المعلومات. على سبيل المثاله 


يمكنك فرز القيم وتجتفيعها حسب”"البلد” 
ع ع 


معالج الاستخلامات البسيطة 
أفعالح الاسعجلامات الحدول . 
مغالج استعلام الخت عن القكرار 
معالج استعلام البحت عن غير المتطابقات 


]| الجاع الأمر 


الموادذ الدراسية 
| الحدول: تسخة من الطلاب 


إلشاء الأهر 


الحقول المتوفرة: 


اسم الطالب 
درجات الطالب 


ْ قم باختيار معالج الاستعلامات الجدولية ‏ / 


قم باختيار الجدول التي تريد استخلاص 
المعلومات منة 


قم باختيار تقدير الطلاب ليظهر فى الجزء 
السفلى كعنوان للصفوف 
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ت الجدولية 


ها شى قيم الحقول التي تريدها كعناوين 
أعمدة؟ 


على سبيل المثال: يمكنك تحديد "اسم 
الموظف” .لمشاهدة اسم كل موظف 
كعنوان عهود. 


قم باختيار قيم الحقول كعناوين للاعمدة ظ 


9ك ررقم السكشن) 


ها هو الرقم الذي ترعب في حسابه تكل تقاطع 
عمود وصف؟ 


على سبيل المثال: يمكتك حساب مجموع 
*عبالعغ الطلبات” اتحقل لكل موظف (عمود) 
حسب البلد والقنطقة (صف), 


هل ترعب: فى تلخيص كل صف؟ : قم باختيار العملية التى تجرى على حقل درجات 
7 تعمء قم بتضمين مجاميع الصفوق, الطلاب وهنا اخترت 112 اعلى درجة 


اسم اتطالب1 |اسم الطاتب2 اسم الطائلب3 
“3 /(درجات الطالب)» 


إلخاء الأهر 


ما شو الاسم الذي تريده للاستعلام؟ 
الظلاب_55186م0 


هذه هى كافة المعتومات التى بحتاح إليها المعالج لإتشاء الاستعلام, 
الس يدن اختار اسم الاستعلام وطريقة العرض عند 
الانتهاء ثم انقر على انهاء 


إلضاء الأمر 
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لتق الطلاب_طمؤوومنى 


- هسام رأفت 


دآ شكل الاستعلام بعد الانتهاء منة 


طريقة عرض ورقة البيانات تم “انالا 


اج حت حتت 000000 


3. معالج استعلام البحث أكرن التكرار 
يستخدم للبحث عن اى"قيم مكررة فى الجدول او استعلام مفرد 


مغالج الاستغخلاعات البسيطة 
معالج الاستعلامات الحدولية 
معالج اسيتجلام الجيد كه الهَكااا.......... 
معالج استعلام النحت عن غير المتطابقات 


قم باختيار معالج استعلام البحث المكرر 


ينشَىئ هذا المعالخ استعلام يبحت 
عبن السجلات ذات: القيم المكررة 
قى ججدول أو استعلام مفرد. 


معالح استعلام البحت عن التكرار 
ها هو الجدول أو الاستعلام الذي تريد البحت قيه عن قيم الحقول المكررة؟ 


على سبيل المتال» للبحث عن المدنث التى يوجد فيها أكثر من عميل واحدء 
يمكن اخنيار آحد جداول ”العملاء” الموجهدة ادتاة. 


قم باختيار الجدول الذى تريد البحث عن 
الحقول المكررة فية 
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ما هى الحقول التي تتضمن معلومات مكررة؟ 


على سبيل المثاله إذا كنت تبحث عن المدن الى يوجد فيها أكئر من عميل واحدء يمكن 
اخنيار حقلىي /1) ”مدينة” و لموأو88 "إقليم” فى هذا الموضع. 


الحقول المتوفرة؛ حقول القيم المكررة: 


اسم الطالت 1 


قم باختيار الحقل الذى تريد البحث عن 
البيانات المكررة فية 


قل تريد أن يعرض الاستعلامر حقولاً أخرى بالإضافة إلى تلك الحقول ذات القيم المكررة؟ 


على سبيل المثاله إذا اخمرت البحث عن القيم المكررة ل 1 “مدينة”: يمكتك اختياز 
حقلى 00510012111376 "اسم العميل” و 800:55 "العنوان” في هذا الموضع, 


الحقول المتوفرة: حقول الاستعلام الاضافية: 


رياضيات 
و#ضعيه 


قم باختيارحقول اخرى لاظهارها فى 
الاستعلام 


ها شو الأسدم الذي تريده للاستحلام؟ 


هل تريد عرص تتائح الاستحلام أو تعديل تصميمه؟ 


© عرض النتائح. 
تعديل التصهيمر. 


قم بتسمية الاستعلام الجديد واختيار طريقة 
عرض النتائج 
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|| لَك البحت عن التكرار فى المواد الدراسية 


ظ شكل استعلام المكررات عند العرض 


طريقة عرض ورقة البيانات 0 انالا 


اا 


4. معالج استعلام البحث عن غير المتظلايقات 
وهو للبحث عن سجلات الموجودة بالجدول وليس .للا اآى ارتباط بسجلات اخرّئا في أي جدول اخر 


سح 


فغالج الاستخلاهات البسيطة 

معالخ الاستعلامات الحدولية 

معالج استحلام الحت عن التكرار 

أمعالح استجلام البح عن حير المتطابقات 


ينشئ هذا المعالخ استعلام يبحت 4 2 ولد 5 عا 5 00ظ 
عن السجلات (اتمفوف) الموجودة قم باختيار معالج استعلام البحث عن غير المتطابقات 
قى جدول وليست لها آية سجلات 

مرتبطة فى جدول آخر, 


إلغاء الأمر 


معالج استعلام البحت عن غير المعتطابقات 
سوق يسترد الاستعلام الذي أتشآته السحلات فى الخدول الذي خددته أدتاه والتي 


لايرتبط بسجلات قى الحدول المحدد في الشاشة التالية. على سبيل المثال» 
يمكنك العثهر على عملاء ليست لهم طلبات. 


ما هو الحدول أو الاستغلام المتضقن السحلات القى تريذ مشاهذتها فى نتائج 
الاستحلاه؟ 


المواد الذنراسية 
| الجدول: تسخة من الطلاب 


قم باختيار الجدول الذى تريد الاستعلام عن 
متطابقاته 


3 


إلشاء الأمهر 
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معالج استعلام البحت عن غير المتطابقات 
ها نقو الجدول أو الاستعلام الذي يتضمن السجلات المرتبطة؟ 


على سبيل المثاك. إذ! قمت مسبقا بتحديد عملاء وتبحت الآن عن عملاء بذون 
طلبات» يمكنك اخثبار الطلباء هذا الموضع, 


معالج استعلام البحت عن غير المتطابقات 


ما شى المعلومة الموجودة فى كلا الحدولين؟ 


على سبيل المتالء قد يتضمن كل من جدول "العملاء” وجدول "الطلبات”* حقل 
”مغرف العميل”. وقد تكون أسنماء الحقول المتطابقة محتلفقة. 


حدد الحقل المتطابق فى كل جدول. ثم اتقر فوق الزر <->, 


الخقولن فى 'المواد الدراسية' : 


, اشندسة اتتاح 


الحقوك فى 'الطلاب' ؛ 


ا <>] إزرسمر قتدذسى 
رياآاصّبات 
#صعية 


الحقول المتطايقة: اسدم الطالب <:>-<> اسم الطالب 


إلخاء الأهو 


معالح استعلام البحت عن غير المتطابقات 
ما شى الحقول القى تريد مشاهدتها فى نتائج الاستعلام؟ 
الحقوك المتوفرة: الحقول المحددة: 


رقم السكشن 7 سم الطالب 


ا ا | 


قم باختيار جدول الاستعلام الذى توجد بة السجلات 
المرتبطة بالجدول السابق 


ظ قم باختيار حقل التطابق بين الجدولين . 


ْ قم بالنقر على الزر لتحديد العلاقة بين الحقلين ١‏ 


قم باختيار الحقول التى تريد اظهارها 
فى الاستعلام 


3 ووعءع»عى 111105011 11 .111-11 11.4180 .1110 


معالج استعلام البحت عن غير المتطابقات 
ها شو الأسم الذي تريده للاستعلام؟ 


00م م |2 | 


قذه هى كاقة المعلومات التى يحناح إليها المعالخ لانشاء الاستعلام. 
قل تريد عرض تتائح الاستحلام أو تعديل تصميمه؟ 


© عرض النتائح. 


تعديل التتصهميم. 
قم باختيار اسم الاستعلام وطريقة عرضة 
والانهاء 


إلعاء الأهر 


3 الطلاب بدوث مطابقة المواد الدرانسية 


١‏ 0 شكل عرض استعلام غير المتطابقات 


طريقة عرض ورقة البيانات 


الاستعلامات السابقة هى استعلامات بسيطة تمنا بتنفيذها من خلال معالج الاستعلامات للحصول على بيانات معينة 
من جدول واحد او اكثر او استعلام اخر ولكن لو اردنا الحصول على بيانات اخرى فى استعلام اخر من عدة جداول 
يكون من الافضل فى هذة الحالة استخدام طريقة تصميم الاستعلامات وذلك لتحديد نوع العلاقة بين الجداول 


011165 
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5. تصميم الاستعلام 
سنقوم الان بإضافة جدول جديد الى قاعدة البيانات وتسمية (المواد الدراسية ) وتكون الحقول الموجودة بة كالتالى 
( رقم الكشف - اسم الطالب - مادة هندسة الانتاج - مادة الوصفية - مادة الرياضيات - مادة الرسم الهندسي ) 


نلاحظ ان 
جدول الطلاب بة ........ ( اسماء الطلاب - مجموع الدرجات ) 
جدول المواد بة ........ ( اسماء المواد ودرجاتها ) 
والمطلوب الربط بين بيانات الجدولين للحصول على الاستعلام المطلوب 


1. نقوم بالنقر على تصميغ االاستعلام من تبويب انشاء مجموعة استعلامات ومن مربع الحوار أظهار جداول يتم النقر المزدوج على الجدول المراد الحصول على 
الطياناك منهم 


جداولك | استعلامات | كلاهما 


المواد الدراسية 


هنا تظهر جميع جداول قاعدة البيانات ويتم 
ادراج المراد منها فى تصميم الاستعلام 


لأرقم السكشن 
ل اسم الظالت 
درجات الطالب 


الفواد الدراسية 
اس تعلامات 
تهاذخج 
تقارير 
وحدات ماكرو 


الجداول التى تم ادراجها فو مساحة 
التصميم للحصول على البيانات منها 


تقدير الطالب 


صورة الطالب 


026 انالا 
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انقر نقرا مزدوجا فوق كل الحقول التى تريد اظهارها في الاستعلام الجديد سواء من الجدول الاول او من الجدول الثاني 


ل نسحة من نسحخة من درحات الطلات استعلام 9140 45 
الطلاب 


لأرقم السكشين 

لآ اسم الظالب 
درجات الطالب 
تقدير الطالب 
صورة الطالب 


بالنش المودوع 7512 الل 


وحقية 
المواذ النراسية المواذ الئراسية الهواد النراسية المواذ الدراسية 


9 7 "| 7 


0 انالا 


<< 


الحقل........ ( اسم الحقل المستخدء 
الجدول ..... ( اسم الجدول التابع لة هذا 'الحقل ) 

فرز ......... ( استخدام طريقة الفرز لعرض بِياناك ا الحقول ) 
إظهار ...... ( لا ظهار واخفاء عرض الحقل في الاستعلامات ) 
المعايير..... ( استخدام المعايير للحقول عند عرض التصميم ) 


بالنقر على تشغيل او اغلاق تصميم الاستعلام وحفظة يتم فتح الاستعلامابظيفة عريظل ؤآرفة البياناتا كالتالي 


عم 0 ععلع هم اأذامهم)» العرم و ووو ادرعوناائع... معععمم اق 
الوطائ: كية تسجيل الدخول 


أطلاهه + 


كافة كاتنات 0/... © < || ل ذرحات الطلاب استغلام 459140 


بحث... 2 


جداول 


3ك درجات الطلاب استكلامزر 4:.. 
تهاذج 


عنص / ١‏ تظهر هنا بيانات الحقول التي تم ادرجها 


وححات ماكرو / 


وحدات نمطية / # بالاستعلام فقط 
00 اضافة الاستعلام الجديد الى قاعدة البيانات 


طريقة عرض ورقة البياتات >6 ] اناا 
ملاحظة 


في الاستعلام السابق قمنا بعمل الاستعلامات بدون استخدام المعايير وسوف نقوم بتطبيق اضافة 
معايير على استعلام ) درجات الطلاب استعلام ( 
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المعايير 
تستخدم المعايير للتصفية بين معلومات الاستعلامات لقاعدة البيانات ومن انواع المعايير 


أن 


2 
3 
.4 


معيار فرز : ويستخدم لفرز البيانات المعروضة فى الاستعلام فرزا تصاعديا او تنازليا 

معيار إظهار : ويستخدم لإظهار او إخفاء اى حقل من حقول الاستعلام 

معيار و : وهى لتحديد قيمة لفلترة وتصفية بيانات الاستعلام وذلك بوضع شرط واحد فقط للحقل المراد تصفية البيانات تبعا لة 

معيار أو : وهو معيار مكمل لمعيار ( و ) وفية يتم وضع شرط اخر لفلترة وتصفية المعلومات بحيث يتم عرض المعلومات فقط التى تنطبق عليها 
الشرطان فى المعيار ( و ) و ( أو ) معا وليس شرط واحد 


ملاحظة 
والان دعونا نطبق هذة الامور على الاستعلام السابق للحصول على التالى 


٠.‏ استعلام للطلاب الخاضلين على مجموغ أشغر م1007 درجة 

قم بفتخ الاستعلام السابقهافىٌ وضع التصميم ' 

فى (لحقل المجموع الكلىاللدرجات قم بوضع شرّط الاستعلام (المعيار و ) اصغر من 100 درجة ( 100> ) 
فم بحقظ #تشغيل(الأستعلام لترو©هالنتيجة,كالتالى 


.1 
2 
.3 


أ أسماء الجداول 


» || لتق درحات الظلاب استعلام 459140 


وضع الشرط هنا لفلترة درجات 
الطلاب واستعراض فقط من هم 
اقل من 100 درجة 


006ص انالا 


اناع6م اله 


قطلاهه |11 


طريقة عرض ورقة البيانات 026 الاللبالا 
سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سس سساسسسس 1 77-*رزدهظطثغك 
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استعلام للطلاب الحاصلين على مجموع 40 او 45 في مادة هندسة الانتاج 

قم بفتح الاستعلام السابق في وضع التصميم 

فى حقل مادة هندسة الانتاج قم بوضع شرط الاستعلام (المعيار و ) 45 درجة والمعار ( أو ) 40 درجة 
فم بحفظ وتشغيل الاستعلام لترى النتيجة كالتالي 


كافة كائنات لق... © < 


بحت. ّي 


المواد الدراسية 
5 

لآ اسنمر الطالب 
لقنتدسة انقاخ 


رستر هندسى 


تهاذخج 
تقارير 
وحدات ماكرو 
وحدات تنمهطية 


هندسة اتتاج رسم هندسئْ رياضيات وصقية درجات الطالب 
المواد الدراسية الهواذ الدراسية الهواد الدراسية اتمواذ الدراسية الطلات: 


7 7 7 7 


يتم وضع المعايير (و ) 40 ( أو ) 45 


١‏ طريقة عرض التمودج 026 انالا 


١ : سه‎ 5 - 


55-0 


أاطلاهه > 111 


الاستعلام بعد تطبيق الشرطين 


طريقة عرض ورقة البيانات 000 رالا 


ملاحظة 

فى التمرين السابق يوجد علاقة واضحة بين الجدولين وهى العامل المشترك لتوحيد المعلومات بينهم وهما 
( رقم الكشف واسم الطالب ) وواحد منهم يكفى لتحديد هذة العلاقة ولكن ماذا يحدث لو نريد عمل استعلام 
لاكثر من جدول لا توجد بينهم عوامل مشتركة لتحديد العلاقة 
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5 إشاطاات 
بعد قيامنا بإنشاء الجداول لكل موضوع في قاعدة البيانات يجب تزويد 2013 400055 بالوسائل التي يستخدمها لتجميع هذه المعلومات مرة اخرى والربط بينها 
عند الحاجة . ويمكنك تنفيذ ذلك بوضع الحقول المشتركة في جداول مرتبطة وكذلك من خلال وصف العلاقات بين الجداول والتي تصنف الى التالي 


1. علاقة رأس براس 

فى علاقة راس براس يمكن لكل سجل قي الجدول الاول "الطلاب" سجل واحد فقط مطابق له لي الجدول الثاني "المواد الدراسية" والجدول الثاني "المواد 
الدراسية" لابد من وجود سجل واحد فقط مطابق لة بالجدول الاول "الطلاب". وهذه العلاقة غير شائعة نظرا لأنه في اغلب الاحوال يتم تخزين المعلومات المرتبطة 
بهذة الطريقة في نفس الجدول وقد تستخدم علاقة راس براس لتقسيم جدول يحتوى على عدة حقول أو لعزل جزء من جدول لأسباب أمنية او لتخزين معلومات تم 
تطبيقها على مجموعة فرعية من الجدول الأساسي ويجب عند تعريف هذة العلاقة ان يشترك كلا الجدولين فى حقل مشترك 


المواد الدراسية 


5 9 اسم الطالب 
رسدمر قتدستى 
زباضيات 


احية لفتدسة أنتاح 


ظ علاقة رأس براس 


2 علاقة را (#طراف ١‏ 
لاحظ فى قاعدة اباتك (إلاقات ) المد رجي ,نارين الكتاب تتضمن جدول " المؤلفين " و "اسماء الكتب" ويمكن للمؤلف تقديم اى عدد من الكتب وتبعا لذلك 
ل 3 المؤلفين " عدن الى جدول "اسماء الكتب" وهكذا تكون العلاقة بين الجدولين " المؤلفين " و "اسماء الكتب" 


هى علاقة راس بأطراف 


3. علاقة اطراف بأطراف 
لتمثيل علاقة اطراف بأطراف يجب انشاء جدول ثالث ويسمى فى هذة الؤرجد ول نو هو التق يسم علج #كراف باطراف الى علاقتين راس بأطراف ويتم 
ادراج مفتاح الأساسي لكل الجدولين الى الجدول الثالث مما يؤدى الى ان يَسَجِل الجذول ازور يج فى العددذ 


وسوف نقوم بتطبيق هذه الفكرة على قاعدة البيانات الذى نتعامل معها فنقم بإضافة جل جديد ون (اسماء لجل /أأعلى ان تكون حقوده هى 
( اسم المادة ‏ اسم دكتور المادة ‏ اسم 6 جا < 0 ١‏ 


بعد الانتهاء من كتابة بياناته وحفظة نقوم بالنقر على تصميم الاستعلام من تبويب انشاء مجموجقا ونرب الحوار أظهار جدبولويتم لنقر المزدوج 
ال ا 7 


نلاحظ عدم وجود علامة بين الجدولين هنا وذلك لعدم لاحظ ان البرنامج قام بتحديد العلاقة بين الجدولين لوجود حقل مشترك 
تحديد علاقة بينهم وعدم تطابق مفتاح الأساسي مفتاح الأساسي وقام بوضع علامة الربط هذه لتحديد العلاقة بينهم 
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نقوم بأنشاء علاقة بين الجدولين ( الطلاب - المواد الدراسية ) ويكون ذلك بالوقوف على حقل اسم الطالب بجدول الطلاب سحبة وإفلاته فوق حق اسم الطالب بجدول 
المواد الدراسية فنلاحظ انشاء علاقة بينهم وبذلك اصبح جدول الطلاب كوسيط بين الجدولين اسماء المدرسين و المواد الدراسية وبذلك يمكن الحصول على أي استعلام 
من ايهم 


الاستعلام المطلوب هو استعلام بين الجدول الاول اسماء المدرسين والجدول الثالث المواد الدراسية وهو 
استعلام خاص بأسماء الطلاب والسكاشن التابعة لكل طالب 


أسماء الجداول 


0606 ] “انالا 


حقل اسم الطالب من جدول المواد الراسية حقل رقم السكشن من جدول اسماء المدرسين 


3 ووع©»© 4 1112105011 


إتمرين 366058.1 (تنسيق ملف 


آاطلاه0 +111 


>0 إا“ازالا 


ملاحظة 
يمكن في هذه الحالة ايضا الحصول على الاستعلام بطريقة اخرى بدون تدخل منا لعمل العلاقة ان نقوم 
بإضافة مفتاح أساسي اخر الى جدول الطلاب وهو جدول الوصل في حالتنا هذه يكون له علاقة بالجدول 
الثالث ايضا وبذلك يكون شكل العلاقة كالتالي 


0 إاازالا 


ل ع | 


بيانات الاستعلام المحددة 
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كك ور دع در 


يعد النموذج من كائنات قاعدة البيانات التي يمكنك استخدامها للإدخال البيانات من جدول او استعلام او تحريرها او عرضها ويمكنك استخدام النماذج للتحكم في الوصول 
925 1101000زة13#ةزة7أآأ[أ ا ا ل ل ا ا شتا 
متعددة وبتزويد هؤلاء المستخدمين بنموذج يحتوى على هذه الحقول فقط قد يمكنهم بسهولة في استخدام قاعدة البيانات ويمكنك ايضا اضافة عدد من الازرار المساعدة 
ووظائف اخرى في النماذج لكى تتم الاجراءات المتكررة بشكل تلقائي وسهل للمستخدم 


يمكنك اعتبار النماذج كإطارات يستطيع الاشخاص من خلالها مشاهدة قاعدة البيانات والوصول اليها ويؤدى النموذج الفعال الى استخدام قاعدة البيانات بشكل اسرع 
حيث لا يحتاج المستخدمون الى,الكث عما يحتاجونه كما ان الشكل الجذاب للنموذج يساعد على التعامل مع قاعدة البيانات بشكل افضل واكثر فاعلية كما يساعد ايضا 
على منع ادخالات البيانات« غير الضحيحة ويوفر 2013 40055 ادوات جديدة تساعدك على انشاء النماذج بسرعة كما يوفر لك انواع وميزات نماذج جديدة تحسن من 
استخدام قاعدة البيانناق وآهناك«عدة طرق لإنشاء النماذج وهى 


1. انلاءتموذج باشتخدااةالاداة نمودذج 
من خلال تبويب إنشاء مجموعة نماذجوفَمَابالنقر على)الاداة نموذج وعند استخدامك لهذه الاداة يتم وضع كافة 
الحقول من مصيز البيانات الأساسدِه اللأنُواء كان جدول أو استعلام تلقائيا الى النموذج الجديد ويمكنك البدء فى 
استخدام النموذج اللكديد مباشيراة و اجراء.التعديلات علللة بتحويل طريقة عرضة الى طريقة عرض التصميم او 
التخطيط لتنسيق الشكل الهلالماحتياجاتك شكلم /فظظل 


ه وتكون خطوات انشاء النمواثج اكالتالي 
فى جزء التنقل فم بالنقر فقط على اللجدول او الاستعلام,الذى" يحتوى على 'البيافات التي تريد رؤيتها فى النموذج 
فى علامة التبويب انشاء مجموعة نماذههقم بالنقر ,غلا الاداة نموذج 
يتم انشاء النموذج تلقائيا بكل بيانات الجَدَّوَل)او«الاشتعلام السابّق /اختبار«ة لآفتحة فى طريقة عرض التخطيط ويمكنك اجراء تعديلات على تصميم النموذج اثناء 
عرضة للبيانات فعلى سبيل المثال يمكنك تغيير بعاد الحقول وتنسيق المحتويات من خط ولون وحجم 


النقر على الجدول المراد عمل نموذج لة نموذج الطلاب والبيانات مدرجة بة تلقائيا 


م 


2 


وحدات تعطية 


طريقة عرض التموذج 02 انالا 65 ع تن 


فتح النموذج فى طريقة عرض التخطيط التنقل بين السجلات 


2 
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انشاء نموذج باستخدام الاداة تصميم النموذج 

من خلال تبويب إنشاء مجموعة نماذج قم بالنقر على الاداة تصميم النموذج لتظهر لنا النافذة التالية وهى خاصة للتعامل مع تصميم النماذج وهى الطريقة المفضلة 
لدى كثير من محترفين برمجة قواعد البيانات 2013 80055 حيث انها تعطى فرصة كبيرة للمصمم للابتكار وحرية التصميم وجمال المظهر الذى يعتير من اهم 
عوامل نجاح اى قاعدة بيانات لأنها تؤدى الى سهولة التعامل مع واجهة ادخال البيانات او استعراضها من خلال المستخدم 


مجموعات خاصة بتبويب ادوات تصميم النموذج الحقول التي يمكن ادراجها في النموذج تبعا للجداول 


101 انالا 5 23 كه بف 


| طريقة عرض التصميم 


ملاحظة 

لنجاح اى تصميم قم بوضع نفسك مكان المستخدم له ودائما ضع فى تفكيرك انه مجرد مستخدم عادى لا يجيد 
التعامل مع قواعد البيانات وانه يجب عليك ان تكون بمستوى تفكيره هو عند الاستخدام مما يؤدى الى سهولة 
عملك على التصميم لجعلة سهل الاستخدام لأى مستخدم اخر وسوف يؤدى ذلك الى نشر برنامجك لسهولته 


عند عمل انشاء للنموذج بالأداة تصميم وظهور النافذة السابقة لاحظ انة فتح معها تبويب جديد وهو تبويب أدوات تصميه التموذج ويكتوى علق اثلآت«تبؤايّبات اخرى 
( تصميم - ترتيب - تنسيق ) والتي بدورها تحتوى على مجموعات خاصة للتعامل بها وهى تساعدك للتعامل مع تصميم النموذج!وَتنيطظقة"باحترافكا! 


لى 89916 أوناكا/ا 


سوف نقوم الان بالتعرف على بعض مكونات التبويبات السابق ذكرها وكيفية التعامل بها 
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وهو تبويب خاص لمساعدتك على تصميم النموذج ويحتوى على مجموعات بها مجموعة من الادوات والبرامج الخاصة لكى تساعدك بالوصول بتصميم النموذج 


الى الهدف المرجو منة 


٠ه‏ مجموعة طرق العرض.« 


الع ا في وضع التصميم 


حتى ه02 من 


امد تنسية ”7 . 5 « 4 
هي مجموعة 2# بتنسيق الحطوقو مط يهن النموذج وتغيير شكل الخط وألوانه 


وه من اهم مجموعاءالتصميم حيث | نبجج/لأنا على تصمييهههوذج والتحكم في كل الكائنات المدرجة بة 


طق 1ك 


تستخدم لتحديد 2111111117 َ تستخدم لأدراج صورة الى النموذج | 
ظ تستخدم لإدراج مربع نص الى النموذج ا تستخدم لأدراج ارتباط تشعبى 


|أظها ول | 


حطلكر 


ظ تستخدم لأدراج تسمية الى النموذج | م تستشواه امعد 55 ات 
ظ تستخدم لأدراج زر عنصر تحكم 
ظ تستخدم لأدراج عنصر تحكم علامة جدولة 


١ ِ 9 ' 02‏ 
5 - 5 5 | ”3 1 3 5 5 55 
تستخدم لادراج او ازالهة فاصل بين صفحات النمودج ْ تستخدم لأدراج صورة الى النموذج ( " * << 
0 مربع تحرير وسرد لعرض قيم يمكن الاختيار منها - | 2 ' | نَ تستخدم لأدراج مربع قائمة الى النموذج 9 < 
, 5 


اك 6 


0 2 ل 0 
| تستخدم لأدراج خطوط الى النموذج 
ظ تستخدم 1ه زر تبديل الى النموذج 


01165 


| طريقة عرض التموذج 


| طربقة عرض وركة البيانات 


1-1 طريقة عرص التخطيطظ 


| طريقة عرض التصميم 
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0 تستخدم لأدراج نموذج فرعى الى النموذج .| 


شه 


ْ تستخدم لأدراج صورة الى النموذج 


ظ تستخدم لأراج مرفق ال النموذج م 9 > تستخدم لأدراج صورة الى النموذج 


تسشففة 7 7 تحاف 9 الى النموذج ٠‏ 8 > تستخدم لأدراج كائن منظم الى النموذج 229 


ل > " 56 سوف نقوم الان بشرح العناصر المتقدمة 
1 2" << : فقط والمميزة باللون الاخضر 


7 9 بالشمود 2 ١‏ 
1 00 "النموذ ذج تكو 0 تلج 
جم 


أله إدراج صورة - 
© 0 - 


كع مياق ] 
1 ممغاىءم 


كه ٠|‏ 2 21 فى 
كعع واه خوععع] , 
72 
0 
كع قطنا 5 


* | كامعجمناء ه00 2 2 /عدع0] حت “يلك لها طكاكيزااء ل هله 


قم بفتح مجلد 00 لديك واختار صورة ليتم عأكنالا/! 


غذا كعد زم 


منامموعء مرولا 
عكناهط اونا جع 


ملغات صور جاهزة لويب| 


نة إلغاء الأمن .| | 


قم بالنقر فى مكان وضع الصورة فى يتم العودة الى صفحة التصميم 
صفحة التصميم ليتم ادراج الصورة فيها ويتغير شكل الفارة الى الشكل 


ملاحظة 

يقوم بالتحكم فى ابعاد الصورة بالزيادة والنقصان من خلال حدود الصورة ما عدا الحد اعلى اليسار 

فهو لتغيير موقع الصورة بالنموذج وللتحكم الشامل فى الصورة يتم النقر عليها مرتين ليظهر ورقة 
خصائص الصورة والتى تستطيع من خلالها التحكم فى الصورة بشكل احترافى 
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2 أدراج زر عنصر تحكم الى النموذج 
تستخدم لادراج مجموعة من الازرار التي تخصص للقيام بأوامر معينة على السجلات والتقارير والنماذج ويمكنك من خلالها ان تقوم ببعض العمليات او 
التطبيقات الاخرى مثل اغلاق البرنامج او فتح برنامج او غيرة.. ويكون ادراج زر الى النموذج بالنقر على الاداة زر واتباع الخطوات التالية 


قم بالنقر فى مكان وضع الزر بصفحة ويتغير شكل الفارة الى الشكل 
واتبع الخطوات التالية التالى 


ععالح زر الأصر 


ما هو الاجراء الذي تريد حدوثه عند الضغظ على الزر؟ 


اختار الانتقال الى السجل التالى من خانة اجراءات 
ثم النقر على التالى 


قم باختيار شكل عرض الزر بالنموذج ويتم الاختيار بين 
نص او صورة تظهر على الزر ثم انقر التالى 


ما شو اسنم الزر الذي تريدة؟ 


يساعدك الاسم الذي له معتى فى الرجوع إلى الزر لاد 


زر السجل التالىا 


اختار اسم الزر داخل قاعدة البيانات ثم 


7 


انقر على انهاء 


011165 
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ملاحظة 

من البديهي ان تختلف الخطوات الاولى من الاعدادات 

السابقة حسب طبيعة عمل الزر بالنموذج لكن خطوات 
تسمية الزر واختيار شكل الزر دائما متشابهة 


الى النموذج وسوف نقوم بفرض انك تريد ادراج مجموعة خيارات للغات الى النموذج ووضع اللغة العربية هى لغة 


قم بتحديد وكتابة اللغات فى خانة الاختيارات 


قم بتحديد اللغة العربية هى اللغة الافتراضية 


قم بتعيين قيم كل اختيار وتكون عادة تلقائية ورقمية 


لين 
يس لا 

ا 
ما هى التسدهية التى تزيدها لكل خيار؟ 


1 


أسماء التسميات 


أ إلغاء الأهر | 


...مدب مسرمة سرت 


هل تريد أن يكون أحد الخيازات هن الخيار الاقتراضى؟ 
0-1 
000100 ل إلا ف 5 2-2 
0000 189 © نعم الخياز الاكتراضى هو لعربيق[ 


لس ين ها 0 2 3 
الاء للا ريد خبارا اقعراضيا. 


إلغاء الأهر 


لبسلييلنا 
لدي ها 
0 #) 

لاطا ااا 11 


إلشاء الأهر 


0 
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مانوع عناصر التحكم التي تربدها فى مجموعة 
الخيارات؟ 


أززار خيار 
7 خانات اإختيار 
...) أزذار تبديل 


لتمط الذي ترغب في استخدامه؟ 


قم بتعيين تنسيق شكل و نمط عرض مجموعة الخيارات بالنموذج 


| 


ذه شى كافة المعلومات التى. يحتاح إليها المعالج لاتشاء 
محدموعة الخيارات. 


قم بتسمية مجموعة الخيارات والانهاء 


متهم 
شكل ظهور مجموعة الخيارات حسب التنسيق 
المختار والاعدادات السابقة ل النموذج 


4. ادراج مربع قائمة للنموذج 
وهو يتم من خلاله ادراج مجموعة قيم وتظهر فى النموذج على شكل قائمة 1,156 ويد 


قم بالنقر فى مكان وضع القائمة بصفحة التصميم يتم تغيير شكل الفارة الى الشكل التالى 


ملاحظة 
بفرض انك تريد عمل مربع قائمة تعتمد على جدول الطلاب ويظهر بها اسم الطالب 
ودرجاتة وتقديرة ويتم عرض القائمة تنازليا حسب المجموع 


0125 
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ئ. المعائخ مربع قاثمة: الذي يعرص قائمة قيم يمكن الاختيار منها. ما 
| هى الطريقة التي تريد بها مربع قائمة الحصول على القيم؟ 


سوف أكنب القيم التي أريد 


| قم بإختيار طريقة الحصول على القيم من الجداول لمربع القائمة 


إلخاء الأمر | 


ما هو الجدول أو الاستعلام الذي يجب أن يوقر القيم ل مربع قائمة الخاص 
بك؟ 


قم بتحديد الجدول الذى تريد الحصول على القيم منة لمربع القائمة 


القيم الى تريد تضمينها في مربع 
قائقة؟ تصصح الحقول التى. تحد أعمهدة فى مربع قائقة, 


الحقول المتوفرة: 


اقمولستئ_ييطاا 


قم بتحديد الحقول التى تريد استعراض قيمها فى مربع القائمة 


ا إلغاء الأمر ا 


ها هو ترئيب الفرز الذي تريد تطبيقه على العناصر الموجودة فى مربع القائمة؟ 
يمكنك فزز السحلات حسب أربعة حقول كحد أقصىء وذلك إما بتزتيب تصاعدي أو تنازلى. 


|>] دعو 


[>] [..تصاعدي 


قم بتحديد الترتيب تنازلى معتمدا على قيم حقل درجات الطلاب 


1 :رز © ١‏ 
إلعاء الأمر 1 < السيابق الهالى > 


011165 
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ذخطانا- .1ك 10 .11 .الاك 


ما هو عرض الأعمدة الذي تريده قى مربع قائمة؟ 


تتعديل عرض أحد الأعمدة: اسحب حافنه اليسرى إلى العرض الذي تريدة: أو اتقر تقراً مزدوجآ قوق 
الحافة اليسرى لرأس العمود للحصول على أفضل احتواء. 


يمكنك التحكم فى عرض الاعمدة وذلك للاحتواء المناسب للقيم المدرجة بة 


أ إلغاء الأمر ا ا < السيابق 


عند تحديد صف فى مربع قائمة؛: يمكنك 

قاعدة البيانات» أو يمكن اسعخدام القيمة 

يعرّف الصف بقة ممقردة. ما هو العمود الموجود فى مر 

يحنوي على القيمة التى تريد تخريتها أو استخدامها فى قاعدة البيانات؟ 


هر 5 «ج 5 ”7 
قم بتحديد صف من الحقول المتوفرة فى قاعدة البيانات لاستخدامها 


ع | 1 
إاخاء الأمد. | | :< السيابق اليالى > 


معالج مريع قائعة 
ما شى التسمية النى تريدها ل مربع قائمة الخاص بك؟ 


م الظالت 


ظ م 9 0 مربع القائمهة والنقر على انهاء هذه هى كاقة الإجابات العى يحتاج إليها المعالج الإتشاء مربع قائمة؛ 


| إلغاء الأمر |[ | -< السيابق 


37 1 
7 


ظ شكل مربع القائمة فى النموذج بعد الاعدادات السابق ذكرها 


43 ووع©© 4 ]1111:0501 


01165 


5 


.6 


ادراج مربع تحرير وسرد 


ذخانا- .1ك 10 .11 .الاك 


وهى اداة تمكنك من مشاهدة قائمة بجميع البيانات او إدراج قيمة جديدة أن اردت ذلك وتكون خطوات الاضافة بالنقر على الاداة ادراج مربع تحرير وسرد 


الى النموذج باتباع الخطوات كالتالى 


« 


يتم تغيير شكل الفارة الى الشكل التالى 


قم بإجراء نفس الخطوات السابق ذكرها مع مربع القائمة ولكن باستخدام الاداة مربع تحرير وسرد لتكون 


النتيجة عند عرض النموذج كالتالى 


عند اختيار حقل واحد فقط للعرض عند اعدادا مربع تحرير وسرد وليكن حقل اسم الطلاب 
يكون الشكل النهائي لة كالمثال 


ادراج نموذج فرعى/ تقرير فرعى الى النموذج 


تستخدم هذة الاداة للإضافة نموذج فرعى اى نموذج اخر داخل النموذج الأسلسي وبفرض انك تريد اضافة نموذج داخل 75 الأصلي مستخدما بيانات 
جدول اسماء المدرسين ويحتوى النموذج الفرعى على اسم الدكتور والمادة قم بالنقر على الاداة نموذج فرعى واتباع الخطوات التالية 


قم بالنقر فى مكان وضع النموذج الفرعي بصفحة التصميم ظ يتم تغيير شكل الفارة الى الشكل 
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معالج النعاذج الفرعية 


خدام تموذخ موجود لإنشاء نفوذج فرعى أو تقرير فرعء 
9 تقربر فرعى خاص بك باستخدام الجداول وأو الا 


قى البيانات التى تريد استخدامها مع التمودج الفرعي أو التقرير 


قم باختيار جداول موجودة لاستخدام بياناتها فى النموذج الفرعى ظ 


ما هى الحقول التي تريد تضميتها قى النموذج القرعى أو التقرير القرعى؟ 
يمكنك اختيار الحقول من أكتر من جدول و/أو استعلام. 


الحدول: اسماء الفدرسين |+] 


الحقول المتوقرة: الحقول المحددة: 


| 


ظ اختار جدول اسماء المدرسين وحدد حقول المادة واسم الدكتور ٍ 


قذة هي كافة الإجابات التى يحتاح إليها المعالج الإنشاء التموذج القزعى 
أو التقرير الفرعى. 


قم بتسمية النموذج الفرعي وانهاء المعالج 


| شكل النموذج الفرعي داخل النموذج الاساسى. . 


ملاحظة 
يمكنك اختيار أي نموذج معد مسبقا ليكون كنموذج فرعى داخل النموذج الأساسي ويتم أدراجه بجميع 
تنسيقاته وأوامره كما تم العمل عليها بدون اى نقصان ولكن لا فائدة من هذة الميزة بدون ارتباط بين 
النموذج الأساسي والفرعى وهذا ما سوف ندرسة بالتطبيقات فيما بعد 


3 ووع»عى 111105011 ده .111-11 11.4180 .1110 


7 ادراج خانة اختيار الى النموذج 
وهذة الاداة تساعدك على ادراج خانة اختيار او علامة اختيار داخل النموذج ورسمها داخل المنطقة التى تريد اظهارها بها وتكون الخطوات بالنقر على 
الاداة ادراج خانة اختيار واتباع التالي 


قم قر فى مكان وضع خان لاختيار , بصفحة التصميم ْ يتم تغيير شكل الفارة الى الشكل - 


8. ادراج اطار كائن منظم 011 الى ور 3 9 
تستخدم هذة الاداة له اطار كائن منظم 06117 الى النموذج . 3 هذا 0 صوارة ة او فيديو او ملف صوت وبالتالي الى جدول قاعدة البيانات 
اساي 


ملاحظة 
لإضافة كائن منظم 0117 الى اى قاعدة بيانات يجب اولا تجهيز أدراجه من خلال اعدادات مسبقة ل تصميم الجدول فلابد 
ان يحتوى الجدول على حقل لأدراج هذا الكائن سواء صورة او غيرة وتحديد نوع البيانات لهذا الحقل بكائن 0117© وبعد 
ادراج الاطار المنظم للكائن فى النموذج عند التصميم يتم الربط بين هذا الاطار والحقل التابع لة فى الجدول كالتالى 


ملاحظة 
قم بإضافة حقل جديد الى جدول الطلاب وسمية 
صورة الطالب وقم بتحديد نوع البيانات لة 
بكائن 01.15 كالتالى 


اى اضافة لاى كائن فى اطار كائن 0115© 
بالنموذج سوف يتم ادراجها مباشرة الى جدول 
الطلاب كنوع من انواع البيانات المدرجة بة 


4 


5 5 


بعد ادراج 2 0 النموذج قابل لاستقبال 
اطار منظم كائن 201,17 والتعامل معة 


طريقة عرض التصميم, 66 - تبديل الأجزاء. 61 - كليمات, 06 انالا م 


015 
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قم باختيار الاداة اطار كائن منظم واتبع الخطوات التالية 


قم بالنقر فى مكان وضع الاطار المنظم بصفحة التصميم يتم تغيير شكل الفارة الى الشكل 


قم بالنقر المزرداؤاج"على بتكل الاطار المدرج بالنموذج ليتم اظهار ورقة الخصائص الخاصة بة وتظهر على يسار البرنامج 
من خلال خان#مصدر,«غنصر التحكم قم باختيار حقل صورة الطالب ورقة الخصا 


بهذااقد تم الربط ابي أظار عنصر «01,1(!وَكْقَلَ صورة الطالب بجدول الطلاب نوع التجديد: إطاركائن هنضم ‏ 
ولادراج صورة يش خلال اطار منظد(17 01 يتم 'عم#الخطوات التالية مقا 0 8 
فى طريقة عراضلٌ النموذج انقردِبِزّل الفارة الايمن على أظلار 201.17 لتظهر لك القائمة التالية الكل إيرذلك| حدت | بيانات |تسيق | 
قم باختيار ادراجاكاكق ومنيها أختار نوع(الكائن عع11119 812 صورة الأسمم 3 


/ : 1 7 مصدر عنصر التحكم 
اختار انشاء من ملفٌالتستطيع استعراض”'الطللار الديك واختيار الصورة المناسبة فى حالة عدم اختيارها يتم تحويلك الى أعرئي 
برنامج الرسام لترسم الصوروة بنفسك 27 وس 
عند اخيارك للاختيار ارتباط ينم #ابط,الشوّرة من جهازك بفاعَدّة البياناك وكالتالى اى تحديث على الصورة يتم أدراجه تلقائيا 7[ "005] 
وضع الححم 


الى سجلها فى قاعدة البيانات لديك ا 


الارتفاع 


دمط الجلعية 
لون الختفية 


تمط اللحدود 


كععععم #مووى ]اا 


اسم : عرض الحدود 
000020 غوطوههة 60002 دا إسسحعداصه لون الحدود 
0 امتاقنوع ##مدوى لا 8 
عع اماه الا 97-2003 أعمادع عأمومنه 1 |تمط خطوط الشيكة لاعلتى 
عع رأمانه انا بارقما8 اعمماع +#موم تالا انعط خطوط ! ك6 الأسفل 
أ ,قحلن أعملاع +#مووى الا 7 
عع ام انه الا ف عاطقدع- م ى ١١3‏ أعميع + ؟موه ىا * انم خطوط انهم البسبار 

تمط خطوط الشبكة لليمين 

أعرصض خطوط الشبكة لاأغلى 
ميج ل«دماحما ١|‏ 


|أتاتير خاص 


إدراج كاثن 1239 م51573 جديد 
فى المستتد . 


4 كعلروعطنا 4 ععرنعزم > ععررقعرم عاممردة 


مععععءم مدوم 1/11 : 
09302 > علاه؟ بعلا 
لها ككعععمر مومع [ا/ا 


إلعاء الأهر لاا كع رميوع 


عرض كأيقونة 1 ممغاىء م 1 5 
كععواط غمععع8 بتكا م 


كع ارورطتا ناجم طاممويوط6 عدع10 كمع مق لزلا اك #زااعل 


1١ 5 5 كامعتمداءه0‎ © 

أن عأكنال/ا / 1 
عونق زم 9 5 

[ه دمعدت» عونامط اونا كوأناومعم كان 


1 مناموعمولا 


التطبيق الذي اتشأه. 


اسم العلفة 5مآنومءم وعاآ المأ 


ٌ إلغاء الأهر أ 


شكل الصورة بعد ادراجها فى اطار منظم 
كائن 1,11( 


ملاحظة 
قم بالعودة الى جدول الطلاب حقل صورة الطالب 
وانظر التحديثات التلقائية علية بعد ادراج الصورة 
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ه مجموعة الرأس والتذييل 


وهى تستخدم لأدراج كل من الشعار والعنوان والتاريخ والوقت الى النموذج كنوع من انواع التنسيقات 


0 2 


15 اللخلشع .1 0011210121 


11012 
إبام 7:16 


ه مجموعة أدو ات 


وتستخدم لإظهار قائمة الحقول ومنها يمكنك ظ تستخدم لأدراج نموذج فرعى ولكن فى اطار جديد 


ادراج الحقول الى النمودذج 


ا 
ا ١‏ 6 
سس < 8د يه عرض التعليمات البرميجية 
تقول . :ورقة _-330-0-ك-/1 
ج إلى 88512 أوناكا/ا 


الخضائص الحذولة. 8“* تحويل وحدات ماكرو التمود 


| تستخدم لعرض المعلومات البرمجية 5718 


وتستخدم للإظهار ورقة الخصائص لكل كائن مدرج 
بالنموذج على حدة للتحكم فى خصائصة وتستخدم لترتيب جدولة الصفوف المدرجة بالنموذج 


وهو يحتوى على عدة مجموعات من شأنها جميعا عمل ترتيب لأى كائن مدرج مما سبق ذكرة الى النموذج فيمكن اختيار اى كائن من النموذج وتطبيق التالى من 


( تستخدم لتحديد خطوط الشبكة والتعامل مع تسميات الحقول من مكدس وجدولي وازالة التخطيط للكائنات المختارة) 
( تستخدم لإدراج صفوف واعمدة الى التصميم فى الاتجاه المختار بجانب الكائن المدرج ) 


مجموعة دمج / تقسيم ........( تستخدم لدمج او تقسيم الحقول المدرجة بالنموذج ) 
( تستخدم فى تحريك موضع الكائنات المدرجة بالنموذج وتغيير مكانها ) 
( التحكم فى موضع الكائنات المدرجة وتحديد طريقة الارتساء والمحاذاة والهوامش لها ) 
( تحديد حجم وموضع كل كائن بالنسبة للأخر فى النموذج ) 
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تبويب تنسيق وهو تبويب متخصص فى تنسيق الكائنات المدرجة فى النموذج عند التصميم ويمكنك من خلال مجموعاتها التحكم فى تنسيق جميع الكائنات المدرجة 
الى النموذج كالتالى 

مجموعة التحديد (ِيدِقلِك من أخلالها تحديد اى كائن مدرج فى النموذج من خلال النقر على اسمة بدلا من اختياره والنقر علية من داخل النموذج ) 

مجموعة خط ( لتنسية اللقظوط وانماطها ولونها داخل النموذج ) 5 1 

مجمووة ارقم (والتحكٍإفىَ حقول الارقام بإضيافة بعض العلامات اليها مثل علامة م,! او نوع عملة 8 او © ) ملاحظة 


يمكنك معرفة تفسير اكثر لكل مما سبة 
م ااي يا او بمراجعة كتاب 2013 775701817 من خلال 


مجموعة تتسي ناص التحكيها 4 
وتستخدم اتح ناينم من وير شك أن ونمط وغيره من ترات الاشكال لتنسيقهاداخل لقص وهى تستخدم ايض فى عمل تنسيق شرطي لا 
حقل من الحقول المذركةبالنموذج وتصليقه > << 


هر 
7 


التتسيق الشر طي' 0 571 
وستقم يق مذ اسع نس يلمر تين مت على شرط يمكن اختياره من عدة شروط لتطبيقات قسم الحقول المدرجة 


ملاحظة 
سوف نقوم بتطبيق التنسيق الشرطي على نموذج " الطلاب الاداة النموذج " الموجود بقاعدة البيانات المرفقة وهو 
تعديل بسيط بان يكون لون حقل "درجات الطالب" والذى ينطبق علية شرط انة اقل من 100 درجة ان يكون لون 
الحقل باللون الاحمر ولون الخط ابيض وحجمة عريض 13 وتحتة خط [] ولتحقيق هذا يتم اتباع التالى 


الوقوف على حقل درجات الطالب 7< شا < 
فتح تنسيق شرطي من مجموعة "تنسيق عناصر التحكم" التابعة 3 "ييا أذوات التلمودخ ١‏ 
. قم باتباع الخطوات التالية ١‏ : 4 5 


| الحقل المختار لعمل تنسيق شرطى لة 


إدارة قواعد التنسيق الشرطي حتفتت 


اظهار قواعد الفتسيق ل: 


موافق إلخاء الأهر | | 


0165 
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قم بتحديد نوع القاعدة الى قيم السجل الحالى 


تخربر وصف القاعدة: 
تتنسيق قففط الحلايا حيبة: 
قنمة الخقل هق |<*)| | بين 


معابيه: 
لمر دمر تعبين تتسيق 


قم بتحديد شكل تنسيق الحقل عند تحقيق الشرط 


3 
ا لس 
تحديد توع القاعدة: 
التدقيق قي قيم السجل الحالي أو استخدام تعبير 
مقارنة بالسحلات الأخرى 


تحتربر وصف القاعدة: 


خذ. 11-1 0ن .11 . اكاك[ 


قم بتحديد شرط التنسيق 


مواقق | | إلغاء الأمر 


الشرط هو قيمة الحقل اصغر من 100 درجة 


موافق. | | إلغاء الأمر | 


تم ادراج القاعدة الجديدة الى التنسيق الشرطى 


إدارة كواعد التنسيق الشرطي 


إظهار قواعد الفتتسيق 


معاينة تنسيق الحقل باللون الاحمر والخط ابيض عريض تحتة خط 


ا 73 قاعدة جديدة | 2 تحرير القاعدة ا | ك2 حذف القاعدة 


القاعدة (التطبيق, بالترتيب الظاهن) 


التقيمة < 100 


شكل التنسيق للحقول المطابقة للشرط السابق بالنموذج 


لسحجل: ا١ «١‏ 4ر5 4 4 4اما 


السا سق 0 


7 لالاععطقامق 


موافق | | إلغاءالأمر | |.تطبيق 


انقر على موافق للانتهاء وتطبيق التنسيق الشرطى 


قم بالتنقل بين السجلات ولاحظ الفرق 
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3. انشاء نموذج فارغ 
ومنها يمكنك انشاء نموذج فارغ ويتم فتحة تلقائيا فى وضع التخطيط ويتم التعامل معة كما هو او بتحويلة الى 
طريقة عرض التصميم واتباع طرق التصميم المعروقة مسبقا للتعامل معة وادراج الحقول 


انشاء نموذج باستخدام معالج النماذج 


ذ.آ:ا-.11 0ن .11 اكاك[ 


لكى تقوم اكثر تحديدا عند اختيار الحقول التى تظهر فى النموذج يمكنك استخدام "معالج النماذج" بدلا من ادوات أنشاء النماذج المتعددة الاخرى ويمكنك ايضا 
وصف كيفية تجميع البيانات وفرزها وطريقة استخدام الحقول من اكثر من جدول او استعلام بشرط وجود علاقة محددة مسبقا بين الجدول والاستعلام ولعمل 


نموذج باستخدام طريقة معالج النماذج اتبع الخطوات التالية 


ه من تبويب انشاء _ميظفواعةنماذج قم باختيار معالج النماذج لتظهر النافذة التالية 


ما شى الحقول التى تريدها قى النموذج؟> 


يمكنك الاختيار من أكثر من جدول أو استعلام واحد. 


عتداول/استعلامات 
الجدول: الظلاب ]+] 
الحجقول المتوقرة: الحقون المجددة: 


إدرجات الطالب 


ا 
قم باختيار الجدول المطلوب الحصول على ١‏ 


| إلخاءالأمر | 


ما شو التخطيط الذي تريدة للتمهذح؟ 


قم باختياريالتة !5900797771 


: 7 : ١ 
الشاءالأهر | | <السيايق‎ | 


"| هما هو العنوان الذي تريده للتموذح؟ 


الطلاب معالج التماذعا 


هذه قى كاقة المعلومات القى يحناح إليها المعاتخ لانشاء الكموذحخ. 
شل ترغب فى فتح التمودح أ تعديل تصهميمه؟ 


ج قتخ النمودج لعرض المعلوهات أو إدخالها. 


تعديل تصميم النمهذح, 


إلغاء الأمر | | <«السيايق 


الحقول المحددة والتى سوف تظهر فقط 


شكل يوضح معاينة للتخطيط الذى تم 
اختيارة للنموذج 


اختار اسم النموذج وانهاء معالج 
النماذج 
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| شكل النموذج بعد الانتهاء منة 


يمكنك ادراج لمستك فى التصميم 
ا شود ا اطريقة 
عرض التصميم والعمل علية 


5. انشاء نموذج 1 .5 5 
وهو نموذج يسمع :+ 1 لفقأ راسية تسم ع للمستخمين النقل والبحث بين الجداول والتماذج والتقارير المتوفرة بقاعدة البيانات 


6. نماذج اضافية 7 


ويوجد بها طرق مختلفة لأنشاأكؤ)أجديد واذكر منهام 9 2< 


35 


ه انشاء نموذج باستخدام عناصر متعرة ١‏ 


عندما تقوم بأنشاء نموذج مستخدما الاداة 5 بسيط«" يقكرض النموذج الذى: ينشنه 201 5ع 4, سجل واحد 
فقط فى كل مرة ولكن اذا اردت ان يعرض النموذج سجلات متعددة ة ويكون قال للتخصيص ابتلكل اكبر من ورقة البيانات 
يمكنك استخدام الاداة "عناصر متعددة" ولكن عند التخدام الاداة " عنار . متعددة "يكون الْتُموذج الذى يقوم بعرضه 
3 ووعع»40, ورقة البيانات الى حد كبير ويتم ترتيب البيانات فى ضفوف واعمدة ومشياهلاة اكثر من سجل واحد كل 


ه انشاء نموذج باستخدام ورقة بيانات 
ومن خلالها يتم انشاء نموذج ويكون طريقة عرضة في النموذج طريقة عرض ورقة البيانات مثلة مثل الجداول تماما ويتم انشاء نموذج ورقة البيانات 
بالخطوات التالية 
1. قم بالوقوف على الجدول المراد عمل نموذج ورقة بيانات لة 
2. من تبويب انشاء مجموعة نماذج قم باختيار ورقة بيانات من قائمة نماذج إضافية 
3. سوف يقوم برنامج 2013 ووعع40, بإنشاء نموذج كامل للجدول المختار سابقا ويتم عرضة كورقة بيانات جدولية 


0115 
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يعتبر النموذج المنقسم من الميزات الجديدة فى 2013 2055 والذى يوفر لك طريقتين للعرض فى نفس الوقت وهما طريقة "عرض النموذج " وطريقة 
عرض " ورقة البيانات " وتتصل طريقتي العرض بنفس مصدر البيانات كما تتم مزامنتهم معا على الدوام ويؤدى تحديد حقل فى اى جزء من النموذج الى 
تحديد نفس الحقل فى الجزء الاخر من النموذج ويمكنك اضافة بيانات وتحريرها او حذفها من اى من الجزئين ( وذلك بشرط ان يكون مصدر السجل قابلا 
للتحديث والا تكون قد منعت هذة الاجراءات اثناء تكوين النموذج ) 


|7 الطلاب الاداة نموذج منقسم 


ظ ل 


ه انشاء نموذج باستخدام مربع حوار وشرّط” 4 
هي ميزة جديدة واضافة الى نسخة 2013 67 , وانؤ(كان يمكن تطبيقها في«النلل[التمابقة بسهولة ولكن بأسلوب التصميم وليس كنموذج جاهز مثل هذه 
النسخة فكثيرا ما نرى عند تسطيب او تشغيل أي وناج على الكمبيوتر.مناأيسمى باتفاقية التشغيل وهى عن بعض الشروط التي يجب اتباعها لكى يتيح لك 
مالك البرنامج او الشركة المنتجة استخدامه ويسميىّ"ذلك باتفافية التشغل للبرنامج وفى حألة قبولك الشروط يتم السماح لك بتحميل واستخدام البرنامج وفى 
حالة رفض هذه الشروط يتم انهاء التعامل و الخروج من البرنامج«( هذه هي فكرة نمو مربع الحوار والشرط ) بانة يعطيك شرط في شكل حوارى وانت 
ترفض او تقبل وبناء على قرارك يتم التعامل مع البرنامج وسوف نقوم بشرح هذا الأيلوب من النقاذج ف#التمرين النهائي لأنه يعتمد بشكل كبير على الماكرو 
وطرق التنفيذ 3 5 < "5" << #» 6 


مريع حوار مقروط [2-أ 


ظ زر الإلغاء وعدم الموافقة على الاتفاقية <<" 


زر قبول الاتفاقية والمتابعة للبرنامج 


. ملاحظة 
بهذا نكون قد عرفنا وتعلمنا معا معظم طرق انشاء النماذج والتعامل معها ولك حرية اختيار الاسلوب والطريق الذى تتبعه 
للوصول الى النموذج المطلوب وان كنت افضل التعامل بطريقة التصميم لأنها تضع قدر كبير للحرية والتنسيق تبعا لإمكانية 
المصمم واحترافة لتصميم قواعد البيانات 


01165 
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التقارير 


التقارير وهى عبارة عن مطبوعات ورقية يتم تصميمها واعدادها للحصول على تقرير لاستعلام معين او جدول او 
بيانات معينة وتتشابه التقارير مع النماذج تشابها كبيرا جدا فى طرق التصميم ولكنها تختلف اختلافا ظاهر فى طرق 
الاخراج حيث يمكنك الاطلاع على التقارير من خلال طباعتها ولكن النماذج يتم التعامل معها من خلال نوافذ التصميم 
عبر شاشات الحاسب الألي . 


ه مصدر التقارير 

تحتوى التقارير على معلومنان#تّم سحبها من جداول او استعلامات بالإضافة الى معلومات تم حفظها مع تصميم التقرير مثل التسميات والرؤوس والرسومات وإذا 
كانت كافة الحقول القلرّال"تظلمينها موجودة فى جدول واحد يجب استخدام هذا الجدول كمصدر السجل حيث تعرف الحقول والاستعلامات التى توفر البيانات 
الاساسية "ِيِظطدرٌ سجل التقرير " اما اذا كانت الحقول موجودة فى اكثر من جدول يجب استخدام استعلام واحد او اكثر كمصدر السجل وقد تكون هذة 
الاستعلاقات موجودة ,بالفّعل فى قاعدة البيانات او قد تحتاج الى انشاء استعلامات خاصة جديدة لتلائم احتياجات التقرير 


ه ويتم انشاء,التقارير بعدة طرق,يثهاتباع احذاهايوهى كالتالي 


1. انشاء تقريى بواسطلة الآداة تقريرم 
من خلال تَبُويإِنشداء مجموعة تقاريويقة ابالنقر على الاداة تقرير وعند استخدامك لهذه الاداة يتم وضع كافة الحقول من مصدر البيانات الأساسي سواء 
كان جدول او استعلام تلقائيا الى التقزيل الجديد ويمكنك,البْدّءٌ فى استخدام التقرير الجديد مباشرة و اجراء التعديلات علية بتحويل طريقة عرضة الى طريقة 
عرض التصميم او التخيط لتنطيق الشكل ليلائم احتتاجآتك بشكل#افضل وتكون خطوات انشاء النموذج كالتالى 


ه فى جزء التنقل فم بالنقر فقظهعلى الجدؤال أو الاستعلام الذى يحتواق على البيانات التى تريد رؤيتها فى التقرير 

3 فى علامة التبويب انشاء مجمواكة«(تقازير قم بالنقر على الاذاةآتقرير 

٠‏ يتم انشاء التقرير تلقائيا بكل بياثات الجدول او الاستعلاة االسابق اختياره وفتحة فى طريقة عرض التخطيط ويمكنك اجراء تعديلات على تصميم التقرير 
اثناء عرضة للبيانات فعلى سبيل المثال ي#بكنك تغييل ابعاد الحقول وتنسيةالمحتوياك من خط ولون وحجم 


النقر على الجدول المراد عمل تقرير لة تقرير الطلاب والبيانات مدرجة بة تلقائيا 


ع |أطد| ولثلر [-- ا 


2 03 عطرمععع(ا] ,/إجلدهاا 
الم 11:22:36 


تمادج 
تقارير 

وحدات ماكرو 
مَِدَاتَ نقطية 


ظ فتح التقرير فى طريقة عرض التخطيط 
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انشاء التقارير باستخدام الاداة تصميم التقارير 

من خلال تبويب إنشاء مجموعة تقارير قم بالنقر على الاداة تصميم التقرير لتظهر لنا النافذة التالية وهى خاصة للتعامل مع تصميم التقارير وهى الطريقة المفضلة 
لدى كثير من محترفين برمجة قواعد البيانات 2013 800055 حيث انها تعطى فرصة كبيرة للمصمم للابتكار وحرية التصميم وجمال المظهر الذى يعتير من اهم 
عوامل نجاح اى قاعدة بيانات لا نها تؤدى الى سهولة التعامل مع واجهة ادخال البيانات او استعراضها من خلال المستخدم 


مجموعات خاصة بتبويب ادوات تصميم التقارير الحقول التى يمكن ادراجها فى التقرير تبعا للجداول 


طريقة عرض التصميم 


فتح التقرير فى طريقة عرض التصميم لاحظ ظهور رأس وتذبيل الصفحة عند تصميم التقارير تلقائيا 


عند عمل انشاء تقارير بالأداة تصميم يم وظهور النافذة السا بقة لاحظ انة فتح معها تبويب جديد وهو تبويب أدوآالك تصميم التقرير.و«(ايختوئ على اربع تبويبات,اخرى 
هى ( تصميم - ترتيب تنسيق - إعداد الصفحة ) والتي بدورها ت تحتوى على مجموعات خاصة للتعامل بها وهر اتشاعدك للتعائل معإتصميم التقري«[ؤننسيقة 
باحتراف . 


3 : قاعدة بيانات- ...20 


[أمها وثر [--] 


سوف نبدا الان بشرح تبويب إعداد الصفحة للتعرف على مكونات التبويبات 
(تصميم - تنسيق- ترتيب ) وكيفية التعامل بها الرجاء مراجعة صفحة 40 
للتشابة بينها وبين ادوات تصميم النماذج 
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| قبويت) كان الصفكة | 


لل سس (3اا كك 5ك هذ 


الحجم الهوامش | 0 المانات قعمر | | عمودي أفقى أعمدة إعدادت 
9 9 1 الصفحة 


تدم الضفحة تخطط الصفحة 


تبويب إعداد الصفحة وهو خاص بإعداد صفحة التقرير ويحتوى على التالي 


وهبلخاصة بتحديدا جم الصفحة الورقية للتقارير عند الطباعة وتحديد ابعاد الهوامش للطباعة كما 
يمكنك التحكة/مرنا خلالها فى طريقة اظيا الهوامش وطباعة البيانات فقط عند الطباعة 

٠ه‏ مجموعة,تخطيط الصفحة 
منها يتم التحكك.فى شكل«ظباعة الصفحة من عمووذي الى افقى ويمكنك تحويل طباعة الصفحة الى 
عمد لتحديد جح ككة الحدر ا وى اناج الصفوف بها ومدها أرضا تشقان عن | عدار 
سحي عر 


7 


بيانات خارجية ‏ أدوات قاعدة البيانات 


١ 


ص خيارات متقدمة + 


2 03 ععطرمععع نا ,/إدممماا 
الث 11:36:13 


معاد 


011165 


ل ل | 


خيارات الطباعة | صفحة | أعمدة] 


الاتجاه 


(©) عمودق 


الطابعة ل تقرير1 
(©) الطابعة الافتراضية 


”) استخدام طابعة معيتة 


52-0 
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3. انشاء التقارير باستخدام الاداة تقرير فارغ 


ومنها يمكنك انشاء تقرير فارغ ويتم فتحة تلقائيا فى وضع التخطيط ويتم التعامل معة كما هو او بتحويلة الى طريقة عرض التصميم واتباع طرق التصميم 
المعروقة مسبقا للتعامل معه وادراج الحقول 


ا 000 باستخدام معالج التقارير 


لكى تقوم اكثر تحديدا عند اختيار الحقول التي تظهر فى التقرير يمكنك استخدام "معالج التقارير" بدلا من ادوات أنشاء التقرير المتعددة الاخرى ويمكنك ايضا 
وصف كيفية تجميع البيانات وفرزها وطريقة استخدام الحقول من جدول او استعلام ولعمل تقرير باستخدام طريقة معالج التقارير اتبع الخطوات التالية 


ه من تبويب انشاء مجموغ#تقارير قم باختيار معالج التقارير لتظهر النافذة التالية 


| ماهى الحقول العى تزيدها قى التقرير؟ 


يمكنك الاختيار من أكثر من جحدول أو استعحلام واحد. 


الحقول المجددة: 


قم باختيار الجدول المطلوب الحصول على "١‏ 
التفرير منة 


الحقول المحددة والتى سوف تظهر فقط 
بالتقرير 


شل ترغب: في إضافة مسسنتويات تجميع 
أإخرى؟ 


اترك حقل درجات الطلاب بدون مستوى 


قم باضافة مستوى اخر للتجميع / 


ها هو ترتيب الفرز ومعلومات القلخص التى تريذها لسجلات التقصيل؟ 
يمكتك فرز السحلات حسب أريعة حقول كحد أقصى.ء وذلك 
إقا يترتيب تصاعدي أو تنازلى, 


555 


قم بتحديد فرز التقرير تنازلي من 
خلال تحديد قيم حقل درجات الطلاب 


| إلشاءالأهر || 
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ما شنى الطريقة اتتى تريدها لتخطيط التقرير؟ 


| اختيار طريقة عرض التقرير _ 


ضط عرض الحقل حتى تحنؤوي الصفحة 


قم باختيار التخطيط الذى تريدة عند 
عرض التقرير ومعاينتة 


ما شو العنوان الذي تريده للتقرير؟ 


الطلاب معالج التقارير 


هذه هى كاقة المعلومات التى يحناح إليها المعالخ لانشاء التقرير. 


شل ترعب في معاينة التقريز أو تعديل تصميم التقزير؟ 


222 ظ اختار اسم التقرير وانهاء معالج التقارير 
تعديل تصميم التقرير, 


“[صفحة 0 
ماس [غ 665 8 يذ لله-+ج وزوور 


ظ شكل التقرير بعد الانتهاء من تصميمة من خلال معالج التقارير 


| شكل التقرير بعد الطباعة 
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الماكرو هو اداة تسمح لك بتنفيذ المهام بصورة تلقائية واضافة وظائف الى النماذج والتقارير وعناصر التحكم فعلى سبيل 

المثال يمكنك اضافة زر امر الى نموذج وارفاق حدث زر عند النقر علية بماكرو ونقوم بتضمين الماكرو الاوامر التى تريد 

تنفيذها فى حالة النقر على هذا الزر 

ويعتبر الماكرو فى 2013 400655 لغة برمجة بسيطة تتم كتابتها عن طريق انشاء قائمة لتنفيذها وعندما تقوم بأنشاء ماكرو يتم 

تحديد الاجراءات من قائمة منسدلة ثم كتابة المعلومات المطلوبة لكل اجراء ويمكنك من خلال الماكرو اضافة وظائف الى النماذج والتقارير وعناصر التحكم بدون كتابة 
تعليمات برمجية فى الوحدةوالققطية 071122010115 4 :101 152512 57151131 وهناك طريقة واحدة لإنشاء الماكرو فى 2013 420655 وتكون باتباع الخطوات التالية 


٠.‏ من خلال نباك انشاء يطل مجموعة وحدات ماكرو ورمز قم بالنقر على الاداة ماكرو لتظهر لنا النافذة التالية 


تبويب ادوات الماكرو 


عث عه معأ6ع هم الخام مغ اوء نالع رمو طموواىعونات0 


ادوات قاعدة. البيانات 


كتالوج الإجراء 


منطقة اضافة الماكرو / 


كتالوج الاجراءات 


0016 انال 


عند عمل انشاء ماكرو يتم ظهور النافذة السابقة لاحظ انة فتح معها تبويب جديد وهو تبويب 
مجموعات خاصة تساعدك لإنشاء الماكرو وتجربته قبل أدراجه بنموذج قاعدة البيانات . 


اكرو إلى 83512 أوناكا/ا 


سوف نبدأ الان بشرح تبويب ادوات ماكرو للتعرف على مكوناته وكيفية التعامل معها 
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ّْ تبويب تصميم أدوات الماكرو أ 


كتالوج ‏ | 
الكل الإجراع 


مجموعة ادوات, > حا ومنها يمكنك تشغيل الماكرو لاختباره وتحويل وحدات الماكرو الموجود الى اكواد فيجوال بيسك ) 
مجموعة(ظي/ توميقع ............ تستخدم فى طي وتوسيع منطقة اضافة ووجود الماكرو لرؤية الماكرو الموجودة او اخفائها ) 
مجالل عةاظهار,إأخفاء ............( منهايمكنك التحكم فى اظهار او اخفاء كل من كتالوج الاجزاء و اظهار كافة الاجراءات) 


انشاء الماكؤو؟ 


| تعليق 
7 ا ماكرو فرعى 

800008602000000 | «١ * 
8001/11 | 5 00 


5 0ه _- جطقر عع اعتراممم 
ا 


ملحو ظة امعع8 


00 55 5 55 5 1 5 7 - 5 0 | 10و80 
سوف نقوم بانشاء ماكرو عند النقر علية يقوم بأظهار صندوق رسالة "130 »ع716553" لمعلومة يكون عنوان هذة امع عام ممه 
الرسالة ''150015 3:3و».1 :ع116م2دده')" ومحتواها "انضم الى صفحة كتب التعليمة على الفيسبوك" ا اومحيميع ع 
١‏ 910 10 ا/الاع و00 
ا عم 08 
]عع مه 6وكوأن]ناة1/1ةام5ان] 
201251805 
عع 1 1103363520دالاع2 
| رالا روديع 
| رمع ع ابرع إل راط 
| لممع 7086 
| امعممعم 601 
02022122 
حك هه ع1 60 
000 5 لكة 00 | 
علامة توضح ان الر, 


| لاذه ل جر زياع عاصدوانا 


| ظهور محتوى الرسالة اخ ا ١‏ تتضمن معلومات لا 
. . لين لت اننا 


لأباع ما 05 رفع يتن |/ا 
| 16 غع09و1/اواا 
00101 


من منطقة ج8 افة الماكلاو تقوم باستعراض القائشةالمنسدلة والتي من خلالها يتم اختيار نوعية الماكرو المناسب 


واجراء التطبيقل عليه ل 


وتكون خطوات انشاء الماكرو السابق كالتالي 


1. من منطقة ادراج واضافة الماكرو قم بفتح خانة استعراض قوائم الماكرو 
2. قم باختيار نوع الماكرو :71655256130 من القائمة المنسدلة 
3. بتم تغيير شكل محتوى اضافة الماكرو الى الشكل التالي 


| أسم الماكرو 


2 ماكرو1 


حا عدمقاء ودعوه ]1 ] 
الرسالة |أتضم على صفحة كتب التعليمية على القيسيوك 


د 


نوع الماكرو المستخدم ال 7 : 8001 تروع ا ,عغنامتررهة0 


| لاضافة ماكرو جديد 220 


0115 
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4. قم بإضافة البيانات الى الماكرو كما بالشكل السابق 
5. بعد الانتهاء قم بحفظ الماكرو وتسميته رسالة معلومات 


قم باختبا لماكرو وتشغيله | ً 
6. قم باختبار عمل الماكرو وتشغي صندوق الرسالة بعد التجهيز 


عاممط مووع| ععؤيام جرم 


تختلف انواع اجراءات الماكرو فمنها ما هو مخصص للقوائم وفتح التقارير والجداول والنماذج او حذفها او العمل 
عليها او حتى اغلاق وانهاء العمل بالبرنامج او اضافة رسائل ترحيب او تحذير او حتى اضافة اصوات تحذيرية الى 
النموذج للتنبية من حدث ما ويمكن إدراج اكثر من ماكرو فى نفس النموذج او اكثر من اجراء فى نفس الماكرو 


قم بعمل نموذج باسم نموذج ماكرو واضافة 
زر واعدادة لتشغيل الماكرو السابق كالتالى 


ما شو الاجراء الذي تريد حدوثه عند الضغط على الزر؟ 


توجد عدة إجراءات متاحة لكل فئنة. 


قم باختيار الفئة متنوع ومن الاجراءات 
قم باختيار تشغيل ماكرو 


إلضاء الأمر ا 


ما الماكرو الذي تريد أن يقوم زر الأمز بتشغيله؟ 


0 ل ا 0 
0 


إلضاء الأمر || < السيايق 


0125 
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قل تريد كتابة بص أو وضع صورة على الزر؟ 


إذا اخترزت "التص", يمكتك كتابة التص الذي سيتم عرضه. وإذا إاخترت 
”الصهرة”. يمكنك النقر فوق 'استعراض' للتحث عن صورة لعرضها. 


قم باعداد طريقة عرض الزر فى 
النموذج الخاص بالماكرو 


ها شو اسسنم الزر الذي تريدة؟ 
يساعدك الاسم الذي له مغتى فى الرجوع إلى الزر لاحقاء 
تموذج ماكرع 
هذه هى كافة المعلومات التى يحتاح إليها القتحالج لإثكثباء زر الأمر. 
ملاحظة: يقوم هذا المعالح بإنتشاء وحدات ماكرو مضمتة لا يمكن 
تشعيلها أو تحريرها فى 2003 8255 والاصدارات السابقة) 
4 034 ا ٠‏ في 2000 0 
قم بتسمية الزر لاضافتة ككائن الى 
4 : 
قاعدة البيانات 


5 


| إلغاء الأمر. | | < السيايق- | 


تسجيل الدخول 


شكل الزر بالنموذج ‏ ا 


طريقة عرض التمهذج 066 انالا 65 ع ته 


3 يت 


لدراسة باقي مجموعة الماكرو والخاصة بلغة البرمجة 132512 571510121 
رجاء مراجعة كتاب فيجوال بيسك اولا للتحميل انقر هنا 
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سوف نبدا معا بعمل تمرين قاعدة بيانات اسمها " بيانات الاشخاص " وهى للإلمام بكل ما سبق دراسته فيها وسيكون تمرن عن قاعدة بيانات لمعرفة معلومات لعدد 
5 افراد على ان تكون قاعدة البيانات متضمنة البيانات التالية 
( الرقم القومى- الاسم - السن - الوظيفة- الراتب بالجنية المصري - رقم الهاتف - العنوان - الحالة الاجتماعية- وجود ابناء - البريد الإلكتروني ‏ صورة ) 
وان تكون متضمنه الاجراءات التاليهة 
( زر السجل التالي - زر السجل السابق - زر بحث- زر اغلاق واظهار رسالة تحذيرية عند الاغلاق- زر حذف سجل - زر سجل جديد ) 


لاحظ التغيير فى شكل التبويبات واسم البرنامج وشكل الايكونة الخاصة بة 


5 ب إل 


تسجيل الدخول 


1111128 


الراتب بالجنية المصري ١‏ محين يوسف محمد 


لاحظ الاختفاء التام لجزء التنقل | جع 1,800.00 


12*00145 


بريد مرتبط برنامج الاوتلوك 


الصورة ظاهرة وليست ايقونة 


لاحظ الاعدادات الخاصة بكل زر وخاصة زر الاغلاق المرتبط بالماكرو 


ملحوظة 

بعد عمل التصميم السابق لقاعدة البيانات والانتهاء من ادخال البيانات السابق ذكرها مع مراعاة شروط قاعدة البيانات التى تم تطبيقها يتم 
تحويل قاعدة البيانات الى شكل الاستخدام فقط " كالشكل السابق "اى لا يمكن اجراء اى تعديل اخرعليها فقط يمكنك من خلالها ادخال 
واستعراض البيانات وهى اخر خطوة فى انشاء اى قاعدة بيانات ان يتم تحويلها الى واجهة المستخدم وتحديد اسلوب استخدامة لها 
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كك في قكة 18091" ادر 


بعد الانتهاء من قاعدة البيانات وعمل التقارير والاستعلامات والنماذج المطلوبة وكل ما يلزم لها وتجهيزها نقوم بتجميع قاعدة البيانات فى ملف نهائى بحيث يقبل هذا 
الملف البيانات الجديدة وايضا تستعرض من خلالة البيانات السابق تدوينها فى قاعدة البيانات والتعامل معها ويكون هذا الملف النهائى غير قابل باى شكل من الاشكال 
الى اضافة اى تعديل اخر على خواص الجداول او النماذج او اى محتوى من محتويات قاعدة البيانات وذلك لضمان عدم التلاعب ببرمجة وطريقة عمل قاعدة البيانات من 
خلال اى شخص اخر غير المصمم فقط فيستطيع المستخدم التعامل مع البيانات من ادخال واستعراض ونسخ واضافة وحذف سجلات وبحث وللحصول على هذا الملف 
يتم عمل التالى 


ه من تبويب ملف قم بفتح الاداة خيارات 55ع400 ومن خلال "قاعدة البيانات الحالية " قم باعداد خواص الملف النهائى بالتحكم فى البيانات الموجود كالتالى 


ح خيارات قاعذة البيانات الحالية. 


خيارات التطبيق 
عيوات التطبيق: 
أيقوتة التطبيق: 
الاسعخدام كايقوتة نمودج وتعريز 
عرض النموذح: (©000)|>] 
تَمودّخ عرض ونت: (©600)| > ]| 
[7] عرض تتيريط المعلومات 
شريظ أدوات الؤضول السريع خيارات ناقدة المستتد 
7 النواقذ المتراكبة 
8١‏ مسيتدات مبوبة 
9 عرض علامات تبويب المستتدات 
[7] استخدام المقاتيح الخاصة ب كوقعع ( 
4] ضعغط عند الإعلاقَ 
1 إزالة المعلومات الشخصية من خصائص الملف عتد الحقظ 
!7] استخدام عتاصر تحكم 1001605//ا ذات التسق فى التماذخ 
تفكين طزيقة عرض التخطيظ 
[7] تمكين تغييرات التصميم للجداول الموجودة قى طريقة عرض :ورقة البيانات 
[9] التحقق من حقول الأزقام المقطوعة 
تتسيق تخزين خاصية الصورة 
(© الاختفاظ ينتسيق الضورة المضدر (حَجَم ملق أصغر) 
(7) تحويل كاقة بياتات. الصور إلى صور نقطية (متواقق مع 2003 5و8ع86 أو إصدار سابق) 


إعداذات العميل 


تخضيصضص الشربظ 


الوؤظائف الاضاقية 


تنقل 


7 عرض جزء التنقل أ 
خيازات :التتقل:.: 


خيارات شربط الأدوات والشريظ 
انيم الفتريظ: 0 ك] 
شريط القوائم المختصرة؛ |(0658018)[>] 2 
[97] السماح بالقؤائم الكاملة 
[7] السماح بالقوائم المختصرة الاقنراضية 
خيارات التصحيح التتقائثي للاسم 
7 تعقب معلومات التصحيح التلقاتي للأسمر 
[7] إخراء التضحيح التلقائى للاسم 
11 تسجيل تغييزات التصحيح التلقاتى للاسنم 
تصفية جباراآت البتحت ل بيانات الاسخاص 
إظهار قائمة القيم فى: 
|7 حقولك محلية مفهعرسة 
5 حقوك 0086 
عدم عرض القوائم عندهما تدم قراءة أكيو من هذا العدد من السحلات: |1000 2-0 


تخرين مؤكقت لخدمة وبب وحداوك ]لرزوطعمىدراوع 
[9] استخدام تنسيق ذاكرة التخزين المؤقت المتواقئ مع 2010 ووعععقم, 111205066 والاضدارات اللاحقة 


[1] مسح ذاكرة التخزين المؤقت عند الإغلاق 
لهذا عدم التخزين مؤقتاً مطلقآ 


01165 
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هنا يتم كتابة اسم التطبيق المراد اظهارة للمستخدم وايضا يظهر فى شريط عنوان برنامج 2013 ١220655‏ فقط 
وضع ايقونة لشكل التطبيق 

اختبار النموذج الواجهة الذى سوف يظهر بمجرد فتح التطبيق 

عرض شريط المعلومات او اخفائة 

ضغط قاعدة البيانات عند الاغلاق لتقليل مساحة تخزينها 

اخفاء جزء التنقل من نافذة التطبيق 

تخصيص الشريط الاساسى عند فتح التطبيق 

التصحيح التلقائى للبيانات المدرجة 

. للتحكم فى خيارات البحث للبيانات 

0. لمسح او البقاء(اعلى اذاكرة التخزين المؤقت عند الاغلاق 


عند الانتهاء من الإعُداذات البطظابقة والتحكم فيها من خلال رؤيتك انت لشكل قاعدة البيانات وطبيعة المستخدمين لها قم بالنقر على زر موافق لتظهر لك النافذة التالية 


نم ذخ ينأ لح ماخ دأ من ذا 


55عععم #أمووى | 
يحب إغلاق قاعدة البيانات الحالية دم إعادة فتحها ليصبح الاحراء المحدد ناقذ اتمفعول. 


موافق 


للتنبيه لأغلاق قاعدة البيانات نهائيا ثم اعادة فتحها | 6 
| لرؤية التطبيق النهائي 

4 كد كك 

لا تقم بإغلاق قاعدة 

مما سبق نستطيع الحصول على التطبيق كاملا اتاد :#001 هو بحاجة الى برناف]7آ[]و»» 1 ليتم فتحة وتشغيله ٠‏ البيانات الان ولكن اتيم 
ولكن الخطوات التالية سوف تجعل من التطبيق ملف له الاظتٌداد :80101 وهو !ملف تنفيذي ذاتي/) التشغيل وللحصول علية الال سلف تاعدة 
اتبع التالي بعد اجراء الخطوات السابقة بدون تنفيذ امر الأغلاق املف تنفيدي 
من تبويب ملف قم بفتح نافذة حفظ بع نشر وقم باختيار انشاء 01(19)/) أليتم فتح نافذة حفظ باسم قمزِقتآللةاسم الملف الجديد و حفظة والاغلاق النهائي لبرنامج 
23 ووع00 4 لاحظ التغيير في شكل الملف الجديد 


0 86655 تنسيق ملقف) 005ع3. بيانات الاأشخاص|6552010عع8 06 ععلمعق]م اأفامم 


أنواع الملفات حفظ قاغدة البيانتات:باستم 
أنواع ملغات قاعدة البيانات 


ٌ م حفظ قاعدة البيانات باسم 


5 وووعع م 


حفظ الكائن باشتم 


خيارات 


الوظائف الإضاقية > 


| قم بالنقر على الاداة انشاء 61(15) 4 والحفظ 


عند الوصول لهذه المرحلة تستطيع ان تكون قادرا على انشاء قاعدة بيانات كاملة والتعامل معها 
بإذن الله و والشرح القادم هو لمرحلة متقدمة من التعامل مع قواعد البيانات اكثر احترافية 


01165 
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يستخدم التعبير لإجراء عملية حسابية واستعادة قيمة حقل أو عنصر تحكم وتوفير معايير إلى استعلام و وصف القواعد وإنشاء عناصر تحكم وحقول محسوبة ووصف 
مستوى تجميع لتقرير كما يستخدم التعبير عند الحاجة إلى إنشاء قيم غير موجودة مباشرّة في البيانات وتعتبر التعبيرات في 2013 40255 »201112 يكون التعبير هو 
المكافئ للصيغة في 2013 1722»1 201112 ويتكون التعبير من عدد من العناصر التي تستخدمها إما بمفردها أو مركبة مع عناصر أخرى للحصول على نتيجة 
وتشمل هذه العناصص 


امل التشغيل بما في ذك عوامل التشغيل الحسابية المعروفة مثل " (+ ) و( - ) و* (علامة الضرب ) و/ (علامة 
ته المقارنة لمقارنة القيم وعوامل التشغيل النصية لدمج النص وعوامل التشغيل المنطقية لتحديد القيم الصواب 


الثوابت 
الثابت هو عنصر مسمى تظل 


الم 
يمكنك توظيف قيم حرفية في التعبيرات» مثل الرقم,4, أو الالسلة بين 1/071". كما يمكن أن تكون القيم الرقمية سلسلة من الأرقام تتضمن 
علامة وفاصلة عشرية: إذا اقنضت الحاجة. إذا لم تَوج#علاظة يفترط م قيمة لجعل القيمة سالبة» قم بتضمين علامة الطرح (-) 


تستخدم التعبيرات في 2013 100655 عندما تريد إجراء أي مما يلي: 


حساب القيم غير الموجودة مباشرّة في البيانات. يمكنك حساب القيم لحقول الجدول والايشتعا 
تعيين قيمة افتراضية لحقل جدول أو عنصر تحكم في نموذج أو تقرير. تظهر القيم الافترات 
إنشاء قاعدة تحقق من الصحة. تتحكم قواعد التحقق من الصحة في القيم التي يمكن أوأيتعا 
تعيين معايير لاستعلام. 


أين وكيفناتسنتخدام التعبيرات 
يمكنك استخدام التعبيرات في أماكن كثيرة في قاعدة البيانات. على سبيل المثال» ستجد أن كل من الجداول والاستعلامات 


خصائص تقبل التعبير ولكن يفضل استخدامها فى الاستعلامات ثم إظهارها فى التقارير او النموذج النهائي عند الحاجة 


نظرة موجزة على بناء جملة التعبير 


تستخدم التعبيرات غالبًا البيانات الموجودة في الجداول والاستعلامات وكذلك المخزنة في عناصر التحكم في النماذج والتقارير. لاستخدام هذه البيانات» ترجع التعبيرات 
إلى أسماء الحقول في الجداول والاستعلامات وأسماء عناصر التحكم. لاستخدام اسمي الحقل وعنصر التحكم في التعبيرات» قم بإحاطتهما بأقواس ([ ]). على سبيل 
المثال» إذا أردت استخدام حقل جدول يسمى "سعر الوحدة" في تعبيرء فقم بإدخاله كالتالي [سعر الوحدة]. إذا أدخلت اسمًا لا يتضمن مسافات أو أحرف خاصة» 
سيحيطها 2013 400655 تلقائيًا بأقواس "". إذا احتوى الاسم على مسافات أو أحرف خاصة. يجب عليك كتابة الأقواس بنفسك. 
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في "جزء التنقل". انقر بزر الماوس الأيمن فوق الاستعلام المراد تغييره لإظهار القائمة المختصرة له و0 


انقر فوق طريقة عرض التصميم من القائمة المختصرة استعلاقات 
انقر في خلية المعايير في العمود الذي تريد إدخال معايير له ست 
من القائمة المختصرة قم باختيار الامر انشاء وحدات ماكرو 
لإظهار منشئ التعبير ويمكنك إدخال اسم للحقل متبوعًا بنقطتين أو يمكنك كتابة التعبير 1 

إذا لم تدخل اسم ايْضَيْفكٌ 2013 ووع400, ":11:رم12" حيث در هو رقم تسلسلي 
اكتب تعبير المعاييز. 


ا ورة 


بك أسماء الجذاول 


أدخل تعبيراً امه في معابد الاستحلاع: 
(تتضمن أمثلة التعابير [02ا6] + [31ا852] و 5 > [01ا5]) 


13 وويع»»عي 111105011 قو .111-11 11.4180 .1110 


أدخل تعبيرا الاستخدامه في هد علام: 
(تتضمن أمثلة التعابيز [02ا6] + [01ا52] و و5 > [21ا5]) 


هيم التعبير 


0 اعووعحمم 
ع5 
لالاعكم 
]| احم 
ونام 
مع لالد 
اهه 08 
ع0 
/ وت 
قاعدة البياتات عاة0ا0 


.إرجاع قيمقة من النوع تفسه الذي تم تهريره تتحديد قيمة رقم مطلقة 


يوجد في المقطع العلوي للمنشئ مربع تعبير حيث تقوم بإند تعب تركيبة من عواه التشغيل الرياضية أو المنطقية» والثوابت» والدالات» وأسماء 
الحقول. وعناصر التحكم» والخصائنص التي تنتج قيم#واحد ةيمك بير إنجاز_الكشاباة؛ أ#معالجة الأحرف. أو فحص البيانات 


عناصر التعبير 


يحتوي المربع الأيمن على مجلدات تسرد كائنات قاعدة بياذ جدول وَالا ج| والتقرير لفك المضمنة والمعرفة من قبل المستخدم والعوامل 
والتعبيرات الشائعة 


فئات التعبير 


يسرد المربع الأوسط عناصر أو فئات لعناصر محددة لمجلد محدد في المربع الأيمن 
المربع الأوسط بسرد فنات لوظائف 2010 ووع400/ 


قيم التعبير 
الأيمن وفنات لوظائف في المربع الأوسطء يقوم المربع الأيسر بسرد كافة الوظائف المضمنة في الفئة اله 


من البديهي أننا لم نذكر كل الدوال الموجودة بالأكسس في هذه المرحلة لأنه توجد دوال لمراحل متقدمة من البرمجة سِؤاق نتن 
والأخير من التعامل مع 2013 800655 وهى الخاصة بالتعاملات مع برمجة 5717 


1 عند تصميمك لقاعدة ينات وويي ان ينون ندا عطي تيلب الى عون ينات اعد اينات يخاعيد لوعت نيجنول كثيرة ومختلطة فى | 
قاعدة البيانات وهو الأسلوب الصحيح فى | : التعديل والعمل عليها عند الحاجة الى ذلك 
ويمكنك أتباع ذلك فى التمارين التي سوة عا فيمكناك ل 1 ولي فى حالة صعوبته عليك فالمضمون 
واحد لا يتغير ولكن تيسرا على نفسي ش ْ 
التعبيرات كما ان التمارين ليست برنامج للتدا 
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1. عمل جدول أو عدة جداول وبها الحقول التالية ( لعمل جدول راجع صفحة 14 ) 
2. ولابد من تخصيص نوع البيانات كما هو موضح بالصورة منعا لحدوث اى أخطاء عند استخدام منشى التعبيرات 


3 2 << ِلك ستمذ )بيع صفحة 22) 
4. اج ج00 سوف تجده فى اخر الكتاب ان شاء الله 


0 النص أو تعالجه دوالز3 ) 


يلخدم كوا السيية 
(1:[:1م<1107111')]5)1125- - 1 <2” 29 


«1625)11> ,<:21اك>» ,<نامدء عط نتاد») 1110 


نلاحظ 


أن لربط أكثر من حقل يتم استخدام الرمز عع مافة بين حقل وأخر نستخدم العلامة " " افة ومن تجاربي استطيع أن أقول لكم أنة 
يمكن استبدال العلامة ع» بالرمز( + ) لدمج ا رط تحقق ذلك هو اختيار ى الجدول عند تصميمه ب ( نص ) لأنها نوع 
البيانات متخصص فى الجدو / )055059590559999 


للتوضيح جرب هذه المعادلة فى منشئ التعبيرات بعد عمل استعلام مكون من الاسم الأول والاسم الأخير والحالة الاجتماعية 
[الحالة الاجتماعية]عىع" "يع [الاسم الأخير]ع" "#2 [الاسم الأول] 
[الحالة الاجتماعية] +" '"+[الاسم الأخير] +" '"+[الاسم الأول] 


لا يوجد فرق فى النواتج لان نوع البيانات فى الحقول جميعها ( نص ) ومن البديهي أننا لو لم نكتب " بداخلها مسافة " بين كل حقل والأخر نحصل على النتص 
النهانئي متلاصق بدون اى مسافات . 
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التمرين الأول 


ذ.آ:ا-.11 0ن .11 . اكاك[ 


والهدف منة عمل حقل جديد عند القيام بإدخال الاسم الأول والاسم الأخير كل واحد مهم منفصل في حقل معين يقوم بعمل حقل إضافي ويجمع فيه الاسم الأول 


والأخير ليظهر الاسم كاملا وسوف اعرض الشرح مدعوما بالصور للتبسيط 


طبعا بعد عمل الجدول والاستعلام يتم تشغيل 

الاستعلام فى عرض التصميم والوقوف على 

حقل جديد وباستخدام زر اوامر الفارة الايسر 

نظهر القائمة ونختار منها إنشاء ليظهر لنا 
التالى 


1. عمل استعلام من الجدول وبه الاسم الأول والاسمالآكير ( اله الجزء الأول ) 
2. يتم الضغط على كل من المدخلان ليتم أدراجها تلقائيا فى مرَبع التعبير 
3. أو كتابة التعبير في مربع التعبير كالتالي 


أدخل تعبيراً تتعريق حقل الاستحلام المحخسص:؛ 
(تعضمن أمثلة التعابير [92ا6] + [31ا62] و 5 > [01ا5]) 


الاسم الاخير] 8 * * 8 [الاسم الأول] زالا 


الاسم الأخير ]عع" "8 [الاسم الأول] 


ن الاكسسنى ,تطللععءة 


+05 استعلامات 


53 6 00 
خألا عاءومعم 


3 توابت _ 


نلاحظ 


ك0 انالا 


أسم الحقل الجديد ان لم تكتبه سيقوم 
المنشئ بكتابة اسم حقل تلقائي 17:11 


عند الضغط علية يكتب قيمة الحقل تلقائيا 
فى مربع منشئ التعبير 


إننا استخدمنا العامل » للدمج بين الحقلين كما وضعنا مسافة بين الحقل الأول والثاني بوضع مسافة بين العلامتين " " و بعد الانتهاء قم 
بتشغيل الاستعلام وإدخال البيانات في الحقل الأول والثاني وانتظر النتيجة لتحصل على حقل جديد بالاسم الكامل للعميل كما أريدك أن تتخيل كم 
من الممكن استخدام هذا الأمر في دمج العديد من المدخلات من الحقول وترتيبها وإظهارها معا كنص واحد في حقل جديد 


3 ووععع4 11و0دمك 111 - 11-114 410 .11 .1110 


التمرين الثاني 

والهدف منة استخدام الدالة '1,17”1 إظهار الحرف الأول فى حقل الحالة الاجتماعية فى حقل جديد أسمة رمز الحالة الاجتماعية وهنا نقوم بعمل استعلام جديد 
م إظهار ول في جتماعية في جدب رمر جتماعية وهنا دفوم م جدي 

باسم الحالة الاجتماعية وفتحة في عرض التصميم ( اتبع الخطوات السابقة ) ونقوم بكتابة منشى التعبير وهو كالتالي 


عنشئ التعبيز 


أدخل تعبيرا لتعريقحقل الاء ستحلام المتخسسص:؛ 
(تتضمن أمئلة التعابير [02ا62] + [58101] و 5 > [52/01]) 


أ(1,[الخالة الاجتماعية] |[جدول1] )864]- | |..مو 


(1,[الحالة الاجتماعية])117"1- ١‏ | 


1 +8 عومعم 


تح ثوابت 


نلاحظ 


أننا استخدمنا رقم (1) لإظهار أول حرف ولكن لو استخدمنا الرقم (2) بدلا منة سوف نظهر أول حرفين فالرقم هنا يدل على عدد الحروف 
الماخوذة من بيانات الحقل المطلوب وهكذا ولمشاهدة التمرين نقوم بفتح الاستعلام وإدخال البيانات لنرى النتيجة 


0 وح 


لم اقم باختيار اسم الحقل فى هذه الحالة 
ويمكنك تعديله من فتح منشئ التعبير مرة 
اخرة واستبدال 11م102 باسم الحقل المطلوب 


التمرين الثالث 


وباستخدام الدالة '107117ج1 بدلا من الدالة '1,11"1 يتم إظهار أخر حرف بدلا من الحرف الأول أو أخر 
كتابة منشئ التعبير كالتالي 


نلاحظ 


وأريدك أن تطلق العنان لمخيلتك في إمكانية استخدام هذا الأمر مع الأمر السابق فيمكن من خلالها استخلاص نص غير موجود من الأساس 
باستخلاص هذة الحروف وترتيبها معا او عمل فهرسة لحل ما من خلال الحرف الاول وفرز محتوياتة 


(1,[الحالة الاجتماعية])1210:1171- 


))12 6 
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التمرين الرابع 


يستخدم الدالة 7110 لعرض عدد معين من الأحرف أو الأرقام الموجودة في حقل ما والذين يبدأن بعد ترتيب معين بطول معين أيضا مثلا 


توضيح التمرين 


قم بعرض عدد 5 حروف أو أرقام ابتداء من الحرف أو الرقم 3 بمعنى عرض الحروف أو الأرقام من 3 إلى 8 للحقل المختار 
( حروف أو أرقام تتوقف على نوع بيانات الحقل المختار ( 


(تتضمن أمئلة التحابير [62/02] + [62/41] و 5 > [66101]) 


© | | إنعاء الاهر | 
09005 | 5 تتحهم 

اا ١‏ 
أ عنصا 000 << أقل ا 
| _#سلانا 0 


| تسليمات 1 


عغناضر التعبير 
29-2) دالات 


(9) ذالآت مضمتة الاشدم الاول 


ريق الاسم ا 1 نلاحظ انه عند كتابة التعبير يقوم 
ع اتات فم .|| فاده الراضيات غ 3 ووعع» ىر باقتراح التعابير 
معتمدا على ادراجك له وهى ميزة لم 
تكن متوفرة من قبل في ووع00 4 
وتساعدك على تصحيح واختيار 
المعادلة الالسب للتعبير 


أدخل تعبيراً لتعريفحقل الاء بتحعلام_ تسفت ؛ 
(تنضمن أمتلة النعابيز [82/02] + [01ا82] و 5 > [01ا5]) 


(3,5,[رقم العاتف]![جدوك:110)]1 :1 ]مع 


( 3,5 , إرقم الهاتف]![جدول1] )7110 


5 1إمياع +. ركم اليائق 


12*+[00609 230*307 
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”7 التعبيرات التي تجري عمليات حسابية ( دوال عوامل تشغيل ) 
يمكنك استخدام التعبيرات لإضافة القيم الموجودة في اثنين أو أكثر من حقل أو عناصر التحكم وطرحها وضربها وقسمتها ويمكنك أيضًا استخدام التعبيرات لإجراء 
عمليات حسابية على التواريخ مثلا وسوف يتم شرحها فيما بعد فعلى سبيل المثال 


[اسم الحقل] +[ اسم الحقل]+[اسم الحقل] يستخدم زر عامل التشغيل ( + ) لعمل عملية حسابية 


' وطبعا على نهج المثال السابق يتم التعامل مع علامات الطرح (-) والقسمة (/) والضرب (*) 


نلاحظ انه عند إجراء عمليات حسابية على عدد من الحقول لابد من وجود قيم رقمية في هذه الحقول حتى نحصل على الناتج الصحيح فعدم وجود 

قيمة رقمية في أي حقل داخل المعادلة يؤدى إلى عدم الحصول على ناتج فى النهاية وهذا بديهي فلابد من وجود قيمة في الحقل حتى لو صفر (0) 

ولا اعتقد ان مستواكم في هذه المرحلة يتطلب أي تمرين على هذه العمليات التقليدية مع ملاحظة انه حتى تتم هذه العمليات بطريقة صحيحة لابد 
من تخصيص نوع البيانات فى الجدول عند تصميمه الى ( رقم ) ولا نتركه ان يحدد هو نوع البيانات تلقائي ىك ( نص ) منعا للدمج كما سبق 


وف نقوم بعمل استعلام بة درجة مادة العلوم ودرجة مادة 


أدخل تعبيراً لتعريفجحقا. الاسمتحجلام المتسيس: 
(تتضمن أمثلة النعابير [652/182] + [01ا5] و 5 > [5/01]) 


[هادة القاريخ] ![جدول1] + [مادة العلوم]! [جدولف1] + [همادة الرياضيات] ا [جدول1] 
(سليمات] 


| << اقل 


قم بكتابة تعبير لجمع قيم الحقول المطلوبة 


+8 عممعم 


5 توابت 


ملاحظة 


فى حالة عدم وجود قيم رقمية فى الحقول سوف يتم الدمج وليس الجمع ليكون الناتج كالتمرين رقم1 
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”7 التعبيرات التي تجري عمليات ( دوال تدفق البرنامج ) 


تستخدم الدالة 114 لعرض قيمة فى حالة تحقيق شرط معين 
(<« “تممه 1215> ,<ا "1د مع10)» ,جدموى») 111 فى عنصر تحكم حقل ما 


تستخدم الدالة )57931 لعرض قيمة فى حالة تحقيق أكثر من 
00 0 - شرط فى عنصر تحكم حقل ما 
(«<7721"©2212> ,47721221 


(«921:63001> ,«0اتناصدء0) 0 ة») عوومط"©) ٠١‏ تستخدم الدالة 11000517) لعرض قيمة فى حالة اختيار 


التابقة لحقول أخرى تمرين 5 اكبر من 70 درجة يكون النص الظاهر فى الحقل الجديد 
ط و راسب فى حالة عدم تحقيقه 


أدخل تعبيراً لتعريفحقا أسمتحلام /١‏ 0 
(تنضمن أمتلة التعابير [02ا6] + [58/01] و 5 > [5/01]) 


ا”راسب”,"ناجح”,70< [852)1] ]115 | .موافق 


فى حالة تحقيق وجود القيمة فى الحقل المسمى 
1نم اكبر من 70 درجة "ناجح" وغير ذلك 
يكون "راسب" 


01165 
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التمرين السابع 


والهدف منة هو استخدام الدالة لعمل حقل جديد تكون النتيجة فيه معتمدة على عدة نواتج سابقة فمثلا عندما يكون الحقل السابق بة قيمة ما تظهر 
نص او قيمة بالحقل الجديد وان تغيرت تظهر قيمة أخرى وان تغيرت تظهر قيمة ثالثة وتكون المعادلة كالتالي 


0خ 75 داعء 15617 [1:ميد ], "مقبول", 74 )رخ 70 دعء 15177 [1:1من:1 ], "راسب '',12:01:1[>70] )5111 
("امتياز'',150 0ة 121 ع2657 [1ندم:1], "جيد جدا', 120 0دصرخة 91 درعء55ا18 [1:1م12],"جيد", 90 


نس 


1 هذا 


0 
أدخل تعبيراً لتعريفحق]. الاستعلام المخسص:؛ 
(تتضمن أمئلة التعابير [02ا85] + [01ا5] و 5 > [01ا5]) 
[2021] ,”مقبوك" ,74 ننم 70 8525/27 [021ع],”راسب" ,70> [1 عصوص]) جل انه 
[1:ملاع] ,”جيد جدا",120 رمق 91 مععتاناع8 [1:ملاع] ,"حيد” ,90 لمق 75 معع/860 - 
"امتياز") ,150 نمم 121 مععبراء8 


ا تتغير النتيجة فى حالة تحقيق وجود الشرط 


الاسم الآول 


هادة الرياضيات | فى نة المسمى 0 | 
همادة العلوم 
هادة الفاريخ 


الانتهاء منة لترى النتيجة 


0 


تستخدم دالة تدفق البرنامج لإظهار قيمة معينة فى خقل/#جديد نتيجة اختيار ترتيكبٍمعين لهذه القيمة مثلا عند الاختيار الأول تظهر القيمة الأولى 
فى المعادلة وعند الاختيار الثاني تظهر القيمة الثانية وهكذا ويكون اختباز7ألخيّازا" الأول بكتابَةارقَم 1.والتاثيارقم 2 وهكذا حتى تنتهي الخيارات 


(,"سودانى"" مغربى "."ليبى","'سوري ".,"'مصري 9" 122205 
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أدخل تعبيراً لتعريفحق!] , الاستعلام المد 
(تتضمن أمتلة التعابير [02ا8] + [852101] و 5 > [652/01]) 


”سؤذانى” ,”مغربى؟ ,“ليبى”",”سورى”," معصرك ",[الجنتسية] ![بجدول010052)]1 :1]مناع 


عناضر التعتير فكات التخميز تتغير النتيجة فى حالة تحقيق وجود الشرط 
5 406 , الانتم الاول ئ, الحقل المسمى | 


1 5 تمارين الاكسسى,طلعع3 201 


بت 


قم بأستعراض الاستعلام وملاحظة 
التغييرات 


هسم زم نين لل ان 


3 ووع©© 4 ]1111:0501 خ.] :1 -.11 4180 .11 .ااا 


التعبيرات التي تحسب عدد القيم ومجموعها ومتوسطها ( دوال 501 ) 
يمكنك استخدام نوع من الدوال يسمى الدالة التجميعية لحساب القيم لحقل أو عنصر تحكم واحد أو أكثر مثل ع4 و 00114) و 511122 على سبيل المثال» ربما 


تحتاج إلى حساب إجمالي المجموعة لتذييل مجموعة في تقرير او نموذج أو إجمالي فرعي لطلب للعناصر في نموذج. يمكنك أيضًا حساب عدد العناصر في حقل 
واحد أو أكثر أو حساب متوسط القيمة لعدد من الحقول 


تستخدم الدالة ورون:؟ لعرض مجموع قيم عنصر التحكم 
(<1م<ء»>) ناك 


تستخدم الدالة غ00031) لعرض عدد السجلات في عنصر 
(<1ممدء») أصناه) التحكم 


تستخدم الدالة ج47, لعرض متوسط القيم لحقل جدول أو 


7. 


تستخدم الدالة 51111 0 0 أن 4 7 من السلع التي تم بيعها في يوم عمل ما نختار الدالة 5112 وتكون المعادلة 
كالتالي 53 


(تنتضمن أمئلة التحابيز [62/02] + [01ا62] و 5 > 16 
[عدد مبيعات الساحة]![جدول5051)]1 :01م | |: 


٠+‏ عابومعم 
كم توارت 


ويكون الناتج أنة قد تم بيع 5 سلع وهذا إجمالي المبيعات فى يوم عمل 
مثلا طبعا الناتج بناء على المدخلان فى النموذج او الجدول حسب 
تصميمك لقاعدة البيانات 


0165 


3 ووع©»© 4 1112105011 


َه ذ. 11-1 0ن .11 اا[ 


0 2 التمرين العاشر 


تستخدم الدالة 
بحقل اخر تكون معادلة منشى التعبير كالتالي 


- 


(تتضمن أمتئلة التحابير [6/02] + [6/01] و 5 > [66/41]) 


أ(إعدد هبيعات السلعة]![جدول1])أ,اناه0 :1)م8 | |[ 


قم بكتابة التعبير للدالة غددن:0'© 


لاحظ الفرق بين الدالة ::11اه 
والدالة 0 احدهما للجمع 
والأخرى للإحصاء أو العد 


لاحظ نتيجة الاستعلام 


التمرين الحادي 02 


يتم استخدام الدالة 


- 


أدخل تعبيرا لتعرء ”تقل الاسمتحلام المخسس: 
(تنضمن أمتلة التعابير [62/02] + [6201] و 5 > [01اء5]) 


أ( [عدد مبيعات الساعة] | [جدول1] )ونزة | |: 


6 قم بكتابة التعبير 
عناصر التعمير فثات التعبير 1 
عا استعلامر1 المعرق | المتوسط - 
+00 ذاللات الاسم الاول | 
-لقلنَ]ْ تمهارين الاكسسى ,طلعع3 : 
-ن3] جداوك 
ل جدوف1 
+285 استعلامات فادة القاريخ 
+ 62 ممع الجتسية 
+١ألَنَا‏ عاءدمعم 
لتخم ثتوابت 


انظر الى الجدول لتفهم ان السلع المباعة 
عددهم 15 سلعة وهم مجموع 5 حقول 
متوسطهم لد - 3 


وذلك لإحصاء عدد معين فى حقل ما فمثلا لو نريد أن نحصى عدد الطلاب المدونين فى جدول ما حسب اسمهم او عدد مبيعات السلعة 


للحصول على متوسط قيم لحقل ما فيقوة منشى التعبيرء نحم الحقوبل وآقسمتها على عددها ( معادلة المتوسط ) وإظهار الناتج 
النهائي فمثلا لو أردنا معرفة المتوسط الحسابي لعدد السلع المباعة يُوَاكيابيكؤاق كالتالي 


للدالة 415 
مجموعهم 


عددهم 


43 ووعع»ع ك4 ]1111:0501 م ذ. ]1-1 4100 .11 .م لاك[ 


كما ترى في الأمثلة السابقة لا يعتبر التعبير في 2013 800©55, مجرد عملية حسابية رياضية فقد تلبي التعبيرات العديد من الأغراض الاخرى كما ستلاحظ أيضًا 
أن نماذج التعبيرات تختلف عن بعضها البعض إلى حد ما فعلى سبيل المثال تبدأ بعض التعبيرات بعامل التشغيل - (يساوي) فعندما تحسب قيمة لعنصر تحكم في 
نموذج أو تقرير فإنك تستخدم عامل التشغيل - لبدء التعبير ولكن في حالات أخرى لا تستخدم عامل التشغيل - وعلى سبيل المثال عندما تكتب تعبيرًا في استعلام 
أو في الخاصية القيمة الافتراضية أو قاعدة التحقق من الصحة لحقل أو عنصر تحكم فإنك لا تستخدم عامل التشغيل - إلا إذا كنت تضيف تعبيرًا إلى حقل "نص" 
في جدول في بعض الحالات مثل إضافة تعبيرات إلى الاستعلامات. يزيل 2013 420©55, عامل التشغيل - تلقائيًا 


التعبيرات التي تعالج التواريغوتحسبها ( دوال تاريخ / وقت ) 


إن تعقب التو ادي( الأوقاث أهو نشاط أساسي لقاعدة البيانات. على سبيل المثال» يمكنك حساب عدد الأيام التي مرت منذ تاريخ الفاتورة لتحديد عمر المبالغ 
المستحقَ !للقَبِضٌ في حشاباتك. يمكنك تنسيق التواريخ والأوقات بطرق متعددة» كما هو موضح في الجدول التالي 


7 


يستخدم الدالة ع1(21 لعرض التاريخ الحالي لي النموذج 
بتنسيق 122111-00-77 


0 2 2 يستخدم الدالة )7”0::::12 لعرض را قم الأسبو ع من السنة 


سنن د للتاريخ الحالي» حيث يمثل 7777 الأسابيع من 1 إلى 53. 


"> 
"> 


07 1 .> 0#)< يستخدم الدالة 12964010 لعرض تاريخ يلى قيمة عنصر 
(<ع 012 و يدلةعاصل») اديه < التحكم بقيمة معلومة 
5 و 59 


7 
1 ١ " 
7 0 35 


7 ©9 3 539 يستخدم الدالة 129661(1141 لعرض عدد فرق الأيام بين تاريخ 
و«2ع021> ر«لع02» ,حله غاص التطعغنوط 0 قيم عنصري التحكم 
(حاع «اتاككرتل>» > جضت 5 4ه 


التمرين الثاني عشر ١‏ 


والهدف منة هو إظهار تاريخ اليوم بالاستعلام وتستخدم الدالة 66( اليعرض التارطع الحالي فل النموذج بتتسيق :وبر-00- سدم 


أدخل تعبيرا لتعريقحقل, الاستحلام المحسص:؛ 
(تنضمن أمتلة التعابير [02ا62] + [8201] و 5 > [041ا52]) 


23120 عع موافقق 


| إلخاء الأمر | 


اكتب تعبير لدالة التاريخ (221460 #6١١3‏ 


01165 


3 ووع©© 4 ]1111:0501 َه خآ :1-.11 10د .11 . الاك[ 


التمرين الثالث 00-2 


والهدف منة هو إظهار عدد الأسبوع الحالي من أسابع السنة الحالية ويستخدم الدالة 15011312 لعرض رقم الأسبوع من السنة للتاريخ الحالي» حيث يمثل 
7 الأسابيع من 1 إلى 53 وهى عدد أسابيع السنة كلها 


أدخل تعبيراً لتعريفحقا , الأستجلام المتسيس: 
(تنضمن أمثلة النعابيز [02ا62] + [01ا52] و 5 > [041ا52]) 
|[ ااه" ,)زه مومع :1عوع موافق 


| إلخاء الأ 


انظر الناتج فى عرض الاستعلام 


+إ--.20) واللات 
+-لغ1] تمارين الاكسسى,طلعءة 
9 


الأسبوع رقم 46 من السنة الحالية 


التمرين الرابع عشر 2 ًْ 
الهدف منة هو عمل حقل جديد بة تاريخ يلي تاريخ حقل ما بمدة,شعلومة مثلا تاريخ اشتحقاق الفنتظافهو تاريخ يلي تاريخ الشراء بفترة معينة ثابتة ومتفق 
عليها ويستخدم الدالة 126400 لعرض تاريخ يلي قيمة عنصر التحكم "تاريخ «البيع "بقيمية معلومة 


أدخل تعبيراً لتعريف<ا جتحلام المحسفى : 
(تتضمن أمئلة التعابير [62/02] + [01ا6] و 5 > [5/01]) 
|(إتاريخ الاسعلام] ا[جدول30,]1+,"57)للقع :و0 :1 عم | موافق 


5” 


كدر اتاد 3 اضافة تاريخ يكون بفارق زم 
- 3 ريخ يكون بفارق زمنى 


+-00) دالات 3 لمدة 30 يوم + بعد تاريخ الاستلام 


فى الإمكان ومن البديهي أن نغير القيمة ( +30 ) الى قيمة أخرى تلي تاريخ معين او تسبقه فيمكن تغيير الإشارة (+) الى ( - ) 
للحصول على تاريخ سابق بعدد أيام معلومة عن حقل التاريخ المدخل ( 00 - ) كما هو واضح لدينا 


الاستاكم | - 27001 
11/011 
121/012 
2 12/1/2023 
1 9 10/31/2012 لاحظ الفرق الزمنى بين التاريخين 
1 0 5/201390 1/1 وهو +30 يوم 


011165 


3 ووعع عن 111105011 1 11-114 11.410 .1110 


التمرين الخامس عشر 


والهدف منة هو إنشاء تعبير يحسب الفرق يسن تاريخين معلومين وتستخدم الدالة 1(9]1(111 لعرض عدد فرق الأيام فى التاريخ بين قيم عنصري التحكم 
"تاريخ البيع ''و"تاريخ الاستلام" لنحصل مثلا على قيمة هي عدد أيام الشحن مثلا 


5] + [31اع5] و 5 > [5/01]) 
"بوم"8( إتازيخ الاسعلام] !| [جدوك1] , إتاريخ الببع]![جدولك1] ,”0") زناعاوط موافق 
| إلخاء الأمر. 


! <2 قا 1[ 0 

قاد معادلة لإيجاد الفرق الزمنى بين 
0 م 35 
داس ظ تاريخين متغيرين مع ادراج اللفظ 


"يوم" كتمييز للناتج 


جدوك1 
+].22] استعلامات 
+-52-1] عمممع 


+ عومعجم 


نلاحظ هنا أنى قمت بإضافة التعبير ( " يوم "#2 ) إلى معادلة منشئ التعبير وذلك لإضافة التمييز يوم إلى الناتج ليكون كالتالي وهو 
ليس له علاقة بالدالة السابقة ويمكن الاستغناء عنة 


لاحظ الفرق الزمنى بين التاريخين 
وهو غير ثابت 


سوف نبدأ معا بإذن الله بعمل تمرين شامل نحاول ان نجمع فيه معظم ما سبق من تعبيرات ومعادلات تم اختبارها مع الاستعانة 
بطرق اعداد تصميم النماذج والتقارير والاستعلامات الاضافية والتنسيق الشرطي وادراج عناصر التحكم للنماذج 


01165 


3 ودوعععك ]1و0وو 1/11 1 111-114 410 .11 .11810 


المطلوب هو عمل قاعدة بيانات لمدرسة نموذجية بها بيانات لجميع الطلاب وتنقسم هذه البيانات إلى بيانات خاصة بالطالب وبيانات خاصة لأولياء الأمور وبيانات خاصة 
بحالات الطوارئ والتاريخ الصحي لهؤلاء الطلبة وكيفية التعامل معهم على ان يكون نموذج بدأ التشغيل هو نموذج (شروط الاستخدام ) ومنة يمكنك التعامل في حالة 
الموافقة مع قاعة البيانات من خلال نماذج وان تكون واجهه النموذج مكونه من مجموعة من الأوامر فى أزرار موجهة لفتح أو التعامل مع نماذج أخرى أو تقارير 
وإجراء بعض التعاملات معها وان يكون بهذا التنسيق والشكل بقدر الإمكان 


- رَقَم الجلوس 


نموذج الطلاب 2 : 

وهو نموذج واجهة البرنامج وبه حقلين هما اسم الا / قم الجا س الخاص به وهو النموا »الأساسي الذى يمكنك التنقل الى كافة النماذج التالية من خلالة 
نموذج اضافة طلاب جدد ١‏ 

نموذج عرض تحرير البيانات 

نموذج بحث عن طالب 

نمو دج حفظ البيانات 77 5 >" 

نموذج النتيجة ودرجات الطلاب 913097" «<«*ه لاحظانة عند النقر على اى زر مما سبق للانتقال الى 
نموذج حذف سجل الطالب 5 النموذج الخاص بة يتم غلق النموذج الأساسي ( ماكرو ) 
نموذج حفظ وخروج 1" 


ملاحظة 


5 


سوف نقوم الان بإذن الله بشرح هذه الازرار والنماذج الخاصة بكل زر وطرق اعدادها ضافة وادراج في التمرين 


كل زر مما سبق يقوم بالتعامل مع نموذج خاص فلابد من وجود النموذج قبل اعداد الزر فاجعل نموذج الطلاب السابق اخر نموذج 
لك عند التصميم حتى تتكون الفكرة العامة لقاعدة البيانات لديك 

حاول فى هذا التمرين أن تضع كافة قدرتك على التنسيق وإظهار الشكل الجمالي للنماذج فنجاح قاعدة البيانات تعتمد على سهولة 
الحصول على المعلومة وسهولة إدخالها وشكل الحصول عليها وبساطته علما بأنه لابد من اتخاذ قاعدة مهمة جدا عند تصميم اى 


قاعدة بيانات وهى إن من سيتعامل مع قاعدة البيانات هذه ليس مدربا مثلك ولا يفهم أفكارك ولا هو بمستوى تفكيرك دائما تصور 
أنة اقل منك فى التفكير حتى لا تعطيه اى مساحة للخطأ فى إدخال البيانات 


01165 


43 ووع©© 4 ]1111:0501 َه خآ :1 -.11 410 .11 . الاك[ 


ا إضافة طلاب جدد 


وهو زر للتعامل مع نموذج إدخال بيانات طلاب جدد على أن تكون البيانات فى النموذج هي كالشكل التالي ومنها يمكننا استخلاص أسماء الحقول التي سوف نكتبها 
فى الجدول عند تصميمه ويمكنك عمل جدول واحد أو أكثر من جدول حسب تصميمك لقاعدة البيانات أو حسب فكرتك ومنها نقوم عمل نموذج كما بالشكل 


وتوفيرا لعدد النماذج قد قمت باستخدام زر( عنصر تحكم علامة جدولة صفحة 40 الجزء الاول ) عند تصميم النموذج لجعل كل من نموذج معلومات الطالب الجديد 


ومعلومات ولى الأمر والطوارئ فى نموذج واحد كما يمكنك عمل ثلاث نماذج لكل منهم على حدة حسب تصميمك ومن الأشكال 1و 2 و3 لصور النماذج الموجودة 
يمكنك استخلاص أسماء الحقول فى الجدول 


راس النموذج يام اعاداة فى وضع التصميم 


[23 اضاقة الطلاب 


إقرة إضافة بيانات الطلاب الحدد 
8 ل 8 00 0 0 
|معلوقات: الطوارئ | معلومات حول ولى الامر]ً معلومات الطالب 


معلومات الانترنت رقم مغرق 
صفحة ويب 7 .000018.الثنصنا اسم الطالب 
عنوات اليزيد الإلكتروني -3©081اماءه6ة.م ]2 حجرة الدراسة | 
أرقام انهاتف 020200 تريخ الهيلاد | 12/16/1999 
هاتف المنزل أ 12*68 ملاحظات 

الهاتف الجوال قم | 523456789 | 


3 اتصال هاتفى ألعنوات 


الولاية/المقاطعة 
العنواث 
الرمر البريدي 


5حا اضاقة الطلاب 


7( إرإضافة بيانات الطلاب الجدد 


/ 


معلومات الانترنت الأسم 

عوات البريد الإاكترونق العلاقة بالطالب عا 

صفحة ويب المسمى الوظيفغي 

أرقام الهاتف ملاحظات 

هاتف المتزل 2 لا يوجد 

الهاتق الجوال 1 

هاتف العمل 

ركم الفاكس 

العنوات نموذج معلومات 
العنواث ا اولياء الامور 
المديتة 

البلد/المنطقة 

الرمز البريدي 


01165 
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[إرإضافة بيانات الطلاب الجدد 


أسم الطبيب 
رقم هاتف الطبيب 


الحساسية 


عرض تحرير البيانات 


وهو زر للتعامل مع 


4 


قرا 


معلومات الانترنت 
صعحه ويب 

عنوات اليريد الإلكتروتي 
أرقام الهاتف 

هاتف المنزل 

الهاتق الجوال 

ألعنوات 
الولاية/المقاطعة 


العنوات , 


ضاقة 


معلومات الطوارئ 
اسم حهة اتصال الظوارئ ا 
علاقة حَهة اتصال الطوارت ‏ |*| 


هاتف جفة اتضال الطوارت 


الأدوية 


,معلومات حول ولى:الامر | معلومات الطالب. 


ذ.ط:ا-.11 110 .11 اكاك[ 


نموذج معلومات 
اتصال الطوارئ 


ولا يواجدافرق بينة وَبَيْنَ النماذج السابقة إلا انه يوجد بة زر أمر لمعاينة وطباعة تقرير 
اي وانشبِكٌ بسيط جدا أنةإلآ يُوجد بة حقل رقم معرف وهو مفتاح الأساس ولا يمكنك أن تدخل 
اى بيانات إلى النموذج إلا فى وجود مفتاح الأساس ( حركة بسيطة جداي,لكنهًا منعت الاختلاطربِيْنَ النماذج ) وسنلاحظ الاختلاف فى النموذج الأول فقط وهو نموذج 
بيانات الطالب حيث أن النموذجين الآخرين معلومات ولى الأمر والطوارائ 'مرتبطة بنموذجوإيانات الطلابٌٍ كما تكتذرى فى النماذج 4 و5 و6 


/( ل 1 العام املك" 
تعديل بديايات الطارب 


معلومات الطوارت | معلومات حول.ولى:الامر | معلومات الظالب 


اسم الطالب 


3/2 
121109 


حجرة الدراسة 
تاريخ الميلاد 


زم .00001 . الاتثياتانا 
1.201[قدغ هه واعاعمطة.مم 


ملاحظات 
8 12*40 


1121 © 9 


نموذج اضافة وتعديل 
على البيانات الموجودة 
فقط للطلاب 


وهو زر لطباعة التقرير التالي وهو تقرير بة بيانات هذا النموذج للطلاب فيجب عليك قبل تنفيذ هذا الأمر عمل تقرير للبيانات المضمنة فى النموذج وكذلك 
لباقي النماذج السبق ذكرها لان بها ايضا بها زر طباعة البيانات كتقارير و ليكون تصميم التقارير للنماذج 1 و2 و3 على التوالي هى التقارير :4.,15,0 


57 


3 ووع©»© 4 1112105011 


لا جدوك1 


الهاتف الجوال ولح 


العنوان ولى /١‏ 


صفحة 1 من 1 


للا جدول1 


هاتف الفتزل 


2 ,13 ععطومعنامل! ,هلدع نا 


المسمى الؤظيفى ولى الامفر علاقة 


امعتدس 


البلد/المنطقة ولى 


الولاية/المقاطعة ولى الامر اتمديتة ولى الاقر 


2 ,13 تعطامع هاا بلإقلوع نا 


اسم جهة اتضال الطوا 


13 عطارع ها ببأدقوعن1 


ذ.آ:ا-.1آ1 )1ن .11 .)ااك] 


3 ووع©»© 4 ]111210501 خآ :!-.1! )1ن .151 .م الاك[ 


بحث عن طالب 


وهو زر لآمر البحث عن طالب وذلك بالوقوف على الحقل المراد البحث بة وهما حقلين فى النموذج الأول "الطلاب" هما الاسم أو رقم الجلوس ( الرقم المعرف ) 


لله سا 


إلغاء ا الأمر 


هنا يتم كتابة ما تريد ان تبحث عنة لو 
اخترت الاسم من النموذج تكتب اسم الطالب 
ولو اخترت رقم الجلوس تكتب رقمه هنا 
للبحث عنة 


حفظ البيانات 


وهو زر لحفظ بيانات السجل ويمَكنٌ تراج من مجموعلة إزّار عن تصميء النمكوذج راجع الجزء الاول من الكتاب كما ذكرنا من قبل 


النتيجة ودرجات الطلاب 


وهو يعتبر أهم جزء من قاعدة البيانات هذه حيث أنه" الجر« الذي سوف نستخدهموفلةةكلٌ ما تعلمنا قن دوال لمنشئ التعبير 


لتوفير عدد النماذج قمت بتصميمه باختيار الطريقة السابقة وهى استخدام زر( عنصر تحكم علامة جدولة ) وهو يتكون من عدد 6 
تبويب أو صفح الصفحة الأولى وبة اسم الطالب ورقم جلوسه ( رقم معرف بالجدول والبيانات ) وعدد من أزرار الأوامر الموظفة 
لإظهار نتيجة ما سوف نتعرف عليها بالتفصيل 


58 م م“ || ابح 
- نلنللبحة الضارنا 


النتيجة | المواد الاجتماعية | رياصيات | اللعة الاتجليزية | اللغة العربية | الطالداب 


9 


طالب | حدق سجل الطالب | 


ٍ - مه | 
#عييم درجات المواد الدراسية حفظ وخروج ل 
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الطلاب 


وهى واجهة النموذج وتعتبر هي الدليل لباقي النماذج ( 8,0 ) فى صفحات التبويب الموجودة لأنها مرتبطة بالاسم ورقم الجلوس ( رقم تعريف ) للطالب لمنع 
اختلاط البيانات وتم إدخالها مباشرة إلى النموذج من الجدول 


درجات المواد الدراسية 


وهو عبارة عن نماذج لمجموعة 4 مواد دراسية وهى ( اللغة العربية واللغة الانجليزية والرياضيات والمواد الاجتماعية ) ويمكنك أن تضيف أو تزيد أو تغير في 
أسماء المواد حسب تيه«#3على أن تكون كل مادة فى نموذج وهذا النموذج يحتوى على عدد من الحقول وهى ثابتة لجميع المواد وهى 


درجة الفترة 1 <> 5 الرجة امتحان الشهر الأول وهى من 10 درجات ) 
درجة الفتلاة الثانية «('( درجة امتحان الشهر الثاني وهى من 10 درجات ) 
دروظة الفترة الثألفة "٠‏ ( درجة امتحانَ«لْتكهر الثالث وهى من 10 درجات ) 
درجة المشاركة” : ١‏ ( درجة«اعمال السينة#وهى من 10 درجات ) 
درجة الصف الأول ( درجة(اختبار الترم الأول قالهى من 30 درجة ) 


حرحة الغتزة الاولى 
درجة الغترة الثانية 
درجة الغترة الثالثة 
دحرحة مشاركة 
درجة الصف الاول 


مجموع اللعة العربية 
تقدير اللغه العربية 


© المجموع الكلى (مجموع اللغة العربية فى هذه الحالة ) 9 5 © ٠‏ ”5 © 


2 
وهو حقل جديد يتم إضافته فى استعلام المادة لكل مادة على حدة عن طريق منشئ التعبير يتم فيه جمع متوسط كل من ( رج النؤق 30 درجم #االفترة الثانية + 
درجة الفترة الثالثة ) وبعد الحصول على المتوسط للثلاث درجات السابقة يتم إضافة درجة المشاركة ودرجة الصف الأول كما هلق وَطبْعا للحصؤالل على مثل هذه 
العملية لابد من إنشاء استعلام لكل مادة على حدة والحصول على النتيجة بالحقل المطلوب وتسميته "المجموع" ويمكن الاستعانة بالدالة 1 :رص 3 تمرين 11) 
أو كتابة معادلة منشى التعبير مباشرة كما يلي ج 


المعادلة 


(3/( درجة الفترة الاولى+ درجة الفترة الثانية + درجة الفترة الثالثة ))+ درجة المشاركة + درجة الصف الأول -المجموع الكلى 


011165 
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أدخل 00 لتعريفجتقل الاسمتجلام المكسس: 
(تتضمن أمثلة التعابير [02ا62] + [01ا852] و 5 > [01ا5]) 


درجة الفمرة ]+ إد لقمرة القانية لغقة عربية]+ [درجة القمرة الا موافق 
[درجة مشاركة لغة عزبية]+ إدرجة الضف الأول لغة عربية أ | 
| إلخاء الأهو, 
<< أقل) 
عناصر التعميزر فثات التعمير 
ع اللغة العربية 00 58 5 
00 نات زَكمر الدلسن كتابه التعبير للمعادلة السابقة فى 
4 اود أسور الطالبة ارااه ت ارة 
+ نا تمرين كامل ,366 كرجه الكترة اول عه بعري منشئ التعبير للاستعلام الخاص 
أسم_] 


درجة العمرة الثالقة لعة عربية 
12001 
002 


© التقدير للمادة 


وهو حقل يتم إضافته فى استعلام المواد لكل مادة عي عن 000 وفية يتم تحديد تقدير المادة حسب مجموع الدرجات الكلى السابق الحصول 
علية ومنها يتم تحديد تقدير الطالب فى«كل .مادة علبأهدة ويمكنك الاستعان ةإبَالدالة 511001 ( ص 11 تمرين 7 ) على أن يكون الشروط كالتالي 


٠. 7‏ 02 
المجموع اقل من 30 درجة الطالب راسب 57 : 
المجموع بين30 إلى 35 درجة الطالب تقديره مقبؤآل, 
المجموع بين36 إلى 40 درجة الطالب تقديره جيد 
المجموع بين41 إلى 45 درجة الطالب تقديره جيد جدا 
المجموع بين46 إلى 50 درجة الطالب تقديره امتياز 


ملاحظة 


نلاحظ أن حقل التقدير يعتمد فى دالته على مجموع وهو مجموع الدرجات السابق الحصول علية من قبل فى نفس 
الاستعلام الخاص بالمادة المتعامل معها 


(تتضمن أمئلة التعابير [6/02] + [82/01] و5 > [82/01]) 


[20)1],”مقبولك”,35 ندم 30 معع 88 [1 نجواع] ,”راسب” ,30> [1عمناع] )د51 :2عميع 
[1مع] ,"حبد جدا” ,45 لمم 41 تعع ع8 [1 :مناع] ,"حيد” ,0ك نلق 36 معءزرمع8 د 
|( أمتياز”,50 قممق 46 مععممع 8‏ | إلغاء الهو ) 


غناصر التعميز فثات التحمير / 1 000 2 
5 الرواضيات كتابة التعبير حسب الشروط السابق 


ا رقم الجلوس ذكرها 
أاسور الطالبة 
8 درجة الفتزة الاولئى رياصة 
-- توابت درجة القنرة الثاتية رياضة 
درجة الفقرة الثالقة رياصة 
درجة الصف الاولف رياضيات 
212001 
درجة مشاركة الرياضيات 
000002 


تمرين كامل,لععة 


011165 
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ملاحظة 


نلاحظ أنة لابد من عمل استعلام منفصل لكل مادة على حدة يتم فيه إدراج درجات المادة وإضافة حقول أخرى بها عن 
طريق منشئ التعبير وهما حقلي المجموع والتقدير فى كل استعلام 


النتيجة 


وهو عبارة عن نموذج جديدهموطبعا مبنى على استعلام أخر بة مجموع الدرجات الكلى لجميع المواد السابقة والتقدير الكلى لحاصل جمع درجات هذة المواد 


انم الطالب 
المجموع الكلئ 
التقدير العام 


نموذج لعرض نتيجة الطلاب 


بحت عن طالب. | حدق ستجل الظالب حفظ البيانات ‏ )| 
درجات المواد الدراسية | حفظ وخروج | 


4 )4 4 


© المجموع الكلى 


وهو حقل جديد فى الاستعلام وتكون دالته فى منشئ التعبير هي دالة جمع عادية جدا وَل /لحاص 3 كل ماد :و3188 ذلك ممكن أن نحصل على المجموع 
5 4 .0.6 5 7 ا 00 5 5 : 07 :. .غ8 يم 2 ١‏ 
الكلى لدرجات المواد السابقة باستخدام الدالة «ررنه أو بكتابه المعادلة باستخدام زر العامل( 0( (ص 12 تفرين ) كإلتالي 


أدخل تعبيرا لتعريفحتقا] , الاسمتحلام المتسيس: 
(تتضمن أمتلة التعابير [32ا6] + [6201] و 5 > [01ا5]) 


المواد ]+ [2<021,اللغة العربية]+ [1)م“2,اللعة الاتحليزية]+ [1)م<«2. الرياضيات] :3م20 موافق 
11 0 الاجتماعية )للم 
| إلغاء الأهر ) 


|«تعليمات | 
| << اقل 


عناصر التعميز فثات التعمير 


عا مجموع 7 

. 6 دالات الرياضيات:.1 206 كتابة التعبير لجمع مجموع الدرجات 
اللغة الاتجليزية.1 ,ملاع 5 7 9 
كد النهائية لكل المواد الدراسية 
المواد الاججماعية ,1 ,مياع 
003 
الرياضيات.اسم الطالنة 
وه ا 

0005 
الرياضيات.زقَم الحلوس 
درجة الفترة الاولى رياضة 2 ” 


01165 
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© الحالة ( راسب أو ناجح ) 


وهو أيضا حقل جديد فى نفس الاستعلام وتكون دالته شرطية فى حالة تحقق شرط وهو 90> أن يتم كتابة نص معين وهنا سوف يكون الشرط هو لو تحقق ان قيمة 
المجموع الكلى للمواد اكبر من القيمة يكون الطالب ناجح ولو اصغر يكون الطالب راسب ويمكن استخدام الدالة 1117 ( ص 10 تمرين 6 ) وتكون المعادلة بمنشئ 
التعبير هي 


أذخل تعبيرا لتعريقحقا علام المحسق:؛ 
(تتضمن أمئلة التصابير [62/02] + 1ع6] و5 > [01ا52]) 


|7 ناجح ","راسب ",90> [3عوو11)]8 :عع 


| << اقل )| 
عناصر التعميزر فثات التحمير 


+ 0 5 الزياضيات..1 م« كتابة التعبير لتحقيق الشرط فى 


5589 9 اللغة الاتحليزية.1 ]ملاع 5 1 2 
3 عن تمرين كامل ,36005 اللغة العربية1)ماع منشئ التعبير 

0 المواد الاجتماعية,1 ,م2 
10003 
الرياضيات.اسم الطالنة 
0004 
0015 
الزياضيات.زقم الحلوس 
درجة الفترة الاولى رياضة 


ل ا فا 
<١‏ 
3 


وهو أيضا حقل جديد فى نفس الاستعلام وتكون دالته شرطية أيضا على ان أل حالة : قو تحقق أكثرا مِنْ شرط ما يكون الناتج فى الحقل تبعا لة على سبيل المثال أن 
كان حقل المجموع الكلى فى الاستعلام وهو الحقل الذي يعتمد علية معرهل الدير الطالب الكلج تسكن زيفين الدالة 51> (ص 11 تمرين 7 ) وتكون 
القيم محدد كالتالي 


المجموع اقل من 90 درجة الطالب لا يوجد 

المجموع بين90 إلى 120 درجة الطالب تقديره مقبول 
المجموع بين121 إلى 145 درجة الطالب تقديره جيد 
المجموع بين146 إلى 175 درجة الطالب تقديره جيد جدا 
المجموع بين176 إلى 200 درجة الطالب تقديره امتياز 


مسن ص 1[ 


أدخل تعبيرا لتعريفحةقا 0 
(تتضمن أمئلة التعابير [6102] - 3 + [62101] ١,‏ 3 و25 > [01ا52]) 


[25:3],”مقبول" ,120 لمم 90 ممع ع8 [3عميص] ,"لا جد مو كا سمه :254 | موافق 
[28»203],"جيد حدا” ,175 لم 146 عع لاء8 [3م<ع], ”جيد" ,145 لم 121 معمزرناء 8‏ 7 
5 0 *,200 لمم 176 مععبوطء8 ! إلخاء الأهر | 


|/<< أقل | 
غناصر التعمير فثات التصبير 


مجموع 0000 0 5 
ا دالا الرياضيات:.1)م)20 كتابه التعبير لتحقيق الشرط فى 
اللغة الاتحليزية.1 ]ملاع 5 5 5 
اللغة العربية.802)1 منشئ التعبير 
المواد الاجدماعية,1 ,ملاع 
0003 
الرياضيات.اسنم الظالنة 
5004 
5 
الرياضيات.زقم الحلوس 


01165 
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ملاحظة 


نلاحظ إن الحقل الذي يظهر فيه المجموع الكلى له تنسيق خاص بة وهو لون مثلا يكون اللون اخضر فى حالة النجاح وهو كون المجموع 
الكلى اكبر من 90 درجة ويظهر الحقل باللون الأحمر فى حالة الرسوب وهو عدم تحقيق الشرط وان يكون قيمة حقل المجموع اقل من 90 
درجة واستخدمنا فى ذلك التنسيق الشرطي عند تصميم النموذج .. راجع الكتاب صفحة 52 


0م إدارة قواحد التنسيق الشرطي . 
اظعار قواعد العنسيق ل: إ3عوعحع 
- 


جاحعدة جديدة ا | 7" يحرير القاعدة: | ا 26 حتف القاعدة | 
القاعدة (التطبيق بالعقرتيب: الظاهر) 


الحقول 


| 3 | 
| إنضاء الأمد.. | | تطبيق 


1 


إلضاء الأهر 
الحقل الحاليىي || 7 
"١‏ هنا يتم كتابة ما تريد ان تبحث عنة لو اخترت 
الكل || ' الاسم من النموذج تكتب اسم الطالب ولو اخترت 
| مطابقة حالة الأحرف [7] البحت عن الحقوك حسب تتنسبيقها 2 رقم الجلوس تكتب رقمه هنا للبحث عنة 


١ > ج‎ 


0 7 


الحقل بالكامل اع 


وهو زر للتعامل مع السجلات الموجود بالنموذج وهو لحذف سجل طالب وبياناته من قاعدة البيانات مع ملاحظة السجل الذي يتم حذفه لا يمكن استرداده مرة 
أخرى أبدا وعند الضغط على زر حذف السجل تظهر لنا الرسالة التالية وهى رسالة تأكيدية من قاعدة البيانات ومبرمجة تلقائيا وذلك لتأكيد الحذف 


55عععيم +أمومى]/١‏ , اوسى خم 


أنت على وشك القيام بحذف 1 سجل /[ سحلات. 


إذا تقرت "تعم”": لن يمكتك "النراجع عن” عملية الحذف هذه, 
تريد بالتاكيد حذف هذه السشحلات؟ 


رسالة تحذير لحذف السجل نعم 


01165 
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حفظ البيانات 


وهو زر لحفظ بيانات السجل ويمكن أدراجة من مجموعة إزار كما ذكرنا من قبل 


درجات المواد الدراسية 
وهو زر للتعامل مع تقرير تم تنفيذه من قبل و يتم فيه إدراج درجات الطلاب لكل مادة لمعرفة درجات الطالب لكل المواد والمقصود منة انة يتعامل كشهادة بها 
درجات الطالب فقط التي تم الحصول عليها 


2 ,13 ععتاممعناها! ,لزهلوع نا 


تقرير لدرجات الطالب للطباعة 


حفظ وخروج 
وهوزر أمر للتعامل مع نموذج النتيجة بإغلاقه وحفظ التعاملات التي لزج علية ولللادة إلى لدج اأسابيي ألو نموذج بيانت الطلاب ليتم التعامل معه من 
جديد على حسب رغبة مدخل البيانات 7 
نبدأ من هنا العودة الى نموذج الطلاب 
( نموذج واجهة قاعدة البيانات ) 
النموذج الأساسي واستكمال مكوناته 


٠‏ 66 حدف سول الطلب 


وهو زر للتعامل مع السجلات الموجود بالنموذج وهو لحذف سجل طالب وبياناته من قاعدة البيانات مع ملاظة السجل الذي يتم حذافة يكن استرداده مرة 
أخرى أبدا وعند الضغط على زر حذف السجل تظهر لنا الرسالة التالية وهى رسالة تأكيدية من قاعدة البياناة ومبرمجة تلقائيؤ ذلك لتأكيّد الحذف 


رحج 


55ءععم +أموودى ١/1]‏ 


أنت على وشك القيام بحذف 1 سحل // سحلات. 


إذا تقرت "تعم": لن يمكتك "النراجع عن”* عملية الحذف هذه, 
تريد بالقاكيد حذف هذه السحلات؟ 


نعم 


2 حفظ وخروج 


وهو زر أمر للتعامل مع نموذج النتيجة بإغلاقه وحفظ التعاملات التى تمت علية والعودة إلى النموذج الأساسي وهو نموذج بيانات الطلاب ليتم التعامل معه من ١١.‏ 
جديد على حسب رغبة مدخل البيانات 1 
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بعد الانتهاء من النماذج السابقة نقوم معا بتصميم نموذج واجهة قاعدة البيانات وقد تم الاتفاق من قبل ان يكون نموذج ( مربع حوار مشروط ) وهو ميزة جديدة موجودة 
ببرنامج 2013 40055 والتي من خلالها يتم إضافة نموذج كامل به عدد 2 زر يتم برمجتهم لتنفيذ حدث ما حسب رغبة المصمم لقاعدة البيانات وعادة يستخدم هذا 
النوع من النماذج في كتابة اتفاقية تشغيل البرنامج ويتم اعداد الازرار بالدخول والاستكمال التعامل مع البرنامج في حالة الموافقة والخروج وانهاء التعامل مع البرنامج 
في حالة الرفض لاتفاقية التشغيل المشروطة من قبل المصمم ولتنفيذ هذه الخطوة يتم اتباع التالي 

من تبويب انشاء مجموعة نماذج قم باختيار مربع حوار مشروط من خلال نماذج إضافية 

عند النقر علية يتم إضافة نموذج جديد الى النماذج السابقة 

قم بحفظ النموذج باسم "اتفاقية التشغيل" 

قم بفتح النموذج في طريقة عرض التصميم بيكون شكلة كالنموذج التالي 


5. نلاحظ وجود عدد 2 زر سوف نقوم معا بعمل الحدث المراد تنفيذه في حالة النقر علييهةامن خلال/ماكزوا 
6. من خلال تبويب انشاء مجموعة ماكرو نقوم بأجراء ماكرو الخروج من البرنامج وإيكون كالتالئن 


عع مم01 


اختيار الاجراء 00111640055 وهو المخصص )ب حد ١‏ 
للاغلاق وانهاء التعامل مع البرنامج قم باختيار الحدث من هنا وهو انهاء 


7 فم بحفظ الماكرو السابق باسم "خروج" 
8. نقوم بعمل ماكرو اخر بنفس الطريقة السابقة وهو ماكرو لة اكثر من اجراء 
٠‏ الاجراء الأول : هو اجراء فتح نموذج اخر من النماذج الموجود بقاعدة البيانات وهو النموذج الذى سوف يكون بداية التعامل مع قاعدة البيانات وسوف 
يكون في حالتنا هنا هو نموذج " الطلاب " 


اختيار الاجراء 076121"0101© 
وهو المخصص لفتح نموذج معين 


اسم النموذج الذى سوف نقوم بفتحة اختار وضع البيانات إضافة ليتم تحرير البيانات 
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ه الاجراء الثاني : هو اجراء اغلاق للنموذج المسمى " باتفاقية التشغيل " دون غلق للبرنامج النموذج فقط هو من سينتهى التعامل معه والدخول الى 
البرنامج 


حا روجوعررعم0 


اختيار الاجراء 010567771220101355) 
وهو المختص بإغلاق نافذة مفتوحة 


كاثن | تمودج 
اتفاقية التشغيل 


حقظ الا 


-. 4 
نوع الكائن الذى سوف يتعامل معة واغلاقة اسم النموذج الذى سوف نقوم بإغلاقة 


2 


7 


: 5 : 5 4 5 8 ”5 1 - 
9. عند الانتهاء من الماكرو«السابق قم بحفظة باسم "بداية يج« د ملحوظة 
١. * 0‏ يتم إضافة الإجرائيين السابقين على نفس الماكرو من 
بعد الانتهاء من عمل الماكرو كما سبق يتبقى لنا ربطبكلٌ ماكرو بالزر الذى ميوف؟يقوم بتنفيذ أجراءه خلال د 0 ا ور دم هن خلال إضافة اجراء 
ويكون ذلك من خلال ورقة الخصائص لكل ز#علرطاحدة وتكون (الخطواتكالتالى جديد يتم إضافة الاجراء الثانى 
0. قم بتغيير اسم الزر "الغاء الامر" الى "غير موافق" و ' 
بالوقوف علية ومن خلال ورقة الخصائص الخاطقهبة يتم ”5 
عمل التالي 900 
1. من تبويب حدث يتم اختيار نوع الاجراء وفى حالتنا هنا يتم 
تطبيق الاجراء عند النقر على الزر ومن خلاله يتم اختيار 1 : ات 
الماكرو المطلوب وهو ماكرو "'خروج" دنا 5 .2 | ” الكارس | كير حلت حدث (رساتن | مععقة 


يضمن] أب ] ».د 


من خلال الحدث عند النقر قم باختيار اسم 
الماكرو المراد أجراءه عند النقر على هذا الزر 


2. وبالوقوف على الزر "موافق" وبنفس الطريقة السابقة يتم اختيار الماكرو "بداية" وهكذا نكون قد انتهينا من اعداد الاجراءا لكل من الازرار الموجودة 
13. قم بحفظ النموذج بعد تجهيز إجراءات الحدث للماكرو على الازرار الموجودة 


لا تقم بشعيل ماكرو خروج او النقر على الزر خروج في وضع طريقة عرض النموذج الا بعد حفظ 
النموذج أولا والا سوف تفقد كل تجهيزاتك علية 
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4. يتم كتابة الاتفاقية كنص بالنموذج وتنسيقة حسب المظهر المطلوب 


5 8 
بسم الله الرحمن الرحيم 001 660780116 
8001 توما عاسو 


عن أبي هريرة -رضي الله عنه أن رسول الله -صلى الله عليه وسلم- قال 
إذا مات ابن آدم انقطع عمله إلا من ثلاث: صدقة جارية: أو علم ينتفع به: 
أو ولد صالح يدعو له. رواه مسلم 


نطانا!) يمطى لذ ن 


هنا يتم كتابة اتفاقية التشغيل كما تريد النموذج بعد التنسيق المفترض حسب رغبتك 


بعد الانتهاء مما سبق نقوم بإعذاد الخطوات«(التهائية لتجهيز البروظامج وذلكهن خلال تبويب 16 واختيار خيارات ومنها يتم اختيار قاعدة البيانات الحالية كما سبق 
وذكرت راجع صفحة 68 كالتالي م 6غ الملاحظات السابِقٌاذّكرها 


| خيارات قاعدة البيانات الحالية. 


خيارات التطبيقة 
عيوان التطبيق: اقاعدة بيانات المدرسبة التمودجية 
أيقوتة التطبيق: | معا.دناط1مم20102811 /2:15010802]747 | استعرا .أ 
71] الاستخدام كأيقوتنة تمودج وتقرير 
إعداذات العمهيل عرض النمووع: : 
ضر )1 / 
[اله| عرض شيريط المعلومات 
شريظ أدوات الؤوصول السريع خيارات ثافذة المسعتد 
النواقذ المتراكبة 
0) مسيندات مبوية 


مزكر نوبيق 3 علامات تبويب 


تخضيض الشتريظ 


الوظائف الاضاقية 


5 استخدام المقاتيح الخاصة ب 5و8ع86 (1 
ضغط عند الاقلاق 
1 إزالة المعلومات. الشخصية من خصائص الملف عتد الحقظ 
استخدام عناضر تحكم 11/100105 دات النسق فى التماذخ 
1 تفكين طزيقة عرض التخطيظ 
1 تمكين تغييرات التصميم للجداول الموجودة قى طريقة عرض .ورقة البيانات 
[9] التحقق من حقول الأزقام المقطوعة 
تتسيق تخزين خاصية الصورة 

(©) الاختفاظ ينتسيق الضورة المصدر (حجم ملف أصغر) 

7 تحويل كافة بياتات. الصور إلى صور نقطية (متواقق مع 2003 86855 أو إصدار سابق) 


تنقل 
1 عرض جزء التنقل 


خيارات شريط الأدوات والشربط 


انيم الشريظة أع] 
شريط القوائم المختصرة: |(06601)[>>] 
1 السماح بالقوائم الكاملة 

1] السماح بالقوائم المختصرة الاقنراضية 


خبارات التصحيح النلقاتني للاسم 


['! تعقب معلومات التصحيح التلقائي للاسم 


تصفية خيارات البحث ل تمرين كامل - لإم2(00) 


إظهار قائمة القيم قى: 
[] حقول وحلية مفهرسة 
1 حقول محلية غير مقهرسة 
[5] حقول 0086 
عدم عرض القوائم عندما تتم قراءة أكبر من هذا العدد من السجلات: |1,000 حم 


تخزين مؤكت لخدمة ويب وحداوك غ7امطع51131 


171 استخذام تنسيق ذاكرة التخزين المؤقت المتواقق مع 2010 ووععع86 111620506 والاصدارات اللاخقة 
عند الأعلاق 


01165 


3 ووع»©ع 4 )11110501 خآ :1-.11 10د .11 . الاك[ 


راجع الكتاب صفحة 68 


قم بتحميل تمارين الكتاب كاملة من هنا لك 
4د امهم 


انتظر طريقة عمل قاعدة البيانات برنامج كامل يمكنك تحميلة على أي جهاز 
كمبيوتر اخر 560 تابع صفحة [1706100 للحصول على الطريقة 


5 ع 011 
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أرجو أن أكون قد وفقت في تسهيل فهم البرنامج على المستفيدين منة ويمكنكم نشرة ومشاركته مع الغير مجانا 


مع الحفاظ على حقوق الملكية الفكرية 
ولا أرجو منكم غير صالح الدعاء 


2012-3 


مع تحياتي 


مهندس / محمد أبو العلا 


